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Phu luc 1
DANH MUC QUY TRINH NQOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC PAT PAI TREN DPIA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ZHE/OD-UBND ngay 45/ § 72023
ciia Chii tich UBND Thanh phé Hé Noi)

A. Quy trikh ngi bd thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia
cép tinh (34 quy trinh)

I Quy trinh thii tuc hanh chinh thujc thim quyen quyet dinh cua UBND
Thanh pho (14 quy trinh)

,. . Aty cyen S6 trang
STT Tén quy trinh ndi bd Ky hiéu tai PL 2
Chap thuan cua ¢o quan nha nudce cd thim quyen d6i véi
1 té chirc kinh té nhan chuyén nhuong, nhén gép vén, thué 1.5

quyén sir dung dit nong nghiép dé thuc hién dy an diu
tu san xuat, kinh doanh phi néng nghiép

Piéu chinh quyfét dinh thu hdi dét, giao 'dé:lt, cho thué dit,
2. cho phép chuyén muc dich st dung dat cia Tha tudng 6-23
Chinh phti d4 ban hanh trude 01/7/2004.

Giai quyét tranh chép dét dai thudc thdm quyén cua Chu
3. tich UBND cép tinh 264187 24-30

Giao dét cho thué dét khéng thong qua hinh thire dau
gia quyén sir dung dht 601 voi dy an phai trinh co quan
nha nrée cé thim quyén xét duyét hodc phai cap gidy
4. chirng nhéan dhu tv ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a tb 263611 31-40
chirc, co s¢ ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngodai, doanh nghip cd von diu fir mrde ngoai, to chiic
nudc ngoal ¢d chirg na,ng ngoai giao

Giao dét, cho‘ﬂ’xue (ﬁ%hﬁng théng qua hinh thiuc ddu
gi4 quyén sir dung'ﬁat 01 v&i du an khong phai trinh co
quan nha nude cé thdm quyén xét duyét; dw 4n khong
phai cdp gidy chitng nhan dau tr; trudng hop khong phai
14p du 4n diu tu xdy dung cong trinh ma ngudi xin giao
dét, thué dat 13 td chire, co s ton gido, ngum Viét Nam
dinh cu & nude ngoai, doanh nghigp c6 von dAu tu nudc
ngoai, td chirc nwde ngodi ¢b chirc ning ngoai giao

263609 41-50

Chuyén muc dich st dung dét phai dwoce phép co quan
6. c6 tham quyén d6i v41 6 chire, ngudl Vit Nam dinh cu 264890 51-60
- | @ nude ngoai, doanh nghiép ¢6 von diu tu nuwde ngoai.




béng ky va cép Gidy ching nhén quyen sir dung dat,
quyén s hiru nha & va tai san khac gén lién véi dat 14n
diu

1.003003

61-77

Ban hogic gbp vén bang tai san gin lién véi dét thué cua
Nha nuoc theo hinh thirc thué dat tra ti€n hang nim.

1.001991

78-84

Cép Gidy chimg nhin quyen sir dyng d4t, quyén s& hiru
nba ¢ va tai san khac gan lin véi dit cho ngudi d8 dang
ky quyén sir dung dét 1in ddu

2.000933

85-93

10.

Ding ky bién dong dbi voi trudng hop chuyén tlr hinh
thirc thué dét tra tién hang nim sang thué dit trd tién mot
1an cho ca thdi gian thué hoic tir giao dit khéng thu tién
sir dung dét sang hinh thirc thué d4t hogc tir thué dit
sang giao dit c6 thu tién st dung dét

1.001134

94-100

I1.

Gia han st dung 4t ngoai khu cong nghe cao, khu kinh
té

1.001990

101-108

12.

Tha tyc thu h01 dht vi myc dich quoc phong, an ninh;
phét trién kinh t& - xa hoi vi loi ich qudc gia, cong cong.

109-114

13.

Tht tyc thu héi dét do chédm dat viée sir dung dét theo
phap luét, ty nguyén tra lai dat dbi Vo1 trudng hop thu
hoi dét cha td chire, co sé tdn gido, td chirc nudc ngoai
c6 chirc ndng ngoai giao, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngodi, doanh nghiép ¢6 vén dau tr nude ngoai,

115-119

14.

Tha tuc thu hdi dit & trong khu virc bi 6 nhiém méi
truomg ¢6 nguy co de doa tinh mang con ngudi; dit & ¢6
nguy co sat 16, sut 1on, bi 4nh hudng bdi hién tuong
thién tai khéc de doa tinh mang con nguorl d6i voi truong
hop thu hdi dit & thude dy 4n nha & cia td chire kinh té,
ngudi Viét Nam dinh cw & nwde ngoai, doanh nghiép c6
von déu tr nwde ngoai.

120-123

II. Quy trinh Thi tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh ciia S&
Tai nguyén va Moi trwong (20 quy trinh)

ta

STT Tén quy trinh ndi by - > g Ky higu | SO trang
tai PL 2

Tham dinh nhu ciu sit dung dit; thdm dinh didu kién

giao dét, thué dét khéng thong qua hinh thitc déu gia

quyén st dung dit, diu kién cho phép chuyén muc
15, | dich st dung dét d& thyc hién dv 4n ddu tr dbi voi 16| 1-003010 | 124-128

chiic, co s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nude
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tr nwde ngodi, t6 chire
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nude ngodi ¢ chitc ning ngoai giao

16.

Ding ky quyén sir dung dét 1an du

1.005398

129-136

i7.

Ding ky dét dai 1an diu déi voi trudmg hop duge Nha
nuée giao dit dé quan ly.

263617

137-141

18.

Diang ky, c¢ip Gidy chimg nhin quyén st dung dt,
quyén s& hitu nha & va tai san khic gan lidn v6i dét
14n ddu d¢bi voi tai san gén lidn véi dat ma cha sé hitu
khong ddng thoi 1a ngudi st dung dét.

1.002255

142-149

19.

Xo6a dang ky cho thug, cho thué lai, gép vén bing
quyén str dung d4t, quyén s& hitu i san gin lién véi
dt

1.004238

150-159

20.

Diang ky xdc 1p quyén sir dung han ché thira dét lidn
ké sau khi dugc cép Gidy chimg nhén 13n déu va ding
ky thay ddi, chdm dut quyén str dung han ché thira dét
lién ké

1.004221

160-168

21.

Téch thira hosic hop thira dit

1.004203

169-184

22.

Céap do6i Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat

1.004199

185-189

23.

Pinh chinh Gidy chimg nhan da cip

1.004193

190-194

24,

Thu hdi Gidy ching nhan da cép khong ding quy
dinh cta phép lujt dét dai do ngudri st dung dét, chu
s& hitu tai san gin lién v6i ddt phat hién

264254

195-202

25.

Ding ky thay déi tai san gin lién véi dit vao Gidy
chimg nhén da cép

2.000976

203-209

26.

Ding ky, cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dét,
quyén s¢ hitu nha & va tal san khac gin lién véi dat
cho ngudi nhin chuyén nhwong quyén st dung dét,
mua nha &, cong trinh xdy dung trong cac dy an phat
trién nha &.

1.002273

210-217

27.

Pang ky, cp Gidy chimg nhan quyén st dung dét,
quyén s& hiru nha & va tai san khdc gin lién vé6i déc
d6i véi truomg hgp di chuyén quyén st dung dét
trudc ngdy 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén
quyén da dugc cép Gidy chtng nhin nhung chura thye
hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh.

1.002993

218-231

28.

Piang ky bién déng quyén str dung dit, quyén s¢ hitu
tai sAn gin lién v6i dit trong cac triréng hop chuyén

2.000889

232-254
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ddi, chuyén nhwrgng, cho thué, cho thué lai, thira ké,
tang cho, gop vbn bing quyén su dung dit, quyén s&
hitu tai san gin lién voi dit; chuyén quyén str dung
dat, quyén s& hiru tai san gén lién v6i dét ciia vo hodic
chdng thanh cta chung vy va chdng; tang thém dién
tich do nhén chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén
sit dung ¢4t da c6 Gidy chimg nhan.

29.

Ping ky bién dong quyén st dung dit, quyén sé hitu
tai san gin lién v6i dét trong cdc trudmg hop giai
quyét tranh chip, khiéu nai, t§ céo v& dét dai; xu ly
ng hgp ddng thé chip, gop vén; k& bién, ddu gia
quyén str dung d4t, tai san gén lidn vo&i dat dé thi hanh
an; chia, tach, hop nhét, s&p nhép td chirc; thoa thuidn
hop nhit hoic phan chia quyén sir dung dét, tai san
gén lién v6i dét cha ho gia dinh, clia vg va chdng, clia
nhom ngudi st dung dét; dang ky bién dong dbi véi
trudng hop h gia dinh, c4 nhén dwa quyén st dung
dat vao doanh nghiép

2.000880

255-271

30.

C:"ip lai Gidy chimg nhén hodc cr?ip lai Trang b sung
ctia Gidy chimg nhén do bi méit

1.005194

272-280

31.

Diang ky chuyén muc dich sir dung dét khong phai xin
phép co quan nha nudce ¢6 thim quyén

1.001980

281-289

32.

Chuyén nhuong vén diu tu 1a gié tri quyén st dung
dat

1.001009

290-300

33,

Xac nhén tiép tuc sir dung dét ndng nghi€p cha hd gia
dinh, c4 nhén khi hét han st dung d4t dbi voi truomg
hop ¢6 nhu ciu

1.004206

301-306

34.

Chuyén dbi quyén sir dung d4t ndéng nghiép cha hd
gia dinh, c4 nhén.

263733

307-314

cAp huyén (15 quy trinh)

B. Quy trinh n@i b thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cda

STT Tén quy trinh ndi bd Ky hiéu S0 trang
tai PL 2
Giai quyét tranh chdp dit dai thudc thdm quyén cta
35. | Chu tich UBND cép huyén 264951 | 315-318
Thim dinh nhu céu su dung d4t dé xem xét giao dét,
36. cho thué dat khéng théng qua hinh thirc d4u gid quyén | 2.001234 | 319-32]

str dung dat doi v6i ho gia dinh, ¢4 nhén, cong ddng




dan cu

37.

Giao dat, cho thué dit cho hd gia dinh, c4 nhén; giao
d4t cho cong ddng dan cu dbi voi trrdong hop giao dat,
cho thué dt khong thong qua hinh thire déu gi4 quyén
sir dung dit

263581

322-324

38.

Chuyén muc dich s dung dit phai duge phép cha co
quan nha nudc ¢6 thdm quyén dbi voi ho gia dinh, ca

LY

nhén.

264916

325-327

39.

Gia han st dung d4t ngodi khu cong nghé cao, khu
kinh té

264922

328-331

40.

Pinh chinh Gidy chimg nhan d cép

264924

332-334

4].

Thu hdi Gidy ching nhin da cip khéng ding quy
dinh cta phép luat dit dai do ngudi st dung dét cha
so hitu tai san gin lién v6i dét phat hién.

264053

335-338

42.

Diang ky va cip Gidy ching nhén quyén st dung dat,
quyén s& hltu nha & va tai san khac gin lién véi dat
lan dau

1.002335

339-351

43.

Ping ky, cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dt,
quyén s& hiru nha & vi tai san khic gin lién véi dat
1in dau dbi véi tai san gén lidn véi dit ma chi sé hiu
khong dbng thoi 14 ngudi st dung dét

1.002291

352-357

44,

Cép Gifly chimg nhén quyén sit dung dit, quyén s
hitu nha & va tai san khéc gin lién voi dét cho ngudi
da dang ky quyén str dung dét [in déu

1.002314

358-363

45.

Ban hodc gop von bing tai san gin lién voi dét thué
ctia Nha nude theo hinh thie thué dit tra tién hang
nam

1.001991

364-367

46.

Pang ky bién dong dbi vai trudmg hop chuyén tir hinh
thire thué dat tra tién hang nim sang thué dit tra tién
mdt 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dit khong
thu tién st dung d4t sang hinh thic thué dét hodc ti
thué dét sang giao dét c6 thu tién sir dung dét

1.000755

368-372

47,

Chuyén dbi quyén st dung dit noéng nghiép cia hod
gia dinh, c4 nhin dé thuc hién “ddn dién ddi thira”
(déng loat).

1.003572

373-376

48.

Thu tuc thu héi dat do chim dirt viéc sir dung dat theo
phép luat, tr nguyén tra lai dt ddi véi trudmg hop thu
héi dht cia ho gia dinh, ¢4 nhdn, cong déng dan cu,

377-380
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thu hdi dét & cha ngudi Viét Nam dinh cr & nude
ngoai dugce s¢ httu nha & tai Viét Nam

Thi tuc thu hdi dét & trong khu vye bi 6 nhifm méi
trudmg ¢ nguy co de doa tinh mang con ngudi; dit &
cé nguy co sat 1&, sut Iin, bj &nh hudng bdi hién
49, | twong thién tai khac de doa tinh mang con ngudi dbi 381-383
v6i trrémg hop thu hdi dét & cia ho gia dinh, c4 nhan, |
nguoi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai duge sé hitu
nha & tai Viét Nam.

C. Quy trinh ndi by thii tuc hanh chinh thude thim quyén gidi quyét ciia chp
xi (01 quy trinh)

A
STT Tén quy trinh ndi b Ky higu | SO.trang
tai PL 2

50. |Hoa gidi tranh chép dét dai 1.003554 | 384-387




Phu luc 2
NOIDUNG QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC PAT DAI TREN DIA BAN THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2948 /0D-UBND ngay 1S 7 N /2023 cua
Chu tich UBND Thanh pho Ha Ngi)

A. Quy trinh ni b thi tuc hanh chinh thude thim quyén gidi quyét
cua cap tinh (34 quy trinh)

I. Quy trinh thé tuc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh cia
UBND Thanh phé (14 quy trinh)

1. Quy trinh Chap thuan cia co quan nha nwée cd tham quyén déi véi t3
chire kinh té nhén chuyen nhucmg, nhan gép vbn, thué quyén sir dung dit nong
nghiép dé thuc hién dy 4n diu tw sin xuit, kinh doanh phi néng nghiép.

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chire, mbi quan he cdng tAc v trach nhiém cta ca
nhén, td chirc trong thye hién viée Chip thuin cia co quan nha nude cé tham
quyén déi véi td chire kinh té nhan chuyén nhuong, nhan gop vén, thué quyén
st dung dt néng nghiép dé thuc hién dy an déu tu s&n xuét, kinh doanh phi
nong nghiép.

2 Pham vi:

Ap dung doi véi céc tb chtre ¢6 nhu cau dé nghi co quan nha nudc cb tham
quyén chap thuan cho t6 chire kinh té nhan chuyén nhugng, nhén £op vébn,
thué quyén st dung dat nong nghiép dé thuc hién du 4n du tr san xuét, kinh
doanh phi néng nghiép.

Céan b, cong chirc thude BO phidn TN&TKQ gidi quyét TTHC va céac phong
c6 lién quan thufc S& Tai nguyén va Moi trudng chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soét quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phaply

- Can ¢t Luét To chize chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 Luit sira 601
bd sung mot sb didu cua Luat Té chic chinh quyén dia phuong s
47/2019/QH14 ngay 22/11/2019;
- Luét Thi d6 ngay 21 thang 11 ndm 2012;
- Luat Dét dai nam 2013;
- Nghi dinh sé 43/2014/ND CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh ch1
tiét thi hinh mot sb diéu cia Luét DAt dai.
- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 stra ddi, bd sung mot sb Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét Dét dai;

- Quyét dinh 1686/QD-BTNTMT ngay 30/8/2021 cua B Tai nguyén va Méi
truong.
- Quyét dinh s6 11/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017; sb 22/2022/QD-UBND ngay

y -



25/5/2022 ctia UBND Thanh phd.

3.2

Thanh phin hd se

Ban
chinh

Ban
$a0

Vén ban dé nghi chap thuén viéc nhan chuyén nhugng, nhén
g6p von, thué quyén sir dung dét dé thye hién du an du tw phi
ndng nghiép (mau so 01 tai Nghi dinh 148//2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cua Chinh pht).

Ban v& vi tri khu dat @& xudt thuc hién du &n (duge thé hién
trén nen ban d6 quy hoach phén khu db thi; hodc quy hoach
chung cép huyén; hodic quy hoach vung huyén; hodc quy hoach
diém dan cu ndng thdn) theo toa dd ranh gi¢i VN2000.

Hb so d& xuét thuc hién dr an.

- Thong tin chung cia T4 chire kinh té d& xuit thuc hién Dy
an; ‘

- Thuyét minh so bd dy 4n gdm:

+ Muc tiéu hoat dong: Sy cén thiét ddu tu; su phi hop cia muc
t1éu du an;

+ Dia diém, quy m9 thue hién;

+ Vén dau tu;

+ Tién d6 thuc hién du 4n;

+ Danh myc san phim cia Dy 4n; quy trinh, cOng nghé;

+ Nhu ciu st dung lao dong cia Du én;

+ Danh gia su phit hop cia dy 4n d& xudt véi quy hoach phat
trién kinh té- x3 hoi; quy hoach phat trién nganh; quy hoach do
thi, quy hoach sir dung dit; tac ddng cua du an véi moéi
triréng, an ninh québc phong..

+ Hiéu qué cda dy an;

+ Cam két cta T4 chirc d& xuit thue hién Dar an.

3.3

S6 lwgng hd so

01 bd

34

Thai gian xi ly: 25 ngdy 1am viée

Thém tra hd so, trinh UBNI Thanh phd ¢6 Van ban chép
thuan Vin ban chip thusn cho t chitc nhin chuyén nhuong,
nhin g6ép vén, thué quyén sir dung d4t néng nghiép dé thue
hién Dy 4n: 25 ngay lam viée (khong ké thdi gian tham gia v
kién cna cac S&, nganh)

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua S& TNMT Ha Nai




3.6 Lé phi
Viéce thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb 06/2020/NQ-
HDND ngay 07/7/2020 ctia Hai ddng nhn dan Thanh phé (cic khoén thué, thu
khéc ¢6 lién quan thuc hién theo cic quy dinh hién hanh).
3.7 Quy trinh xi ly ¢éng viéc
, Biéu
TT Trinh tur Iréch Thoi gian mau/
nhiém .
Két qua
Thim tra ho s0, trinh UBND Thanh pho ¢d Van ban chip thuan cho td
chitc nhan chuyén nhugng, nhan gop von, thué quyen st dung dét nong
nghlep dé thyc hién Du 4n
Bl Tlep nhan hé so: B¢ phén 0,5 ngay S6 theo doi
+ Tiép nhan, kiém fra tinh diy | TN&TKQ hd so
di cia hd so theo quy dinh; | S& TNMT
Kiém tra ndi dung uy quyen Gidy tiép
theo quy dinh. Phat phleu nh4n hd so
huéng dan hd so (dol voi hd so va hen trd
chua hop 1€, chua day da) két qua
+ Viao s6 theo doi hd so, Lap
glay tiép nhén hd so va hen tra Phiéu kiém
két qua. soat  qua
+ Lap “Phiéu kiém sodt qui trinh  giai
trinh gidi quyét hd s cho timg quyét hd
hd so cu thé; SO
+ Chuyén hd so dd nhan cho
Lanh dao S& giao viéc.
B2 | Lanh dao S¢ phén cong phong, | Lanh dao 0,5 ngay
don vi thu Iy hd so S& TNMT
B3 |Lanh dao Phong chuyén mén | Léanh dao 0,5 ngay
phén cong chuyén vién thu 1y Phong
hé so chuyén
moén
B4 Chuyén phong Do dac ban db
dé kiém tra tring l4n sir dung Chuvén
dat, quy hoach ke hoach st s .
dung dit dwoc cip c6 thdm e 0.5 ngdy
Thuly
quyen phé duyét.
B5 l(jlung cip thong tin bang vin Phong Po Van baln
an két qua kiém tra tring 14n dac ban da 1.5 o3 cung cép
st dung dat, quy hoach ké ac ban ¢o > ey thdéng tin
hoach st dung dat duge cép | o0 thém chuyén




c6 thAm quyén phé duyét. phong
chuyén
mén dé
tiép tuc
giai quyét
- H6 so dt diéu kién:
B6 |+ Vin ban xin y kién tham gia
cua cac s, nganh. Chuvé
- Hd so khong do didu kién wyen 3.5 ngdy
hoiic phai bd sung hd so: théng vien,
béo néu rd ly do giri ngudi dé Thy ly
y 4o gui ngu
nghi.
B7 | Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao
phong phé 0,5 ngay
duyét
B8 |Lanh dao S& TNMT ky vin | Lanh dao 0.5 ned
ban S TNMT > DB3Y
B9 |Kiém tra hién trang st dung
dat; tdng hop ¥ kién dong gép | Chuyén
cua cdc S&, nganh; tham muu vién 07 ngay
To trinh bdo ciao UBND thy ly
Thanh phd
B10 | Léanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao
phong phé 02 ngay
duyét
Bll |Lanh dao S& TNMT ky T& ~
trinh, trinh lanh dao UBND SL(frll"hN(li\?I?[ 02 ngay
thanh pho chap thudn
B12 | Chuyén vién thy Iy phét hanh | CV phong
chuyen bo phén tiép nhén va | chuyén
tra két qua TTHC dé trinh | mén
UBND Thanh phé. B6  phan 01 ngay
tiép nhan
va tra két
qud TTHC
B13 |Linh dao UBND thanh phd |Lanh dao Vin ban ctia
ky viin ban chép thuin UBND 05 ngay UBND
thanh phd Thanh phd
B10 | Trakét qua . . Vin ban clia
B9 phan UBND
an . z
ga;eptrénl;('ét Ttlanh pho .
. SO theo doi
qua TTHC hd so
4 BIEU MAU

Mau 56 01 kém theo Nghi dinh s0 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam
2020 sira dbi, bd sung mét sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét

dai.

Céc biéu miu theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin

phong Chinh phu.

=




Miu sb 01
(N CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——— Pdc 1dp - Tw do - Hanh phiic
1, Y A e erevee weeeey HEAY oen thdng .....ndm 202... ...

Kinh giri; Uy bannhdn ddn? .........ccoovvviiiinn.ns
1. Td chirc d& nghi thyrc hin dU &R > ... oo ee e et eeee e
2. Ngudi dai dién hop phap ? ..eoreiiii i e
3. Pia chiATl SO CRIN: oo e e s et e e e
4. Dia chi lién hé: . ST OTTO
5. Dia diém khu @it dé nghj chép thué.n nha.n chuyen nhugmg, nhén gép vdn, thué quyén sir dung &4t ndng nghiép dé thue
hién dir 4n déu tu phi néng nghiép *: "
6. Dién tich (m2): TAng dién Heh®: .oovveerivi e , gbm:

- Dién tich d4t néng nghiép ciia tb chirc, h gia dinh, c4 nhin C6 quyén chuyén nhugng, cho thug, gép vén theo quy dinh cta
PhAP TUAE ..o i,

- Dién tich dét néng nghlcp ciia té chire, h{) gia dinh, c4 nhdn Khéng c6 quyén chuyén nhirgng, cho thué, gop vén theo quy
dinh ciia phép luat (néu co): . .

- Dién tich dét ndng nghiép dang do & chirc, co quan nha mréc quan ly theo quy dinh cila phap ludt (néu c6)

7. Myc dich sir dung dét sau khi nhan chuyen nhu'cmg, nhén gép vén, thué quyén sir dung dét néng nghiép (Mye dich sit dung
dht theo phan loai dat dai): .. .

8. Thoi han sir dung dat sau khi nhn chuyén nhugng, nhén gép vén, thué quyén sir dung dét nong nghiép:

9. Théng tin vé& kh niing thyc hién du 4n sau khi nhin chuyén nhuong, nhan gép vén, thué quyén sir dung 4t ndng nghidp:

a) Thong tin vé niing lyc tai chinh cla tb chire: du kién vé t("mg mirc ddutr ... , vbn thue s hitu
vén huy ddng ........... tir cic td chirc, ca nhén .. , vOn tir ngdn séch nha nuéc ....... (néu cb)

b) Thong tin v& dir 4n ddu tr ciia t chic dang sir dung dét do Nha nudc giao d4t, cho thué dat: t&n, quy mo, dja diém, tién do,
trong thi gian sir dung ¢4t ¢6 hay khong c6 vi pham phép luat v& dét dai da bj xir Iy

c} Théng tin vékha néng thoa thugn thanh cong véi ngudi sit dung dht ndng nghlép dé nhan chuyén nhu'qng, nhan g6p vén,
thué quyén sir dyung d4t ndéng nghiép chuyén sang thyre hién dyr 4n ..

d) Théng tin vé déng ky nhu ciu sir dung dét d& thye hién du én khi co quan c6 thém quyén lap/didu chinh quy hoach, ké
hoach si dung d4t {néu co}....

10. Cam két:

a) Khong thyc hién du‘ an néu td chrrc .. .. khéng thoa thuan duo‘c v&i ngudi sir dung dét néng nghiép dé nhan chuyén
nhuqmg nhan gép vén, thug quyén s(r dung dﬁt néng nghiép chuyén sang thye hién dyr &n:

b) Sir dung dét ding muyc dich, chép hanh ding c4c quy dinh cta phap luat dét dai, ndp tién sir dung dét/tidn thue dét (néu c6)

' dﬁy A, ding Ban: ... e
¢) Céc cam két khac (néu c6)

DAR DIEN.., )
(Ky v ghi ré ho tén, déng ddu...)

L Ghi rd tén th chirc kinh & theo giy t& phép Iy khi thanh ldp, dang ky...

2 Ghi r5 tén Uy ban nhén dan cip tinh noi ¢6 dit.

3 Ghi 15 tén va cac thong tin theo gidy t& vé thanh lap/ding ky kinh doanh/chimg nhén déu ...

4 Ghi 10 hg, tén, thong tin ¢ nhin dai dién cho td chire kinh té (sB, ngay/thang/miim, co quan cap Chitng minh nhin din hoic
Hd chiéu.. )

3 Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cp x4, huyén, tinh; (2) ghi tén thon/dp/ban/lang/budn/séc.... (nu ¢6); (3) thong tin khu dt
theo hé so dia chinh (néu cd).

& Ghi: ()] téng dién tich khu dit ly tir nguﬁn théng tin néo (nhu gidy to vé quycn sit dung &4t nong nghiép cia ngudi sir dung
dit, Ho so dia chinh, Ké hoach sif dung dét hang nim cap huyén, do dac ctia tb chir, ¢4 nhén lién quan ), (2} ghi dién tich
tirng loai dét néng nghigp (dit trdng chy hang nam, dit trong cdy 18u nim, d4t nudi trong thity sén, ¢4t rimg san xuat, dét nng

phong hd....) néu cé thong tin, _/ﬂ/

/



*y

6

2. Quy trinh Piéu chinh quyet dinh thu hdi dt, giao d4t, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit ciia Thii twgng Chinh pht di ban hanh truwdc 01/7/2004.

1 Muc dich:

Quy dinh phwong phap t& chitc, mbi quan h¢ cong tac va trach nhiém cta cé
nhén trong thyre hién didu chinh quyet dinh thu hoi dét, giao dit, cho thué dé,

cho phép chuyén muc dich sir dung dit ctia Thi tuéng Chinh phit d& ban hanh
trude 01/7/2004.

2 Pham vi

Ap dung ddi véi céc té chire ¢6 nhu cdu didu chinh quyet dinh thu héi dat, giao
dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat cua Tha tudng Chinh
pht d3 ban hanh trixée 01/7/2004,

Cén b, cong chire thude B phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va céc phong cb
lién quan thuge S& Tai nguyén va Moi trudng chiv trach nhiém thye hién va
kiém soat quy trinh nay.

3 Ndi dung quy trinh

31 |Coséphaply

- Luét Dt dai nam 2013;

- Nghi dinh 5§ 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ciia Chinh phi;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2017;

- Théng tur s 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ciia Bd truong Bo Tai
nguyén va Mai trudng.

- Quyét dinh s6 2555/QB-BTNMT ngay 20/10/2017 ciia B Tai nguyén va Méi
truong.

3.2 | Thanh phin hé so Bin | Bin
chinh | sao

3.2.1 {Hb so do ngudi str dung d4t ndp 01 b tai S& Tai nguyén va
MJdi trudng gdém:

- Vin ban dé nghi diéu chinh quyét dinh thu hdi dit, giao
dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich str dung dét cla
Tha tudng Chinh pht ban hanh trude ngay 01 thang 7 nam X
2004 theo Mau s6 03¢ ban hanh kém theo Théng tu
33/2017/TT-BTNMT;

- Quyét dinh thu hdi dat, giao dét, cho thué d4t, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat ctia Thu tuéng Chinh pht da ban X
hanh trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004;

- Gidy chimg nhan quyén st dung dat hoic Gidy chimg nhin
quyen s& hitu nha & va quyén str dung dat ¢ hodc Gidy ching

r



nhén quyen str dung dat quyen s0 hitu nha & va tai san khdc
gén lién voi dt da cép (néu co);

- Gidy phép ddu tu hosic gidy chimg nhén diu tr hoic glay
déang ky kinh doanh hogc vin ban chép thusn chu truong dau
tu hodc quyet dinh chu truong dau tu hoic gidy ching nhén
ding ky dau tu da cip (néu co);

322

Hb so do S¢ Tai nguyén va M6i trudng lép @ trinh Uy ban
nhén dén c4p tinh gom:

- T% trinh theo M&u s6 03d ban hanh kém theo Théng tu <
33/2017/TT-BTNMT;

- Céc gidy t& do ngudi sir dung d4t ndp tai myc 1 néu trén; X

- Viin ban clia co quan ¢6 thAm quyen d6i véi truong hop
nguoi sir dung it khéng dé nghj diéu chinh quyét dinh thu hdi
dat, giao dét, cho thué d4t, cho phép chuyén muc dich si dung
dét ctia Thi tuéng Chinh pht;

- Trich luc ban db dia chinh thira @4t hoéc trich do dia chinh
thira d4t (d4 c6 trong hé so giao dét, cho thué dét trude day).

323

Hb so thim dinh do Uy ban nhéan dan cp tinh 14p guri Bo Tai
nguyén va Méi trudng ddi véi trudng hop dleu chinh quyét
dinh ma phai bo cdo Thu tuéng Chinh pht gbm:

- T¢ trinh theo Miu s6 03d ban hanh kém theo Théng tur
33/2017/TT-BTNMT; : X

- Céc gidyty do ngudi sir dung dit ndp theo quy dinh tai muc
1 néu trén;

- Véan ban cia co quan cé thim quyen d nghi diéu chinh quyét
dinh thu héi dit, giao dit, cho thud dat, cho phép chuyén muc X
dich sir dung dat cia Tha tuéng Chinh phit (néu cé);

- Trich lyc ban dd dia chinh thira d4t hoéc trich do dia chinh
thira ¢4t (dd c6 trong hd so giao dét, cho thué dit true diy).

33 |Sé lrong hd so
01 bg
3.4 | Théi gian xir ly: 20 ngdy lam viée

- Trong thén han khéng qué 15 ngay ké tir ngay nhan hd s, S¢ Tai nguyén va




Mai tredng ¢6 trach nhiém trinh Uy ban nhan dan Thanh phd. Truong hop phai
bd sung hé so thi sau ba (03) ngay ké tir ngay nhan hd so phai ra Thong béo b
sung hd so (thdi gian bd sung ho so khéng tinh vao thdi gian giai quyét tha tuc
héanh chinh).

- Trong thoi han khéng qué 05 ngay ké tir ngay nhan hd so tir S& Tai nguyén va
Maéi truong, Uy ban nhén dén Thanh phé ban hanh quyét dinh didu chinh thu hdi
dAt, giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dét. Trudng hop
diéu chinh quyét dinh ma phai béo cdo Thu tudng Chinh phu thi Uy ban nhan
dan cp tinh giri hd so dén Bo Tai nguyén va Méi trudmg dé bdo cdo Tha tudng
Chinh phu.

-Saukhicdy leIl chép thudn ciia Tha tudng Chinh phu, Uy ban nhan dan cip
tinh ban hanh quyet dinh didu chinh quyet dinh thu héi dit, giao dét, cho thué
dt, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Tryc tiép tai BO phan tiép nhan va trd két qua S& Tai nguyén va Moéi trudng Ha
Noi ,
~ Nop ho so truc tuyén.

3.6 | Léphi
Viéc thu Phi, Lé phi thyc hién theo quy dinh tai Nghi quyet sb 06/2020/NQ-

HDND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé (cc khoan thué, thu khac
¢6 lién quan thue hién theo cac quy dinh hién hinh).

3.7 | Quy trinh xit Iy ¢Ong viéc

Thoi
TT Trinh tu Tr_aAch g1a‘n BIE}I ma}ll
nhiém (ngay Két qua
lam viéc)
Thim tra hd so, trinh UBND Thanh phé:

Bl Tlép nhin ho so: S6 theo ddi
+ Tiép nhén, kiém tra tinh ddy di ciia hd SO ho so
theo quy dinh; Kiém tra ndi dung uy quyen B4 pha

0 phaﬂ £k
theo quy dinh. Phat phidu hudng din hé so . Gidy tieép
2 ooa A A s IN&TKQ a1 3
(d61 v6i ho so chra hop &, chura day du) 95 TNMT nhén hd so
+ Vao s6 theo d&i ho so, Lip gidy tiép nhén va hen tra

hd so va hen tra két qua. 01 ngay | kétqua
+Lép “Phiéu kiém soét qua trinh gi&i quyét o
hd so cho timg ho 5o cu thé; o ok Phiéu kiem
(Giam doéc s
: o . .| Sohoic S08tho 50
+. AHo so di nhén chuyén Lanh dao So& giao Phé Gidm
viéc. z
i doc duge
uy quyén




+ Chuyén don vi dirge giao thu I hd so.
B2 | Lanh dao phong chuyén moén phén cong thu | Lanh dao
1y hd so phong \
chuyén 0,5 ngay
mdn
B4 | Kiém tra thyc té sir dung dét, thdm dinh .
hé so: Chuyén Hb so trinh
- Hé so du didu kién: vién T trinh
+ L4p t& trinh, dy thdo quyét dinh trinh Thuy Iy 9 ngrd
1Znh dao xem xét, pheé duyét. ngay
- Ho so khéng da didu kién hosdc phai bd
sung hd so: théng bdo néu rd ly do g Thoéng bio
ngudi dé nghi.
B5 | Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, Lanh dao
ky trinh lanh dao S4. cl;l:loeg 2 ngdy
yén
mon
B7 | Lanh dao S TNMT ky t& trinh. Lanh dao 2 nod
S& TNMT 8y
B8 | Chuyén ho so dé trinh UBND Thanh phd | Bé phan
tiép nhén
vatraKQ | 0,5 ngay
TTHC cua
Sé.
B9 | Lanh dao UBND thanh phd ky: Van ban
- Vin ban dé nghj Bo Tai nguyén va Moéi
trugng bao cdo Thu tuéng Chinh pha Lanh dao
(d6i véi trudmg hop phai bao cdo Thil UBND | 5ngay Quyét dinh
tudng). thanh pho ctia UBND
- Quyét dinh diéu chinh . Thanh phé
B10 | Tra két qua cho td chirc/ca nhan. B§ phan $6 theo doi
TN&TKQ hé so
3¢ TNMT QD cua
UBND TP
4 | Biéu miu
Céc biéu mau theo Théng tw s§ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin
phong Chlnh phu.
- Mau so 03c (kém theo Théng tur so 33/2017/TT-BTNMT)
- Miu so 03d (kém theo Théng tur so 33/2017/TT-BTNMT)
- MAu s6 03d (kém theo Théng tu so 33/2017/TT- -BTNMT)

* Ghi chu: Truong hop nop hé so tryec tuyen Thanh phdan hé so khi nép Ia ban scan hodc

file s6. Nguoi su dung ddt phdi nép ban goc hodc ban sao cdc hé so, tai lidu theo quy

dinh vé thanh phan hé so tai B6 phdn trd két qua triede khi nhdn két qua gidi quyét thi tuc

hanh chink theo quy dinh.
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M3Au s6 03c. Vin bin dé nghi diéu chinh co ciu siv dung dat cia dy 4n’

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngdy 29 thang 9 ndm 2017 cua Bo
truomg Bé Tai nguyén va Moi truong)

Tén t8 Chtrc. . coveeervarereeeeeveene oo ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ddc Kp - Tw do - Hanh phic

Sé: ... oy NGAY..... thdng ....ndm ...

VAN BAN DE NGHI PIEU CHINH

(Quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich si
dung dat s... ngay ... thing ... nim cita Thi twéng Chinh phi)®

Kinh gii: Uy ban nhan dén tinh/thanh phd....

1. Thong tin chung (Néu ddy du thong tin vé ngudi sir dung dat, dy dn)

- Ngudi dé nghi didu chinh co cAu sir dung At cm. oo,
- Dia chi/try 86 Chinhi et
-Dia chi HEN hiiviiiiiiicecc e

' BS sung MAu sb 3¢ vao Thong tr sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 niim 2014 quy dinh vé hé so giao dit,
cho thué dit, chuyen muyc dich sir dung dat, thu hoi dit

(2) Ghi tén t5 chirc (hodic cu s¢ t6n gido, cdng dong dan cu...) ghi theo tén trong quyét dinh thu héi dit, giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét cia Thi tucmg Chinh pht ban hanh truée ngay 01 thing 7 ndm 2004
hodc tén méi, ngudi sir dung dét ndp 2 ban (01 ban dé giri Uy ban nhén dén cép tinh, 01 ban dé giri B T4 nguyén va
Mai trurdmg)

% Ghi theo Quyét dinh thu hdi dit, giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sit dung dit ciia Thu tudng Chinh
phil ban hanh trudc ngay 01 thang 7 nam 2004

* Ghi 18 ho, tén cd nhéan xin sir dung dat/ca nhin dai dién cho hé gia dinh/ca nhén dai dién cho t§ chur; ghi théng tin
vé ¢4 nhan (s8, ngay/thing/nam, co quan cip Chémg minh nhén dén hodc Hj chiéu...); ghi thong tin vé t& chirc (Quyét
dinh thanh lap co quan, to chirc s nghiép/vén ban céng nhén t& chirc ton gito/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan
dau tu d8i véi doanh nghigp/td chire kinh t...)
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2. Théng tin vé diu tw

- Neu day du thong tin v& én cia gidy phep dau tr hodc gidy chung nhan diu tir
hosic gidy ding ky kinh doanh hogic van ban chép thuin chi truong d&n fur bodic quyét
dinh chu tryong dau tir hoidic gidy chimg nhén déng ky dAu tr 43 cAp, vin ban gia han, vin
bén tam dimg, vin ban hily, vin ban chim ditt... (gii kém bém 5a0).

- Néu thdng tin thay d6i trong qué trinh dau tr (¢é phén hba, chuyén nhuong du
dn, chia, tdch, sdp nhdp, mua bdn, chuyén doi cong ty....)

- Néu day du théng tin v& két qua ddu tu tinh dén thoi didm béo cdo. ..
- Néu day du thong tin v& du béo kha ning dau t trong giai doan tiép theo...

- Neu thong tin danh gi4 vé nang lue tai chinh (VOII, ngudn vén, khé ning huy
déng von....dé tiép e thuc hién phan con lai cta dy 4n dAu t (giri kém ban sao gidy
t6 chimg minh ndng luc t3i chinh).

3. Théng tin vé thira dAt/khu dat da dwge giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich sir dung dAt theo Quyét dinh ciia Thé twéng Chinh pha

- Théng tin vé thira dit theo quyét dinh thu hdi dt, giao dét, cho thué d4t, cho
phép chuyén muc dich sir dung dét ctia Tha tuéng Chinh phii 44 ban hanh trrée ngdy
01 thang 7 ndm 2004.

- Théng tin vé thira dt theo cdc van ban clia céc co quan, t& chirc ¢6 thdm quyen
trién khai thirc hién quyét dinh thu hdi dat, giao d4t, cho thué d4t, cho phép chuyén muc
dich sir dung d4t ctia Thit tuéng Chinh phi (néu cd),

- Théng tin vé viée thye hién nghta vu tai chinh (ngp tién sir dyng dat, tién thué
dat, phi, I¢ Phi....ghi ng, mién, giam...), Ve tinh trang phép ly thira dat (néu ro két qud

doi véi vie cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, gidi quyét tranh chdp, khibu
kién...).

- Thong tin v& thay ddi quyen str dung dat (chuyén nhugng, cho thué, gép vén,
thé chdp, ting cho, thu hoi dat do vi pham phdp ludt, thu hoi dat trong truong hop
khac...).

-Théng tinkhac. ..o

4. Noi dung diéu quyét dinh thu hdi dit, giao dit, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit ciia Thi twong Chinh phi

4.1. Ly do d8 nghi difu chinh:

- Néu 10 ly do theo d€ nghi ctia ngudi st dung dat.........oooveeeieat .
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- Néu 13 ly do theo d& nghi cia co quan c6 thdm quyen (c6 vin ban ciia co quan
c6 tham quyen dé nghi diéu chinh quyét dinh thu hoi ddt giao dat cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dyng dit cia Thil tebng Chinh phii - néu co).

4.2. Noi dung dae nghl diéu chinh co ciu sit dung dat thé hién trong quyet
dinh thu hdi dit, giao dit, cho thud d4t, cho phép chuyén muc dich sir dung dét
cia Tha twéng Chinh phi (néu cb)

Co ciu sir dung dat theo

tinh theo téng dién

tich d4t duoc giao,
thué ...(ghi theo ngji
dung quyét dinh cia
Thu twong Chinh
phu), trong do:

. h . B)\ . e A
Noi dung dieu Quyét dinh so0 ... ,e nghi d}\leu .
STT . . i B . chinh co cau siv
chinh ngay...thang...nim... cia d aht
a
Thii twéng Chinh phit Hhe
1 Co céu sir dung dét

1.1

Tong dién tich dat
thu hdi

1.2

Téng dién tich dit

giao cho chi dau tur
st dung theo hinh
thitc giao dat khong
thu tién st dung dit
(néu co)

1.3

Tong dién tich dit
giao cho chu du tu
st dung theo hinh
thirc giao dat ¢6 thu
tién st dung dit (néu
cd)

1.4

Tong dién tich dat
cho chu dau tu s
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dung theo hinh thic
thué dat (néu c6)

1.5 |Tong dién tich dét
giao cho chii dau tu
quén Iy (néu co)

1.6 | Théng tin khac...

2 | Co cdu si dyng déat
tinh theo timg muc
dich sur dung
dét/tl‘mg hang muc

2.1 |Hang muc/muc
dich........

a | Diéntich dat

b Vi tri, ranh giGi

¢ |Thsi han...., ké
tr.....dén...

d Hinh thire st dung
(giao/thué....)

d Muc dich/chirc
nang...

e Nhimg han ché vé

quyén clla nguoi su
dung dat (néu ¢d)

----------------------

4.3. Cam két thuc hién theo co cAu six dung dat sau khi dwge diéu chinh
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- Thyoe hién day di nghia vu tai chinh phat sinh tir viéc diéu chinh co cu sur
dung &4t (ndp tién sir dung ddt, tién thué dat, phi va 1¢ phi...)

- Chiu trach nhiém dam béo khong géy thiét hai, anh hudng dén quyen loi cia
ngudi thir 3 (bén thué d4t, nhéan thé chap, nhan gép vén...), phuong 4n giai quyét
quyén loi ctia ngudi thir 3 (néu o).

- Nhén ban giao dét trén thyc dia, x4c dinh cu thd mébc gi6i didu chinh......

- Nop gidy t& gbe cho co quan ¢6 thdm quyén dé 1am thu tuc didu chinh co cdu
st dung dat....

- Thyc hién ding tién a6 thye hién di 4n, st dung d4t, cu thé 1a.........

- Chép hanh thyc hién quyet dinh thu hi d4t, ban giao dit theo quyét dinh thu
héi theo quy dinh ctia phap Tut (néu co);

-Camkétkhic................

_— NGUOI LAM PON
Not nhin:

Ky, ghi r8 ho tén (déng ddu- néu co)
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Mau 50 03d. T trinh cda S& Tai nguyén va Mdi trwdmg dé nghi didu chinh co
cau sir dung dat cia dy an’

(Ban hanh kém theo Théng tir 56 33/2017/TT-BINMT ngay 29 thang 9 nam 2017 ctia B
trucng B¢ Tai nguyén va Moi trueong)

SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG...5  CONG HOA XA HOX CH( NGHIA VIET NAM

Dgc ldp - Tw do - Hanh phic

o]
()28

oy NEAY..... thdng ....ndm ....
TO TRINH
V/v dé nghi didu chinh Quyét dinh sb... ngiy... thing... nim ...
ciia Thi twéng Chinh phi)’

Kinh giri: Uy ban nhén dén tinh, thanh phé ...

C#n ¢\ quy dinh tai Khoan 45 va Khoan 62 Diéu 2 Nghi dinh s 01/2017/ND-
CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 clia Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb didu cia cac
nghi dinh thi hanh Luat d4t dai.

Theo d& nghi clia .................. tai viin bansb............. 9
S& Tai nguyén va Méi trudng tinh/thanh phé.................... béo cdo Uy ban

nhan dén tinh, thanh phé ... cho diéu chinh Quyét dinh s... ngay...thdng.....nim
ctia Thil tuéng Chinh phu... °, cu thé nhu sau:

1. Thong tin chung vé du 4n..."

5 B4 sung MAu s6 3d vao Théng tur s& 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 quy dinh v& hd so giao dét,
cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat, thu hdi dit

& Ghi tén tinh/thanh phé tryc thudc trung wrong noi ¢ dat

7 Ghi theo Quyét dinh thu hdi dét, giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét ciia Tha tuéng Chinh
phi ban hanh guréc ngdy 01 thang 7 nim 2004

8 Ghi tén tinh/thanh phd truc thudc trung wong noi co d4t

® Ghi dhy d0 tén vin ban dé nghi cia ngudi sir dung d4t hoic ciia co' quan c6 thim quyén

19 Ghi theo Quyét dinh thu hdi dt, giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét ctia Thi tudng Chinh
phi ban hanh trade ngay 01 thang 7 nam 2004

! Ghi tén du 4n déu tr theo vin ban cla cip c6 thAm quyén



- Thong tin v& thita d4t theo quyét dinh thu hoi dat, giao dit, cho thué dét, cho
phép chuyén muc dich st dung dit ciia Thi twéng Chinh phtl d& ban hanh trude ngay
01 théng 7 ndm 2004 (frong do ghi thém thudc don vi hanh chinh trude ddy la.....nay
l.....- néu co).

- Théng tin v& thira dit theo cdc viin ban cla cic cAp trién khai quyét dinh thu
hdi dét, giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dAt ciia Thi tréng
Chinh ph (néu ¢6),

- Théng tin vé viée thure hién nghia vu tai chinh (ndp tién sic dung dat, tién thué
dadt, phi, I¢ phi....ghi ng, mién, gidm...), v& tinh trang phép 1y thira &4t (néu r6 két qua
doi véi viéc cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén swor hitu nha & va ti sén
khdc gdn lién voi ddt, gidi quyét tranh chdp, khiéu kién...).

- Théng tin vé thay di quyén sir dung dat (chuyén nhuong, cho thué, gdp vén,
thé chép, ting cho, thu héi dat do vi pham phdp ludt, thu hoi dar trong truong hop
khac...).

- Théng tin v& gidy phép d4u tir hoic gidy chimg nhan diu tw hoic gidy ding ky
kinh doanh hogc vin ban chap thusn chii trrong dAu fr hosc quyét dinh chi trwong dau
fir hodc giéy chimg nhén dang ky dau tu da cép, van ban gia han, vin ban tam dimg, vin
ban hiy, vin ban chim dut. ..

- Néu thong tin thay dbi trong qué trinh d3u tw (¢4 phdn kéa, chuyén nhuong dur
dan, chia, tdch, sap nhdp, mua bdn, chuyéh doi congty....)

- Théng tin vé két qua dAu tur tinh dén thoi diém béo céo. ..
- Théng tin vé dy bdo kha ndng dAu tr trong giai doan tiép theo...
- Théng tin vé sy phit hop v6i quy hoach, k& hoach str dung dét. ..

- Théng tin danh gi4 vé ning luc t3i chinh (vdn, ngubn vén, kha ning huy dong
von...) dé tiép tuc thuee hién phén con lai ciia dir 4n dau tu.

2. Néi dung d& nghij didu chinh
2.1. Ly do dé nghi diéu chinh:

- Néu 13 ly do d& nghi ctia ngudi st dung dat. ..
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-Néurd ly do d& nghi ctia co quan co thidm quyen (c6 vin bdn cua co quan cé
tham quyen deé nghz diéu chinh quyet dinh thu hoi dét, giao. dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muyc dich sir dung dat ciia Thil tuong Chinh phit - néu co).

2.2. N§i dung d& nghi didu chinh quyét dinh thu hdi dit, giao dit, cho thué
d4t, cho phép chuyén muc dich sir dung dit cita Thi twong Chinh phi

Trén co s& dé nghi cia 12.....va két qua kidm tra, d4nh gid hd so va thyuc dia, S&
tai nguyén va Moi trudng ...... théng nhét dé nghi Uy ban nhén dﬁn tinh, thanh phé ...
cho phép diéu chinh néi dung Quyét dinh sb.. .ngay ... thang .. . cua Thu tudng
Chinh phti v6i céc ndi dung sau:

......................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------

3. Hd so givi kém (01 b3 gdm cdc vén bon sau)

- Vin béan dé nghi ctia chi dAn tw vé ndi dung diéu chinh quyét dinh thu hdi dat,
giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich cia Thu tuéng Chinh pht;
- Bén sao van ban cla co quan c6 thim quyen dé& nghi diu chinh quyet dinh

thu hoi dit, giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén myc dich sir dung dét ctia Tha
twdng Chinh pht (1éu cd).

- Bén sao quyét dinh thu hdi dét, giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich sir dung d4t cua Thit tuéng Chinh pha ban hanh ngay .............

- Bén sao trich uc ban dd dia chinh thita d4t hodc trich do dia chinh thira dAt (da
co trong hé sa giao dat, cho thué dat truce ddy);

- Ban sao Gidy chimg nhan quyén sir dung dét hoiic Gidy chimg nhén quyén s&
hira nha & va quyén sit dung dét & hoic Gidy chimg nhén quyén st dung dit, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat da cAp (néu ¢d);

- Ban sao gidy phép diu tir hogic gidy chimg nhén dau tu hoiic gidy dang ky kinh
doanh hogc vin ban chap thuan chi trrong dau tu hodic quyét dinh chi truong du tw
ho#c gidy chimg nhan ding ky diu tu da cip (néu cd);

- Bén sao gidy t& khic clia co quan c6 thiAm quyén (néu cd).

-------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: _ GIAM BOC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)
- Luu,

12 Ghi ddy dit tén van ban d& nghj ciia ngudi sir dung dét hodc cia co quan ¢d thim quyén
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MAiu 56 03d. To trinh cia Uy ban nhan dan cip tinh dé nghj didu chinh co cAu
st dung dat cda dw an*3

(Ban hanh kém theo Théng tuw s6 33/2017/1TT-BTNMT ngay 29 thang 9 ndm 2017 cia B
trudng Bé Tai nguyén va Moi trieong)

UY BAN NHAN DAN......." CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do -~ Hanh phic

Al

So: ... vy HGAY..... thdng ....ndm ....
TO TRINH
Viv aé nghi ditu chinh co cu s dung dat aa dwoe thé hiéﬁ trong Quyét dinh
$6 ... ngay...thang ...ndm ... ciia Thii twéng Chinh phi)'s
Kinh giri: Thi tudng Chinh phi
Can cir quy dinh tai Khoan 45 va Khoan 62 Diéu 2 Nghj dinh s 01/2017/NB-

CP ngdy 06 thang 01 ndm 2017 ctia Chinh pht stra dbi, bd sung mot sb didu cia cic
nghi dinh thi hanh Luat dt dai.

Theo dé nghi clia ......c........... tai vin ban sb.............16
Uy ban nhan dan tinh/thanh phé.................... béo co Thi twéng Chinh phi

cho diéu chinh co clu su dung dit di thé hién trong Quyét dinh s6...
ngdy...thang.....ndm .. cia Thi tuéng Chinh pha... 7, cu thé nhu sau:

1. Théng tin chung vé dy 4n...'3

Té :
= 1€n dy an.:
3 Sreesattssataeareienranaan trertesatararatenans

-Piadiémkhudat:..........oooooiiiiiini . e

* BS sung MAu s6 3d vio Théng tir s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 quy dinh vé hd so giao dét,
cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dét, thu hdi dat

1% Ghi t&n tinh/thanh pha tryc thudc trung wong noti 6 g4t ‘

'* Ghi theo Quyét dinh thu hdi dét, giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ciia Thi tiréng Chinh
pht ban hanh treée ngay 01 thang 7 nam 2004

16 Ghi ddy dii 1én vin ban dé nghj cia ngudi sir dung d4t hoiic cia co quan c6 thim quyén

17 Ghi theo Quyét dinh thu hdi dit, giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén mue dich sir dung dét ciia Tha tudng Chinh
phii ban hénh trirde ngdy 01 thang 7 nam 2004

'® Ghi tén dur dn ddu fr theo vin ban ctia cAp ¢4 thim quyén
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- Théng tin vé thita d4t theo quyét dinh thu hdi dét, giao dit, cho thué dt, cho
phép chuyén muc dich sir dung dAt cia Thi tuéng Chinh phu dd ban hanh trude ngay
01 thang 7 nam 2004 (trong do ghi thém thugc down vi hanh chinh trude day Ia.....nay
lai...- néu co).

- Théng tin v& thira d4t theo cac van ban clia cac cap trién khai quyét dinh thu
héi dat, giao dét, cho thué dt, cho phép chuyén muc dich sit dung dit cia Thu tudng
Chinh pht (néu ¢d),

- Théng tin vé viéc thyc hién nghia vy tai chinh (ndp 1ién sir dung ddt, tién thué
ddt, phi, I¢ phi....ghi ng, mién, gidm...), v& tinh trang phap 1y thira &t (néu »6 két qud
dai voi viéc cap Gidy chimg nhdn quyén sir dung dét, quyén s¢ hifu nha & va toi sén
khdc giin lién véi dét, gidi quyét tranh chdp, khidu kién... ).

- Thong tin vé thay di quyén six dung dt (chuyén nhuong, cho thué, g0p von,
thé chdp, ting cho, thu héi dédt do vi pham phdp lugt, thu héi dat trong truong hop
khac...).

- Thong tin vé gidy phép du tir hodic gidy chimg nhén d4u tir hodc gidy déng ky
kinh doanh hogc van ban chip thuan cha trrong d4u tir hodic quyét dinh chu troong diu
twr hoic gidy chimg nthan ding ky dAu tr da cp, vin ban gia han, vin ban tam dimg, van
ban hity, van ban chim di. ..

- Néu théng tin thay dbi trong qud trinh dAu twr (¢4 phan héa, chuyén nhiwrong dy
dn, chia, tdch, sap nhdp, mua bdn, chuyén déi céng ty....)

- Théng tin vé két qua dau tu tinh dén thoi diém béo cdo. ..

- Théng tin vé du béo kha nang dau tu trong giai doan tiép theo...

- Théng tin v& su phi hop v6i quy hoach, ké hoach sir dung dit...

- Théng tin d4nh gid vé nang luc tai chinh (Wén, nguon von, kha ndng huy dong
vén...) d& tiép tuc thyc hién phin con lai cia du dn diu tu.

2. Noi dung dé nghi diéu chinh co cu sit dung dit

2.1. Ly do @@ nghi diéu chinh:

- Néu 15 ly do d& nghi cia ngudi st dung dét. ..

-Néurd ly do dé nghi ctia co ' quan ¢6 tham quyen (c6 vin ban cua co quan cé
thém quyen dé nghz diéu chinh quyef dinh thu hoi dat, gzao ddt, cho thué ddt, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat ciia Thit twong Chinh phu - néu cé).
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2.2. Ngi dung d& nghi didu chinh cor cAu str dung dt thé hién trong quyét
dinh thu hdi dit, giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
ctia Thi tuwéng Chinh phi

Trén co s& d& nghi ctia °.....va két qua kiém tra, danh gid hd so va thye dia do
Uy ban nhan din .............. t3 chirc, Uy ban nthén dén ......thong nhit d& nghi B Tai
nguyén va Méi trrdng xem xét thdm dinh trinh Thi fuéng Chinh phu cho phép diéu
chinh co cdu s dung dit thé hién trong Quyét dinh S&............... ngay
.................. ctia Thi tudng Chinh phil........ theo céc ndi dung sau:

Co clu st dung dét theo

5 &t dinh s6... P& nghi diéu chinh
STT | Noi dung didu chinh _ Quyétdiphso... © nghl dreu e
, ngay...thang...nim... cia ¢o cdu sir dung dat
Thii twéng Chinh pha

1 Co cdu st dung dit
tinh theo téng dién tich
dAt duge giao, thué
..(ghi theo ndi dung
quyét dinh cia Thi
twéng Chinh phu),
trong do:

1.1 | Tong dién tich dét thu hdi

1.2 | Thng dién tich dét giao
cho chu du tur sir dung
theo hinh thirc giao dit
khong thu tién sir dung
dat (néu c6)

1.3 | Tong dién tich dat giao
cho chi déu tu st dung
theo hinh thirc giao dét
¢6 thu tién sir dung dit
(néu cd)

1.4 | Tong dién tich @4t cho
chu dau tr st dung

19 Ghi déy du tén viin ban d& nghi ciia nguoi sit dung dét holc ciia co quan ¢6 thim qu_yén
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theo hinh thirc thué dét
(néu cd)

1.5 | Téng dién tich dét giao
cho chii diu tu quan Iy
(néu ¢o)

1.6 | Théng tin khéc. ..

2 Co chu st dung dét
tinh theo timg muc
dich sir dung dét/timg
hang muc ...

2.1 | Hang muc/muyc dich...

a Dién tich dat

b Vi tri, ranh giéi

c Thoi  han....
tir....dén...

. k€

d Hinh thic st dung
(giao/thué....)

d Muc dich/chirc néng. ..

e Nhitng han ché vé
quyén cta ngudi sir
dung dat (néu co)

......................

2.3. Panh gia tic dong ciia viée diéu chinh co ciu sir dung dit

- T4c ddng v& kinh & (tdng/gidm thu/chi ngdn sdch nha mede, thay doi loi ich
nha nece/xd hdi/chu dau tu, (ang/gidm von dau tu cia chi ddu tw, kha ndng tiéu thu
sdn pham tot hon/kém hon...sy phit hop véi cde quy hoach, ké hoach lién quan... )

- T4c ddng v& x& hoi, moi trwong. .. (tdng/giam mdt do ddn s6, tang/gidm lwu
lepng giao théng, ting/giom cée chi s6 6 nhiém méi truong....)
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2.4. Cam két dam bdo thure hién theo co cdu s dung dit sau khi dwoge didu
chinh

- Xéc dinh lai loai d4t, muc dich sir dung d4t sau khi duoc didu chinh co cdu str
dung dAt dé x4c dinh nghfa vu tai chinh phat sinh tlr viéc diéu chinh co cAu sit dung
dat (tién sir dung dat, tién thué dat, phivalg phi...)

- T8 chire thu day du nghia vu tai chinh phét sinh tir viéc diéu chinh co cu st
dung dat (ndp tién sir dung dat, tién thué dat, phivalé phi...)

- Chiu trdch nhiém dam bao khéng gdy thigt hai, &nh huéng dén quyen lgi cia
ngudl tha 3 (bén thué dét, nhdn thé chdp, nhdn gop vén...), phuong 4n gidi quyét
quyén loi cia ngudi thir 3 (néu cd).

- Ban giao dAt trén thyc dia, x4c dinh cu thé mbe giéi didu chinh..

- Hoan thién hd so dja chinh cho phit hop véi ndi dung da diéu chinh co cdu sir
dung dét..

- T6 chire thye hién ding tién d6 thuc hién du 4n, sit dung d4t, cu thé Ia.........
3.Hd so gl kém (01 bg gom cdc van ban sau)
- Viin bén dé nghi cta chi dAu t v& noi dung diéu chinh co cdu st dung dt;
- Ban sao vin ban cia co quan c6 thdm quyen & nghi didu chinh quyet dinh

thu hdi dét, giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich s dung dat cia Thi
tudng Chinh pht (néu cd).

- Ban sao quyét dinh thu hdi dét, giao dat, cho thué dt, cho phép chuyén muc
dich sir dung dét cia Thi tudng Chinh phi ban hanh ngay .............

- Ban sao trich Iyc ban dd dia chinh thira d4t hoic trich do dia chinh thira d4t (4
c6 trong hé so giao ddt, cho thué dét trude day);

- Ban sao Glay chimg nhan quyén st dung dét hodic G1ay chimg nhan quyen s&
hitu nha & va quyén sir dung dat & hoiic G1ay chimg nhén quyeén sirdung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat da cép (néu co);

- Ban sao gidy phép dau tir hodic gidy ching nhén dau tir hogic gidy ding ky kinh
doanh hodc vin ban chép thuén ch truong dAu tr hodic quyét dinh chit trrong dau tir
hodc gidy chimg nhan dang ky dau tur 43 cip (héu cd);

- Ban sao gidy to khéc clia co quan c6 thim quyén (néu co).

------------------------------------------------------------------------

Nei nhiin: TM.UBND TINH/THANH PHO

Nhuwdn ot i CHUTICH
- B6 Tai nguyén va Méi truomg.., (K3, ghi rd ho tén, dong ddu)
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3.Quy trinh ndi bo gidi quyét tranh chap dit dai thude thim quyén ciia
Chii tich UBND cip tinh

1 | Muec dich:
Quy dinh phuong phép t5 chire, mbi quan hé cong téc, 1a co s¢ phép ly
cho céc co quan nha nude thuc hi¢n chirc ning ve gial quyét tranh
chip dét dai, cdc td chirc, c4 nhén thue hién quyén loi, nghia vu cta
minh.
2 | Pham vi
Ap dung d6i véi cac tranh chap dit dai ma mot trong cac bén tranh
chip 13 t& chitc, co s§ ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoal
doanh nghiép ¢6 vén dau tu nudc ngoeu hotic tranh chip gitra ho gia
dinh, ca nhén, cng dong dén cu voi nhau dd duge UBND cép huyén
giai quyet 14n déu nhung cac bén hodc mot trong céc bén khong dong y
v6i quyét dinh giai quyét, ma cé yéu ciu giai quyét tranh chip dt dai
l4n hai. Cén bd, cong chie thuge cac co quan tham muru clia UBND
Théanh phd duge giao nhiém vu gidi quyét tranh chip dét dai chiu tréch
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
- Luét D4t dai ndm 2013;
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cita Chinh
phi quy dinh chi tiét mét s§ diéu coa Luit Dét dai;
- Nghi dinh $0 [01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2017 sira doi,
b sung mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dit dai.
- Quyet dinh so 4135/QD-UBND ngay 31/10/2022 ctia UBND Thanh
phd Ha Nbi vé céng bd Danh muc thd tuc hanh chinh linh vuc dit dai
trén dia ban thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phin hd so: Bén chinh 1::(':
1 | Bon yéu cu giai quyét tranh chip dét dai X
, | Bién ban hoa giai tranh chép dat dai do UBND cép .
x4 14p c6 ndi dung hoa g1a1 khong thanh
Céc gidy t& lién quan dén ngudn gdc thira dt dang
3 X
¢6 tranh chip.
4 Tai liéu 1am chimg ctr chung minh vé quyén st «
dung thira dit dang tranh chép (neu ¢0)
Quyét dinh giai quyet tranh chép 1an dau (d6i voi
truomg hop tranh chap gitta cdc ho gia dinh, ca
5 | nhén, cng dong dan cu d& dugc UBND cép huyén X
gidi quyét 1an dau nhung céc bén hodic mét trong
céc bén khéng ddng y véi quyét dinh giai quyét).
3.3 | S5 bd hd so:

01 bd
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Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viée ké tir khi nhén di hd so hop

Ia.

(Thoi gian nay khéng tinh thoi gian tiép nhin hé so tai cép x4, thoi

3.4 gian thuc hién nghza vu tai chinh ciia nguoi st dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xi Iy doi voi trudng hop sir dung ddt cé vi pham
phdp ludt, thoi gian trung cdu gidm dznh)

3.5 |Noi tlep nhin va tra két qua
UBND Thanh phb (B8 phén tiép nhén va tra két qua)

3.6 |Lé phi
Viéc thu Phi, L¢ phi : Theo quy dinh cha B Tai chinh

3.7 | Quy trinh xit Iy cOng viéc

| Biéu mawKét qua
Thaoi
TT Trinh tyw Trach nhiém gian
Tiép nhin don va giao cho co quan
I | tham munu gidi quyét 1 ngay
Truong hop hé so Phiéu yéu ciu bé‘
chua day da chinh A ek sung hoan thién hé
, . B§ phéan Tiép Xz
xac theo quy dinh A x en LA so (mau s0 02 ban
y nhin va trd két N X
Bl thi chua ti€p nhén , . hanh kém theo
qua (UBND n X
hd so, Lép Phiéu Thanh phé) Théng tu s6
yéu cu bd sung p 01/2018/TT-VPCP
hoan thién hd so. ngay 23/11/2018)
’ Phieu tir chéi tiép
T%'l'xo*ng hop tir chdi B¢ phan Tidp nhén giai cguyet hé
Tiép nhian hé so, i a1k so (méau so 03 ban
nhéan va trd két 0,5 . .
Lép. Phiéu tir cho1 X . hénh kém theo
qua (UBND ngay n X
tlep nhin giai quyét Thanh phd) Thong tu so
hd so. P 01/2018/TT-VPCP
« ‘ ngay 23/11/2018)
Louong hop ho so Gidy tiép nhan hd
day @d, chinh xac ’ S hen tra kit
theo quy dinh thi| B phén Tiép 50 Ya Jen Ta ke
£ . s 1A Nk qua (mau s6 01 ban
tiep nhin va 14p | nhén vatrd két \ \
Gidv tid A 1A ) hanh kém theo
iy tiép nhAn ho so| qua (UBND A £
va hen tra két qua.| Thanh phd) Thong tu s6
2 A 01/2018/TT-VPCP
Chuyén Chu tich v 23/11/2018
UBND Thanh phé. ngay )

A




26

Phiéu kiém soat

B6 phén tiép qud trinh gial quyet
Chuyén hd so cho| nhdnva tra két 0.5 hd so (Mau sb
B2 Co quan tham muu| qué coquan " 05 ban hanh kém
dugc giao giai quyét | tham muu duge nesy theo Thong tur sb
giao giai quyét 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018)
Tham tra hd so, xdc minh vu viéc, td
chire hoa gidi giii’a cic bén tranh 52
II |chlp, t6 chirc cude hop cac ban, .
nganh c6 lién quan dé tw vin giai ngay
quyet tranh chap dit dai.
Phéan cong, chuyén Lanh dao co
hd so cho phong ban | quan tham muu, | 0,25
duge giao nhiém vu | Phong ban duge | ngay
giai quyét. giao nhiém vy ,
B3 Phong ban duwoc
Phé‘m céng, chuyén giao nhiém v, 0.25
ho so cho ngudi thu | Chuyén vién g
ly, giai quyét dugc giao nhiém nesy
vy
Kiém tra hd so dé| Chuyén vién thu
nghi giai quyét tranh | 1y ho so, Phong, 02 ned
chdp d4t dai Trudng | ban duge giao g8y
hop vu viéc khong nhiém vu,
thude tham quyén
giai quyét cua Chu
tich UBND thanh _
phé hoic hd so nhan Van ban tra 101,
chuwa ddy do, chua huéng dén; Ph1eu
hop 1€ thi phai co yéu cAubd sung
van ban thong bao, hoan thién hd so
B4 | huéng din cong dan (mAu s 02 ban
gl don dén ding co'| BophanTiép | . hanh kém theo
quan c6 tham quyén | nhén va tra két N ’é Thong tu s6
giai quyét hodc van qua 84Y 1 01/2018/TT-VPCP
ban théng bdo va ngay 23/11/2018)

hudng din nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so
theo quy dinh;
Trudng hop khéng
da diéu kién thu ly
gidi quyét thi théng




biao bing vin bén
cho ngudi & nghi
gidi  quyét tranh
chép vanéurd Iy do
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Trudmg hop hd so
du diéu kién, thuc
hién thim tra, x4c
minh vu viéc:
Nghién ctru hd so,
cic quy dinh cla
phép luét c6 lién
quan, kiém tra thure
dia, x4c minh ngudn

Chuyén vién thy
1y ho so

gdc, qué trinh quéan 35 ngay
ly, str dung d4t, hién
trang st dung dét. ..
Lanh dao co
BS ] quan tham mun,
T6 chirc Hoa gidi Phong, ban dugc Bién ban
tranh chép dat dai giao nhiém vu,
chuyén vién thu
Iy hd so
T4 chtrc cude hop
V&1 cdc ban nganh
¢6 lién quan (néu Lanh dao co
cz‘?m); hodc ¢d Vin quan tham muru,
ban xin y kién cac Chuyén vién thy 6 ngdy | Bién ban. Vin ba
S& nganh Thanh | Iy hé so, Phong | - P84Y | Blen ban, Van ban
phd, Bo nganh ban dugc giao
Trung uong néu cin nhiém vu
phai Jay ¥ kién tu
vén,
Lép bdo cdo két qua
x4c minh giai quyét
tranh chap dét dai va
B6 Sgaﬂéfu?gkf %‘ﬁnl\lle Chu{fg'n vienthy | 5 gay | Béo cdo, Du thio
thanh phd cng y hé so Quyét dinh
nhén hoa giai thanh
(d6i véi trudng hop
hoa giai thanh).
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Lap béo cdo dé xut
va du thao quyét
dinh ctia Chu tich
UBND thanh phé
quyét dinh giai
quyét tranh chip dét
dai (461 vdi trudmg
hop hoa giai khéng
thanh).

Xem xét, ky bao cdo
két qua x4c minh
giai quyét tranh
chip dat dai, xem
xét du thdo ql}yét

Phong ban dugc

Béo cédo, Du thao

S}llrég %1;: ;;y;éét;anh giao nhiém vu I ngay Quy¢ét dinh
quyét dinh cong
nhan hoa giai thanh
trinh Lanh dao ¢
quan tham muu.
Xem xét, ky bao céo
két qua x4c minh
giai quyét tranh
chip dit dai, xem snh d Béo cdo. Du thi
xét dur thao quyét Lanh dao co 1 ngay a0 cag, LY thao
dinh gii quyét tranh quan tham muu Quyét dinh
chép dét dai hodc
quyét dinh céng
nhén hoa giai thanh.
Chuyén vién thu
Hoan chinh hd so ;yn hcz. EO’ ]i? 0.5
trinh Chi tich pvf‘ﬁélig t“qu? nsay Hb so
UBND Thanh pho cua co quan
tham muu
87 B phén tiép
nhén va tra két A P
. Hoé so, Bao cao,
Chuyén hé so trinh q;a cua co q;%n 0.5 Du thao Quyét
Chi tich UBND paes o o2 | 2 | dinh, Phidu kidm
Thanh ph pran UEP MMl NBAY | 504t qua trinh gidi
va tra két qua P
(UBND Thanh quyét ho so
pho)
IIT | Cha tich UBND Thanh phd ban 7 ngiy Quyét dinh

hanh quyét dinh gidi quyét tranh
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chip dit dai hojc quyét dinh cong
nhin héa gidi thanh, tra két qua gidi
quyét tha tuc hanh chinh.

B phan Tiép
Tiép nhan ho so, nhin va tra két 3 so. Bio of
A A H , 0 so, Bao cdo,
B8 phén cong chuy'en qua (UBND ' 0,‘5 Dt tho Quyét
ho so cho ngudi thu | Thanh phd), Chii | ngay " &inh
ly giai quyét. tich UBND .
Thanh phé
Trinh Chu tich
UBND Thanh phé Chuyén vién,
ky quyét dinh giai | Phong ban dugc 35 H5 so, Béo céo,
quyét tranh chdp dat | giao nhiém vu g Dy thao Quyét
dai hodc quyét dinh | (UBND Thanh | "8% dinh
céng nhin hoa giai phé)
thanh.
Xem xet, ky ciuyét
dinh glai quySt tranh | 3 ok UBND ‘ o
chap dat dai hodc \ F 02 ngay Quyét dinh
X 4t 1 n Thanh pho
quyet dinh coéng
nhén hoa giai thanh.
Phit hanh quyét
dinh giai quyét tranh | B4 phdn Van 05 ,
B9 |chap dat dai hodc thue UBND g Quyét dinh
quyét  dinh cong Thanh phé neay
nhén hoa giai thanh.
Tra két qua gidi
quyét thi tuc hanh
chinh, g quyét
dinh gidi quyét tranh
chég dat dai hoge| g ey Tiép
quyét dinh c6ng A% en 1k
LA emr L1 s nhan va tra két 0,5 £,
nhén hoa giai thanh X \ Quyét dinh
A v . 4. qua (UBND ngay
cho t6 chite, ca nhén Thanh phd)
c6 don d& nghi gidi P
quyét tranh chép dit
dai, gtri cho cac td
chitc, c4 nhin c¢o
lién quan.
4 Bitu méu

Céc biu mAu theo Théng tw s8 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia

Vin phong Chinh phu.
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*Yeéu cau diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Tranh chap dat dai dugce co quan nha nuéce thu 1y giai quyét khi c6 &t céc didu klen
(1) Pon yéu cau giai quyét tranh chip dit dai phai ghi rd ngay, thang, nim v1et don,
ho va tén, ngay, thang, nam sinh, gidi tinh cta nguol ding tén trong don; sb chu’ng
minh nhén dan, noi cap, ngay, thdng, ndm, co quan cap, dia chi noi cu tri cia nguoi
dimg tén trong don; ndi dung, 1y do tranh chép va yéu ciu cia ngudi viét don. Pon
phai do ngudi tranh chip ky tén hodc d1em chi.

(2) Ngudi giri don yéu ciu giai quyét tranh chap dat dai phai 12 ngudi cé nang luc
hanh vi dén sy day du theo quy dinh cua phap luét.

(3) Viéc yéu cau giai quyét tranh chép dit dai chua dugc Toa 4n nhin dan thu 1y dé
gidi quyet

(4) Trudng hop tranh chap glu'a ho gia dinh, c& nhén, cfng ddng dén cu véi nhau d&
duoc UBND cap huyén giai quyét 14n d4u: Phai trong thdi hiéu duoc giai quyét tranh
chép 14n hai theo quy dinh cua Nghi dinh 01/2017-ND-CP ngay 06/01/2017.
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4. Quy trinh Giao dit, cho thud dét khdng thdng qua hinh thire dau gid quyén

sir dung dat dbi v6i dy 4n phai trinh co quan nha nuée c6 thim quyen xét duyét
hoic phai cip glay chitng nhan diu tw ma ngwdi xin giao dat, thué dit la t8 chiie,

co ¢ ton giao, ngudi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 vbn diu tu
nuée ngodi, td chire nwée ngoai ¢6 chirc ning ngoai giao.

1

Muc dich:

Quy dinh phwong phép t6 chirc, mbi quan hé cdng téc va trach nhiém cia td chic
trong thue hién viée giao d4t cho thué dat khong théng qua hinh thic dau gid
quyén st dung dat d6i vOi dy an phai trinh co quan nha mréc co thAm quyen Xet
duyé€t hodc phai cap gidy chiing nhén diu tv ma ngudi xin giao dat, thué dét Ia to
chire, co 50 t6n g140, ngudi viét nam dinh cw & nudc ngoai, doanh nghiép co vén
dau tur nude ngoai, t0 chirc nuée ngoai ¢ chirc nang ngoai giao.

Pham vi:

Ap dung d6i v6i cac td chirc ¢b nhu cdu thuc hién viée giao dét cho thué dat khong
théng qua hinh thirc dau gid quyén str dung dat (1‘01 voi dur an phai trinh co quan
nha nudce ¢6 thim quyen xeét duy€t hodc phai cap glay chimg nhéan du tr ma nguoi
Xin giao dét, thué dét 1a to chirc, co s¢ ton gido, ngudi viét nam dinh cw & nuée
ngoai, doanh nghiép c6 vin dau tu nuée ngodi, td chite mrde ngoai co chirc ning ngoai
giao.

Cén bd, cong chirc thude B9 phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac phong cé
lién quan thugc S¢ Tai nguyén va Moi trudmg chiu trach nhiém thue hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Dat dai nam 2013;
- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 théng 5 ndm 2014 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s& didu cia Ludt DAt dai;
- Théng tu s& 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thdng 6 nam 2014 cia B Tai nguyén
va Moéi truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dét, chuyén myc dich str dung
dat, thu hdi dat
- Théng tur s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctia BS Tai nguyén va Méi
trudng quy dinh chi tiét Nghi dinh $601/2017/ND- CP ngay 06/01/2017 cta Chinh
ph stra dbi, bd sung mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lugt Dt dai va stra
ddi, bd sung ‘mot sb didu cia céc thong tw huéng din thi hanh Ludt Dét dai;
- Nghi dinh 56 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 vé stra d6i , bd sung mat
56 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai.

- Quyét dinh s6 2555/QD-UBND ngay 20/10/2017 cta Bo Tal nguyén va Moi
truong ;

- Quyét dinh 11/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017, s6 22/2022/QD-UBND ngay
25/5/2022 ctia UBND Thanh phé.

3.2

Thanh phén hé so Bin | Bén
chinh SA0

- g
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Pon xin giao dit, cho thué dét.

Quyét dinh thu hdi dét, quyét dinh phé duyét phwong 4n bdi
thudng hd tro va tai dinh cu;

Bén vé& chi gigi duong dd va Quy hoach chi tiét xdy dung 1/500
hodc Quy hoach tdng mit bing ty 18 1/500 da duge cip c6 thdm
quyen ph€ duyét hodc Béan v& ranh gidi quy hoach ty 1€ 1/500
(ddi v6i céc trudng hop st dung dét vio muc dich qudc phong,
an ninh);

Két qua thdm dinh nhu cdu st dung dét, didu kién giao dét, cho
thué dat (abi véi cac trudng hop phai thdm dinh);

Du 4n déu tu dige xét duy€t theo quy dinh vé quan ly dAu tir va
xdy dung (gdm phan thuyét minh v phén thiét ké co sd, c6 da
cdc ndt dung vé: cip dién, cap thoédt nuée, phong chdy chita
chdy, moi truong; ky quy (do1 Vo1 trudng hop phai thyc hign
theo quy dinh cita Luat Pau tir); déi Vol du dn tham do, khai
théc khodng sén, vat liéu x4y dung, gbm sir thi kém theo gidy
phép cla co quan nha nuée cb thim quyen) quyét dinh chi
truong dau tir hodic chap thuén chu truong dau tu hodc quyét
dinh phé duyét dir 4n dau tw (d6i véi du 4n vén ngén sach) hoic
vin ban phé duyét két qua lira chon nha ddu tr dyr 4n ¢6 sir dung
dét theo quy dinh cta phép ludt dAu tr hodic Gidy chimg nhén
dang ky dau tir theo quy dinh cia Luat Pau tu; dbi véi di én
diu tu sir dung dt vao myc dich quéc phong, an ninh thi phai
c6 trich sao Quyét dinh diu tur xay dung cong trinh quéc phong,
an ninh cia co quan nha nuéc ¢6 thim quyén gbm céc ndj dung
lién quan dén viée st dung dét hoic Quyét dinh phé duyét quy
hoach vi tri déng quéan ciia BS Qube phong, B§ Cong an.

-Péi véi trrdong hop phéi thyc hién béi thuong giai phong mét
bing va do UBND Thanh pho quyét dinh thu hdi d4t, nha dau tu
chi phai ndp thanh phén hd so quy dinh tai myc 1 muc nay va Ban
chinh V&n ban cia UBND cép huyén x4c nhén d4 hoan thanh
cong téc bdi thudng ho trg va tai dinh cu trong d6 xac dinh rd
dién tich dét chuyén tréng Itia nuge (1a dét tréng duoc 2 vu lta
nudc trd 1én trong ndm) trong pham vi thuc hién du 4n; vin ban
lién quan dén viéc hoan thanh ky quy (d6i véi trudng hep phai
thuc hién theo quy dinh ctia Luat Du tu).

-Déi véi trrong hop khéng phdi gidi phdng mit bang Nha diu tu
ndp cac hd so quy dinh tai Khoén 1, 3,4, 5 muyc ndy va Vin ban
xéc nhén ctia UBND cdp huyén noi c6 it vé viée khéng phai thue
hién cong tac bdi thudng hd trg t4i dinh cr.

¥ Kh1 thuc hién Buéc 2: Xéc dinh don gia thu tlen st dung dét,
| tién thué dat; tidn dé bao vé phét trién dit trdng laa (d6i véi

Al
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trudng hop chuyén muc dich sir dung dat tréng lua dé thue hién
du an);

* Khi thue hién Buée 3: Ky hop dong thué dit (dbi véi tnrdng
hop thué dit);

Théng bao don gid thué dit clia co quan thué (ban sao).

Céc gidly to chimg minh Chti d4u tur ¢4 hoan thanh cac nghia vu
tai chinh v& &4t dai hoiic van ban vé& viéc mién giam tién sir dung
dat, tién thué dit theo quy dinh; (ban sao).

Péi v6i trudmg hop chuyén muc dich sir dung dét trng lta dé
thue hién dy 4n, phai nop thém giéy to chung minh d& ndp tién
dé bao vé phat trién dat trdng lta vao ngin sdch Nha nwdc theo
quy dinh (ban chinh)

Déi véi trudmg hop khong phai giai phong mat bang phai ndp
bd sung thém Phuong én cam méc gidi do don vi c6 tu cach
phéap nhin vé do dac ban db lap theo quy dinh (ban chinh);

* Khi thye hién Budce 4: Ban giao dat

- Phé duyét cim méc ctia S& Tai nguyén va Moi trudng (néu cé)
- Cac gidy to lién quan dén viée thye hién du 4n (néu co)

- Phuong 4n cim mde (do don vi dii chirc néng do dac ban ad
1ap, cb kiém tra clia phong Do dac Ban d6 va Vién tham)

- Dy thdo Bién ban ban giao mbc gidi

- Téng hop so hoa vi tri mbe

- File s6 hé so

* Khi thyre hign Bude 5: Chu diu tu ndp hd so, g6m

Pon ding ky cép Gidy chimg nhén quyén str dung dat, quyén s&
hiru nha & va tai san khac gén lién v6i dat (ban chinh).

Dé&i vé6i trudng hop giao dét khong thu tién sir dung dht thi khéng
phéi thyc hién Budce 2 va Bude 3.

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo

3.4 Thoi gian xir by
20 ngay (khong ké thoi gian giai phong mit bang; khong ké thoi gian xdc dinh
nghia vu tai chinh, thyc hién nghia vy tai chinh ctia ngudi sir dung dét, ky hop
dbng thué dat). Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1€ theo

quy dinh cua phdp ludt; khong tinh thoi gzan tiép nhdn hé so tai xd, thoi gian

thuc hién nghla vu tai chinh ctia nguoi sir dung ddt; khdng tinh thoi gian xem
xét xik Iy doi voi trudng hop sik dung ddt cd vi pham phdp ludt, théi gian trung cdu
gidm dinh.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phén tiép nhan va trd két qua S& TNMT IHa Noi

3.6 Lé phi
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Viée thu Phi, Lé phi thyc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb 06/2020/NQ-

HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi déng nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac
¢ 1i€n quan thuc hién theo céc quy dinh hién hanh).

3.7 Quy trinh xir Iy c¢dng viéc
. Trach o Biéu mau/
TT Trinh tu nhiém Thoi gian Két qua
Bl;(m Thim tra hd so, trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh
Bl | Tiép nhan hé so: B phén 0,5 ngay S6 theo ddi
+ Tiép nhén, kiém tra tinh ddy da | TN&TKQ hd so
cia hd so theo quy dinh; Kiém | S¢ TNMT Gidy tiép
fra ndi dung y quyén theo quy nhén hé so
dinh. Phat phleu hiréng dén hd va hen trd
so (d6i véi hd so chua hop 18, két qua
chua diy aa) Phiéu kiém
+ Vao s6 theo doi hd so, Lip soat qué
g1ay tiép nhan hé so va hen tra trinh giai
két qua. quyét hd so
+ Lap “Phiéu kiém soat qu4 trinh
gidi quyét hd so cho timg hd so
cu thé;
+ Chuyén hd so d4 nhin cho
Lianh dao S& giao viée.
B2 | Lanh dao S& phin cong phdng, | Lanh dao 0,5 ngay
don vi thu Iy hé so S& TNMT
B3 |Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao 0,5 ngay
phan céng chuyén vién thy Iy hd Phong
SO chuyén
mén -
B4 | Thim tra ho so, 14p To trinh, | Chuyén 03 ngay
du théo Quyét dinh giao dét, | vién thuly
cho thué dit trinh UBND |
Thanh phd phé duyét
B4 | Léanh dao Phong chuyen mén Lanh dao
phong phé 01 ngay
duyét
B5 |Lanh dao S& TNMT ky Van .
ban ftrinh [&nh ('1'@0 UBND L,anh dao 01 ngé_y
S6 TNMT

thanh phd chip thuan

i
4
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B6 | Chuyén vién thu 1y phat hanh
chuyén bd phén tiép nhin va
tra két qui TTHC dé trinh 0,5 ngay
UBND Thanh phb.
B7 |Linh dao UBND thanh phéky | Lanh dao Quyét dinh
vin ban chip thudn UBND 03 ngay cua UBND
thanh phd Thanh phé
Buée | Xac dinh gia dat
2
B6 phén Tiép nhén va tra két
qua TTHC luan chuyén hé so
dé x4c dinh gid (sau khi - B phén Phiéu tiép
B1 |UBNDTP ban hanh Qb hodc TN&TKQ; 0,5 ngay nhén - giao
sau khi giai quyét hd so dingky! - LD So vigc
bién ddng), trinh Lanh dao S&
phén cong phong, don vi thu 1y.
B2 | Phén céng phong thy ly Ié‘(‘f)‘_m dao 01 ngay
B3 ;Sﬁanff Sgr?gpil;&gé?x/ui)éintli?}l? Lanh dao 0,5 ngdy Phieu giao
A i Phong ’ viée
h6 so
Phén loai hd so theo gia tri Chuvén
B4 | thiva dAt (rén 30  hay dudi | e 1,5 ngay
. vién
30 ty)
Trwdng hop gia tri thiva dat dwéi 30 ty
Thy ly hd so, trinh Lanh dao Vin ban
phong, Lanh dao S& ky Vin chuyén
ban chuyén thong tin sang co théng tin
quan Thué. Chuvén . i
Bl o e 04ngdy | TB b4 sung
Trudgng hop can bé sung ho so hé so
hodc cén ldy y kién lién nganh
thi ra vin ban trong thoi gian Céng vin
03 ngay lam viéc. xin y kién
B2 | Duyét hd so Lanh dgo 01 ngay
j phang
B3 | Ky Van ban Is‘znh dao 01 ngay
Phat hanh vin ban, Chuyén hd R
o K s oan ek e o | Chuyén \
B4 ko xudng Bo phan tiép nhénva | ., 0,5 ngay
tra két qua TTCH. vien
B5 | Trakétqua Egpﬂ?ﬁ;ﬂ
Truwdng hop gid tri thira dit trén 30 t§
Thu ly hd so, Lua chon don | Chuyén
B1 itw van (ky hop dong tu vén), | vién + 03 ngay
dir thdo vin ban léy vy kién cdc | Lanh dao

L

-




don vi hoé‘c thdng bio yeu ciu phong
b sung ho so (néu cd). chuyén
' mén
. L ia : . Chimg
B2 | ch. vi tu van lap Ching tha B;on vi tur 8 ngdy thyr dinh gié
dinh g4 dat van dét
L Béocio +
X4y dung phuong 4n gia dat n s
1t \ ~ > | Chuyén \ du thao to
B3 tsrgnfilulagil dao Phong, Lanh dao vidn 05 ngay trinh trinh
y v HB
Béo céo +
Kiém tra, duyét phuong 4n | Lanh dao . dur thao to&
B4 oig dét phéng 01 ngdy trinh trinh
HD
. Bédo cdo +
BS | Ky duyét phuong én gia dit | <anh dao 01 ngay & trinh trinh
S¢ TNMT HD
Thong
B6 | Thém dinh phuong én gi dét| "D 1DGD 7 ngay béio thim
CTTP .
dinh
. TT + Dy
Trinh UBND Thanh phé TNM X . I3
B7 quyét dinh gi4 dét cu thé > L 2 ngay $2E Quyet
UBND Thanh phé quyét dinh , QD phé
B8 Lis dét cu thé UBNDTP > ngay duyét gi4 dét
Buéc . S
3 Ban giao moc gigi
Bl | Tiép nhan hd so va ghi gidy - Hb so
bién nhén, hen ngdy tra két - Gidy tiép
qué. Trudng hgp hd so khong nhén hd so
hop 1¢, B& phin MOt cira va hen ngay
huéng din t& chirc hoan thién 0,5 ngdy tra két qua
hé so. (miu sb
Trinh Lanh dao S¢ phan 01);
céng ho so cho phong chuyén - Phidu vé
mdn (phong DPPBD&VT) B§ phan :el;}; *
Mt cira cau bo
sung, hoan

thién hd so
(mhu sb
02);
- Phiéu tir
chéi tiép
nhén giai

quyét ho so
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(mAu sb
03);

- Phiéu
kiém soat
qua trmh
gidi quyet hd
so (mau sb
0%)

B2 Chuyén hd so cho phong -B& phan -Hb so
chuyén mén (phong Mot cira: ‘ y
PDPOBP&VT) : 0,5 ngay - Phiéu

- PhOPg kiém soat
Chilyen qua  trinh
mon vy z
(phong giai. ql}y~et
PPRBD&EV hé so (l‘ﬂﬁu
T) s6 05)

- 84 theo
ddi hd so
(m3u sb 06).

B3 Linh dao phong chuyén mén | Lanh dao - Hb so;
(phong PPBP&VT) phan céng | va chuyén 0,5 ngay - Phiéu
chuyén vién giai quyét hd so vién giai kiém soat

quyét hd qud trinh

¢ gidi quyet hd
so (mau sb
05).

B4 | Chuyén vién giai quyét hd - Hb so;

50, trinh lanh dao phong duyét Chuyén - Phiéy
oidy mdi ban giao mbc vién gidi 0.5 ngdy Kidm sodt
quyét ho qué trinh
S0 giai quyét hd
so (mdu sb
05).
B5 Linh dao phong xem xé€t, ky - Hb so;
x4c nhin Bién ban ban giao .
sau khi S& TNMT td chire giao | Lanh dao 4 Phle,u
z P R | hon ki€ém soat
moc ngoai thyc dia va chd dau | PIONS 01 ngay { trinh
fr chuyén Bién ban ban giao vé | chuyén quatrin
cho S& TNMT dé ky xédc nhan), | mon gidi quyCtho
Lrinh T.anh dao S& duyét gg)(lna“ s

B6 Lanh dao S& xem xét, ky Léanh dao 1,5 ngay _Hb so-
Bién ban ban giao So ’ ’

B7 Chuyén vién giai quyet ho so Chuvén - Hb so; -
chuyén B8 phan mét cira tra két | Y e 0,5 ngay Phiéu kiém

vién giai (o
qua cho khach hang s sodt qua
quyét hd

trinh gidi
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so, Bo
phén mdt
cua

quxéf h’é so
(mau s6 05).

dé dén nhan dy thao Hop dbng
thué dét (co ky nhdy cta lanh
dao phong) dé ky, déng ddu
cia don vi. Thoi gian don vi ky

HDTD khéng tinh vao thoi

vién thu ly

Buéc | Thue hign céc thii tuc lién quan dén hop ddng thué dat (néu c6)
4
Bl - Tiép nhén ho so néu hd so B6 phén tiép | 0,5 ngay
da diéu kién tiép nhén. nhan va tra
- Tir chéi tiép nhan néu hd so  két qua
khong dii diéu kién tiép nhdn  TTHC
va néu 13 1y do tir chdi dé cong
dén hoan thién va ndp lai hd so
- Lap phidu huéng din/ phiéu
yéu ciu/ Thong bdo tir chbi
B2 Phén cong phong, ban, donvi | Lanh dao | 0,25 ngay
thu Iy hd so S& TNMT
B3 Phén c¢ong chuyén vién thyuly | Lanh dao | 0,25 ngay
hd so phong
B4 | Thy 1y b so: Chuyén |2 ngay
vién
- Néu hd so di didu kién: Dy
thdo HDTD trinh Lanh dao
phong duyét.
- Trudng hop can lién théng
sang cac don vi ldy thong tin
phdi hop, ¢6 vin ban guri cac
S0, nganh.
- Yéu céu bd sung hd so (néu
cd). .
Théi gian cho ¥ kién céc Sa,
Nganh va ngudi sir dung dt
bd sung hd so khdng tinh vao
thoi gian gidi quyét tha tuc
hanh chinh.
B5 .| Lanh dao phong duyét hd so. | Lanh dao. | 0,5 ngay Vin ban, tai
Phong liéu dugc
ky duyét
'B6 Linh dao S& duyét hod so Lanh dao | 0,5 ngay Du thao
S& HDTD
_ dugc duyét.
Lién hé v&i ngudi ndp hd so Chuyén ! 0,5 ngay

in-.-
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gian giai quyét TTHC.
Sau khi ngudi nép hd so lién
hé dé giao lai ban Hop ddng
thué dat da ky, déng du; trinh
Lanh dao S& ky Hop ddng
thué dat.

B7 Ky Hop dong thué datva [ . o dao | 05 ngdy HD thué
chuyén trd phong chuyén mén. g0 dat, phy Iyc
’ Hop ddng,
cpuyén Hb so va HDTD & | (e thanh Iy
ky xudng Bg phén tiép nhdn vién thu Iy Hop ddng
va tra két qua TTHC hdso thué dat
B8 Tra két qua B phin HD thué
Mot cira dét, phu luc
Hop ddng,
thanh ly
Hop ddng
thué dit
Buwéc | Cap Glay ching nhin quyén six dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san
5 khic gén lién véi dat
Bl - Tiép nhan ho so néu hd so du Bo6 phéan tiép 0,25 ngay
diéu kién tiép nhén. nhan v tra
- Tir chéi tiép nhan néu hd so Kkét qua
khong du diéu kién tiép nhan  [TTHC
va néu 18 1y do tir chdi dé cong
dan hoan thién va ndp lai hd so
- Lép phiéu hudng din/ phiéu
yéu cAw/ Thong béo tir chdi
B2 Phén cong phong, ban, don vi | Lanh dao | 0,25 ngay
thy 1y hé so S& TNMT
B3  |Phén cdng phong cia VPDK Lanh dao | 0,25 ngay
thu Iy h so Vian phong
dang ky
B4 Phén cdng chuyén vién thu 1y Lanh dao | 0,25 ngay
hé so phong
VPDBK
B5 Thu Iy hé so: Néu hd so du | Chuyén 1,5 ngay Cong vin
: diéu kién: Dy thao to trinh, | vién thude - chuyén don
vin ban, in GCN QSD Pét c4c phong vi phéi hop,
- Trudng hop lién théng sang thong bao
cac don vi lay thong tin phdi cho khach
hgp, ¢ don, van ban cua cac héng.

co quan dé nghi tam dimg thy
Iy hd so

- Yéu ciu b sung hd so
(néu cb) va chuyén ho so sang
ché db chd BS.

Bdo cao thu
Iy hd so, to
trinh, cng
vin, ban
thdo GCN
QSD bit
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B6 Lanh dao phong ctia VPPK Lanh dao | 0,5 ngaylamviéc | Béo céo thu
duyét hé so phong Iy hd so, t -
trinh, ¢Ong
vén, ban
thdo GCN
QSD Dit
B7 |Lanh dao VPDK duyéthéso |Linhdao |0,5ngiylam viec | Bdo céo thu
VPBK 1y ho so, to
trinh, cong
vin, ban
thdo GCN
QSD Dt
B8 Lanh dao S& duyét hd so Linhdao |1 ngdy lam viéc Béo cdo thu
S& 1y hé so, to
trinh, cong
vin, ban
thdo GCN
QSD Pét
B9  [Hoan thién hd so, chuyén B | Can bo luan| 0,5 ngdy lam viéc
phén tiép nhan va trakét qua | chuyén hd
TTHC cia S& SO
B10 | Tra két qua B phan GCN QSD
Tiép nhan Pit
va tra két 86 theo doi
qua TTHC hé so
4 BIEU MAU

- Pon xin giao dat, cho thué dit theo Mau s8 01 ban hanh kém theo Théng tir s&
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh giac dit theo MAu s& 02 ban hanh kém theo Thong tw sb
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cho thué dat theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Thong tw 55
30/2014/TT-BTNMT.

- Hop dong cho thué dat theo Mau s 04 ban hanh kém theo. Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT,

Céc biéu mAu theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cilia Van
phong Chinh phi.




4]

5. Giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thic ddu gia quyen st
dung dit d6i véi dw an khong phal trinh co quan nha nwéc cé thim quyén xét
duyét; dy an khong phai cap gidy chirng nban dau tu; trrdng hop khdng phai
lap dw an dau tu xiy dung cong trinh ma ngwdi xin giao dat, thué ditla to chire,
co’ s¢ ton gido, ngudi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, doanh nghigp cé vbn diu
tw nwée ngoai, to chirc nwéc ngoai ¢6 chirc ning ngoai giao.

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phap t5 chiic, méi quan hé cong tic va trach nhiém cta td chirc
trong thye hién viée giao dat cho thué dit khéng théng qua hinh thirc déu gia
quyén str dung dat déi véi du 4 an khong phai trinh co quan nha nude ¢o tham quyén
xét duyét; du an khong phai cdp gidy ching nhén dau tu; truomg hop khéng phai
1ap du 4n du trr xdy dyng cong trinh ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a td chr,
co s¢ ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoa, td chire nudc ngodi ¢o chire
ning ngoai giao.

2 Pham vi:

Ap dung dbi vai céc 1 chire ¢6 nhu cu thyre hién viée giao dét cho thué dét khong
thong qua hinh thitc ddu gi4 quyen sir dung dét ddi véi du én khong phai trinh co
quan nha nude cd thdm quyén xét duyét; dir an khong phai cip gidy chimg nhén
dAu tu; truong hop khong phai lap du an du tir xdy dung céng trinh ma ngudi xin
giao dét, thué dét 12 td chite, co s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai,
16 chirc nude ngoai ¢é chire ning ngoai giao.

Cén bd, cong chirc thude Bo phin TN&TKQ gidi quyét TTHC va cdc phong cé
lién quan thudc S& Tai nguyén va M6i truéng chiu trach nhiém thue hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 N§i dung quy trinh

31 |Coséphiply

- Luat Pét dai nim 2013;

- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ciia Chinh phil quy
dinh chi tiét mot sé didu cua Luat Dat dai;

- Théng tur s6 30/2014/TT-BTNMT ngy 02 thang 6 nam 2014 ctia Bé Tai nguyén
vi M6i trudmg quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich st dung
dht, thu hoi dit;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 clia Bé Tai nguyén va Mbi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND- CP ngay 06/01/2017 cta Chinh
phu stra ddi, bd sung mét s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét Dt dai va sta
ddi, bd sung ‘mdt s6 diéu ciia cac thong tu hudng dén thi hanh Luét Dt dai;

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 v& sira d6i , b6 sung mot
s& nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luft Dét dai.

L

—
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- Quyét dinh sb 2555/QB-UBND ngay 20/10/2017 cia B Tai nguyén va Méi

trudng ;

- Quyét dinh 11/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017, s§ 22/2022/QD-UBND ngiy

25/5/2022 ctia UBNd Thanh phd.

3.2

Thanh phén hd so

Ban
chinh

Bén
520

Don xin giao dét, cho thué dét.

X

Quyét dinh thu hoi dat, quyét dinh phé duyét phuong 4n bdi
thuong ho trg va tai dinh cu (ban sao);

Ban v& chi gi¢i dudng d6 va Quy hoach chi tiét xay dyung 1/500
hodc Quy hoach téng mit bing ty 18 1/500 & duge cip c6 thim
quyen phé duyét hodc Ban v& ranh gidi quy hoach ty 1€ 1/500
(41 v6i céc trudng hop sir dung dt vao muc dich quéc phong,
an ninh) (ban chinh);

Két qu’é thz”i’m dinh nhu ciu sir dung dét,qdiéu kién giao dat, cho
thué dat (461 véi cée trudng hop phéi tham dinh) (ban sao);

-Bén sao ban thuyét minh du 4n ddu tur d6i véi dy én khong phai
trinh co quan nha nude co thdm quyén x4t duyét, dy 4n khéng
phai cip gidy ching nhén diu tu;

-Ban sao bdo cdo kinh thé k¥ thuat ddi véi trudmg hop khong
phai 1ap dy 4n dau tw x&y dung cong trinh;

- Bdo c4o kinh té-k¥ thuit xay dung cong trinh t6n gido ddi véi
trudng hop xin giao dat cho co sd t6n gido

Péi v6i trudng hgp phai thuc men bdi thuong gidi phong mét
bing va do UBND Thanh pho quyét dinh thu hdi dét, nha diu tu
chi phai ndp thanh phin hd so quy dinh tai muc 1 muc nay va Ban
chinh Viin ban ctia UBND cip huyén x4c nhén di hoan thanh
cong tac bdi thudmg hd tro va tai dinh cur trong d6 xac dinh o
dién tich dét chuyén trong ia nude (1 dit trdng duge 2 vu lta
nudc tré 18n trong ndm) trong pham vi thure hién du 4n; van ban
lién quan dén viéc hoan thanh ky quf (dbi véi trromg hop phai
thyc hién theo quy dinh ctia Luat Dau tu).

-Dbi véi trudmg hop khong phai giai phong mét bing Nha diu tur
ndp céc hd so quy dinh tai Khoan 1, 3.4, 5 muc nay va Van ban
x4c nhan cia UBND cép huyén noi ¢6 d4t vé viée khong phai thuc
hign céng tac bdi thudmg h tro tai dinh e,

* Khi thue hién Budce 2: Xéc dinh don gia thu t1en st dung dét,
tién thué dat; tién dé bao vé& phat trién dat trdng Ivia (d6i véi
trudmg hop chuyén muc dich sir dung dét tréng Ia dé thuce hién
dur an);

—_—

"
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* Khi thyc hién Budc 3: Ky hop ddng thué dat (ddi véi tr uong
hop thué dat);

Théng bao don gia thué dit ciia co quan thué (ban sao).

Cac gidy to chimg minh Chu diu fur dd hoan thanh cac nghia vy
tai chinh vé dit dai hodic van ban vé viéc mién gidm tién sir dung
d4t, tién thué dét theo quy dinh; (ban sao).

Pbi véi trudmg hop chuyén muc dich st dung dét tréng Ita de
thue hién du én, phai ndp thém gidy t& chimg minh &4 ndp tién
dé bao vé phét trién dit trong laa vao ngén sach Nha mrée theo
quy dinh (ban chinh)

Dbi véi trudmg hop khong phai giai phong mit bing phai ndp
bd sung them Phuong 4n cdm méc gidi do don vi ¢d tu cich
phép nhan vé do dac ban dd 14p theo quy dinh (ban chinh);

* Khi thye hién Buge 4: Ban giao dat

- Phé duyét cém mée ciia S& Tai nguyén va Mot trudng (néu cd)
- Cdc gidy 1o lién quan dén viée thure hién du 4n (néu cd)

- Phuong dn cam mébc (do don vi du chic ning do dac ban dd
13p, ¢6 kiém tra cia phong Do dac Ban d6 va Vién théam)

- Du thao Bién ban ban giao méc gidi

- Téng hop so hoa vi tri mbc

- File s6 h so

* Khi thye hi¢n Bude 5: Chu dau tur ndp hd sa, gf)m

Pon ding ky cip Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén so
htu nha & va tai san khac gén lién v&i dat (ban chinh).

Dbi vai trrdmg hop giao dét khong thu tién sir dung dt thi khéng
phai thue hién Bude 2 va bude 3

3.3 | S8 lrgng hd so
01 bo

3.4 Thoi gian xi 1y: 20 ngay lam viée
20 ngdy (khong ké thoi gian giai phdng mit bing; khong ké thoi glan xac dinh
nghia vy tai chinh, thuc hi€n nghia vy tai chinh ctia ngudi sir dung dit, ky hop
dong thud dat) Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh cua phap ludt; khong tinh théi gian tiép nhdn hé so tai xd, thoi gian
thir hién nghia vy tai chinh cua nguol si dyng dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur Iy doi véi truomg hop stk dung dat ¢é vi pham phdp lugt, thoi gian trung cdu
giam dinh.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phén tiép nhén va tra két qua S& TNMT Ha Noi

3.6 L.é phi
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Viée thu Phi, L¢ phf thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyet s 06/2020/N Q-
IIDND ngay 07/7/2020 ctia Hoi ddng nihan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac

¢0 lién quan thye hién theo céc quy dinh hién hanh).

3.7 Quy trinh x Iy cdng viée
. Trach s Biéu mau/
TT Trinh ty nhiém Thoi gian Két qui
Buge | Thim tra hd so, trinh UBND Thanh phd quyét dinh
1
Bl | Tiép nhan hé so: B4 phan 0,5 ngay Sb theo d6i
+ Tiép nhan, kiém tratinh ddy da | TN&TKQ hd so
ctia hé so theo quy dinby; Kiém | S& TNMT | Gidy tiép
tra ndi dung y quyén theo quy nhén hé so
dinh. Phat phleu hudng din hd va hen tra
so (d6i véi hd so chua hop 18, két qua
chura ddy du) Phiéu kiém
+ Vao sb theo dbi hd so, Lap SOAt qué
gifly tiép nhdn hé so va hen tra trinh giai
két qua. quyét h so
+ L4p “Phiéu kiém soét qua trinh
gidi quyét hd so cho timg hd so
cu thé;
+ Chuyén hd so da nhén cho
Linh dao S¢ giao viée.
B2 | Lanh dao S& phén cong phong, | Lanh dao 0,5 ngay
don vi thy Iy hd so S TNMT
B3 |Lanh dao Phong chuyén mén | Linhdao 0,5 ngay
phan cong chuyén vién thu Iy hd Phong
SO chuyén
mon
B4 | Tham tra hd so, 1ap T& trinh, | Chuyén 03 ngay
du thao Quyét dinh giao dat, | vién thu ly
cho thué dit trinh UBND
Thanh phd phé duyét
B4 | Lanh dao Phong chuyén mén | Léanh dao
phong phé 01 ngay -
duyét
B5 |Léanh dao S& TNMT ky Vin {4nh dac
ban trinh lanh dao UBND S5 TNMT 01 ngay
: thanh pho chap thuin
B6 | Chuyén vién thy ly phat hanh
chuyén by phéin tiép nhén va| Chuyén \
tri két qua TTHC d& tinh|  vién 0.5 ngay

UBND Thanh ph.
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B7 | Léanh dao UBND thanh phé ky | Léanh dao Quyét dinh
van ban chép thudn UBND 03 ngay cia UBND
thanh phd Thanh phd
Buée | Xac dinh dom gia thu tién tién thué dit
2
B phan Tiép nhan va tra két
qua TTHC Juén chuyén ho so
dé x4c dinh gid (sau Kkhi A 1n Y
X 4 .| - B0 phin Phiéu tiép
p1 | OBNDTP ban hanh QB hode | 1\ye 1o, 0,5 ngay nhén - giao
sau khi giai quyét ho so déng i ~ LD S ‘n
ky bién déng), trinh Lanh dao vige
S¢ phén cdng phong, don vi
thu ly.
A A . . Lanh dao .
B2 | Phén céng phong thu ly 3 01 ngay
La?h d? © Phongn Chl.lyen O\ 1 anh dao s Phiéu giao
B3 | phén cdéng chuyén vién thu ly . 0.5 ngay .
hd Phong viéc
0 so
Phén lgai hd so theo gia tri Chuvén
B4 | thira dit (trén 30 ¥ hay dudi e 1,5 ngdy
30 1) vién
Trudng hep gia tri thira dat dwéi 30 t¥
Thu 1y hd so, trinh Lanh dao Viin bi
phong, Lanh dao S¢ ky Vin chu Jan
ban chuyén thdng tin sang co uyen
£ R théng tin
By | duen Thug. . Chuyén 04 ned !
Truong hop cén bé sunghdso | vién 84 TB b sung
hodc cén lay y kién lién nganh ho so
thi ra vin ban trong thoi gian Cong vén
03 ngay lam viéc. xin y kién
B2 | Duyéthb so Lanh dzo 01 ngi
ye phong gay
B3 | Ky Vin ban La“glﬁdao 01 ngdy
Phét hanh van ban, (;huyén hd Chuvén
B4 | so xudng B phén ti€p nhan va viéyn 0,5 ngay
tra ket qua TTCH.
N S B6 phén
BS | Trakétqua tiép nhén
Trudng hop gid tri thiva dit trén 30 ty
Thuy I¥ hd so, Lua chon don vi (i}::gi”
B1 | tu van (ky hop dong tir van), ~ 03 ngay
R Y S Linh dao
du thao van ban lay v kién céac 5
phong
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don vi hodc thc“)ng b4o yéu cau chuyén
b0 sung ho so (néu cé). mén
Pon vi tr vin I8p Chimg thu | Donvitu . Chimg thur
B2 tinh gis dét vin 8 ngay dinh gid ddt
cr ad Bédocao+
X4&y dung phuong 4n gia dat, n s
B3 |tinh linh dao Phong, Lanh | Croyen 05 ngay i thio t
dao S duyét vién trinh trinh
) v HD
Bao cdo +
Kiém tra, duyét phirong 4n gid | Lanh dao \ dir thao tor
B4 gde phing 01 ngay trinh trinh
HP
« Béo céo +
BS | Ky duyét phuong én gis dit s%%% 01 ngdy £ trinh
. : trinh HD
I e ...z | HDTDGD s Théng bao
B6 | Tham dinh phuong an gia dat CTTP 7 ngay thim dinh
. : TT + Du
Trinh UBND Thanh phé quyét \ \ s
B7 dinh gid dhtoythé STNMT 2 ngay thao'Quyet
dinh.
\ z T QD phé
g | DDND Thanh pho quyet dinh | 5y 5 ngay duyét gid
g14 dét cu the At
Bl;(yc Ban giao méc giéi
Bl | Tiép nhén hd so va ghi gidy ‘
bién nhén, hen ngady trd két 0,5 ngay
qua. Trudng hop ho so khong
hop 16, B0, phin Mt ot | g,
huwdng dan td chie hoan thién Y o
5 Mt ctra
ho so.
Trinh Lanh dao S& phéin cong
hd so cho phong chuyén mon
(phong BPPBD&VT)
B2 |Chuyén hd so cho phong| _ B phan 0,5 ngay
chuyén mon (phong | Mot cira;
PDBD&VT) - Phong
chuyén
mén
(phong
DDBb&V
T)
B3 | Lé&nh dao phong chuyén mén | Linh dao 0,5 ngay
(phong DDBD&VT) phén; vachuyén
vién giai
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cdng chuyén vién giai quyéthd | quyét hd
5¢ SO
B4 | Chuyén vién giai quyét hd so, Chuyén
trinh linh dao phong duyét| vigp giai .
gidy moi ban giao mée quyét hd 0,5 ngay
SO
B5 | L&nh dao phong xem xét, ky
xac nhén Bién bdn ban giao
(sau khi S& TNMT td chirc| Lanh dao
giao mde ngoai thue dia va chu phong 01 e
dau tu chuyén Bién ban ban | chuyén ey
giao vé cho S& TNMT dé ky mdn
xac nhén), trinh Linh dao S&
duyét
B6 | Lanh dao S& xem x¢ét, ky Bién | Lanh dao 1.5 ne
ban ban giao S3 > NEAY
B7 | Chuyén vién gidi quyét hd so Chuyén
chuyén B phan mot cia trd { yign giai
ket qua cho khach hang quyét hd .
A 0,5 ngay
so, BS
phan mot
clra
Buéc | Thure hién cée thii tuc lién quan dén hop dong thué dit (néu co)
4
Bl |- Tiépnhinhdsonéuhdsoda| B phan 0,5 ngay
didu  kign tiép  nhén. | tiépnhan
- Tir chdi tiép nhén néu hd so | vatra két
khong da diéu kién tiép nhén | qua TTHC
vanéurd ly do tir chdi dé cong
dan hoan thién va ndp lai hd so
- Léap phiéu huéng dan/ phiéu
yéu cAu/ Thong bao tir chdi
B2 | Phin cong phong, ban, don vi| Lanh dao 0,25 ngay
thu Iy hé so S& TNMT
B3 | Phén cbéng chuyén vién thu ly | Lanh dao 0,25 ngay
hd so phong
B4 Thy 1y hd so: Chvtlhyén 2 ngay
vién

- Néu hd so do didu kién: Dy
thao HDPTP ftrinh Lanh dao
phong duyét.

- Trudng hop cén lién thong
sang cac don vi ldy théng tin
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phdi hop, ¢é vin ban gui cac
S&, nganh.

- Yéu ciu bd sung hd so (néu
c0).

Thoi gian cher y kién cdc Sa,
Nganh va ngudi sir dung dét bd
sung hd so khdng tinh vao thai
gian gidi quyét thil tuc hanh
chinh.

B5 | Lanh dgo phong duyét hd so. | Lanh dao 0,5 ngay Vin ban, tai
Phong liu duge
ky duyét
B6 | Lanh dao S& duyét hd so Lanh dao 0,5 ngay Dy thao
S& HPTD
dugc duyét.
Lién hé v6i ngudi nép hd so | Chuyén 0,5 ngay
dé dén nhan dy théo Hop ddng | vién thu Iy
thué dat (co k¥ nhay cia lanh
dao phong) dé ky, déng déu cua
don vi. Thoi gian don vi ky
HDTD khong tinh vao thoi gian
gidi quyét TTHC.
Sau khi ngudi ndp hd so lién
| hé @& giao lai ban Hop ddng
thué dét d4 ky, déng ddu; trinh
Lanh dao S& ky Hop dong thué
dét.
B7 | Ky Hop dong thué dit va [ &nh dao 0,5 ngdy HD thué
chuyér} tra phong chuyén mén. Sy dat, phu lye
Chuyén Ho so va HPTD da ky ,Chu 5 Hop dong,
£ n n asX o x s yen h
xuong B phén tiepnhénva tra vién thy 1y thanh‘ly
két qua TTHC hd so Hop dong
thué dat
B8 | Tra két qua B§ phén HP thué
Mot cira dat, phu luc
Hop dong,
thanh ly
Hop dong
thué dét
Buwéc | Cip Gidy chirng nhin quyén sit dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
5 gin lién voi dit
Bl |-Tiépnhanhdsonéuhdsodiu| B phan 0,25 ngay
didu  kién tidp  nhan.| tiép nhin
- Tir chéi tiép nhan ndu hd so | va tra két
khéng du diéu kign tiép nhan | qua TTHC

va néu rd Iy do tir chdi dé cong

s
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déin hoan thién vandp lai hd so
- Lgp phiéu hudéng dan/ phiéu
‘yéu ciu/ Thong bao tr chdi

B2 | Phén céng phong, ban, don vi | Lanh dao 0,25 ngay
thu Iy ho so S TNMT
B3 | Phén cbéng phong cia VPDK | Lanh dao 0,25 ngay
thu Iy hd so Vin phong
dang ky
B4 | Phén cong chuyén vién thu ly | Lanh dao 0,25 ngay
hd so phong
VPDK
B5 Thu Iy hé so: Néu hé so di | Chuyén 1,5 ngay Céng vin
diéu kién: Dy thao t trinh, vin | vién thudc chuyén don
ban, in GCN QSD Pit cac phong vi phéi hop,
- Trudng hop lién thong sang thong béo
cac don vi ldy théng tin phdi cho khéch
hop, ¢6 don, van ban cua cac hang.
co quan dé nghi tam dimg thu Bao céo thu
Iy hd so 1y hd so, tor
- Yéu céu bd sung hd so (néu trinh, cong
¢6) va chuyén hd so sang ché van, ban
d6 chd BS. thao GCN
QSD Dt
B6 |L&nh dao phdong ctia VPPK | Linh dao 0,5 ngay lam viéc | Bdo cdo thu
duyét hé so phong Iy hd so, t&r
trinh, céng
vin, ban
~ thio GCN
QSD Dit
B7 |Lanhdac VPPK duyéthdso | Lanhdao | 0,5 ngaylamviée | Bao céo thu
VPBK 1y hé so, tor
trinh, ¢dng
vén, ban
thio GCN
QSD Pit
B8 | Lanh dao S& duyét hd so Linh dao 1 ngay lam viéc | Béo cdo thu
S& Iy hé so, to
trinh, céng
véin, ban
thao GCN
QSD Pit
B9 | Hoan thién hd so, chuyén B6| Cénbd 0,5 ngay 1am viéc
phén tiép nhan va tra két qua ludn
TTHC ciia S& chuyén hd
SO
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B10 | Trakét qua B6 phin GCN QSD
Tiép nhan Dét
vatra két
qua TTHC

4 BIEU MAU

- Pon xin giao dat, cho thué dit theo MAu s 01 ban hanh kém theo Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh giao dit theo MAu sé 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cho thué dit theo MAu s§ 03 ban hanh kém theo Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT.

- Hop déng cho thué dit theo MAu sb 04 ban hanh kém theo Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT.

Céc biéu méu theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Van
phong Chinh phu.
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6. Quy trmh Chuyen muc dich si dung dat phai dugc phép co quan co

thim quyen dm voi td chire, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh
nghiép ¢6 vén ddu tw nuée ngoai.

Muc dich:

Quy dinh phuong phép td chize, méi quan hé cong tac va trach nhi¢m cua 18 chirc
trong thyc hién chuyen muc dich st dung dit phai duoc phép co quan c6 thim
quyén dbi véi td chite, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép c¢6
v6n dau tu nirde ngodi

Pham vi:

Ap dung dbi véi cac tb chirc ¢6 nhu cau thue hi¢n chuyén muc dich sir dung dat
phai duge phép co quan ¢d thim quyen d6i v6i td chire, ngudi Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén ddu tu nude ngoai

Céan b, cong chitc thudc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co
lién quan thude S& Tai nguyén va Méi trudng chiu trach nhiém thire hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luét D4t dai ndm 2013;
~ Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cda Chinh pht quy
dinh chi tiét mot 56 didu cua Ludt DAt dai;
- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 ctia B Tai nguyén
va M6i trirdng quy dinh vé& hd so giao dét, cho thué dat, chuyén myc dich st dung
dat, thu hoi dat
- Théng tu s6 33/2017/TT-BINMT ngay 29/9/2017 ctia Bo Tai nguyén va Méi
trudng quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh
phu stra d8i, bd sung mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét DAt dai va sita
b1, bd sung mot 56 didu cua céc thong tir huéng dan thi hanh Luét Dt dai;
- Nghi dinh s8 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 vé stra ddi , bd sung mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dt dai.

- Quyét dinh s& 2555/QP-UBND ngiy 20/10/2017 ctia Bé Tai nguyén va Mbi
truong ;
- Quyét dinh 11/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017, s6 22/2022/QB-UBND ngay
25/5/2022 ctia UBND Thanh phé.

3.2

Thanh phin hd se Bin | Ban
chinh $a0

Pon xin giao dit, cho thué dét. X
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Ban v& chi gi¢i dudng dd va Quy hoach chi tiét x4y dung
1/500 hoéc Quy hoach tdng mét bing ty 16 1/500 da duge cép
c6 thim quyén phé duyét;

Két qua thdm dinh nhu ciu st dung d4t, didu kién chuyén muc
dich st dung dit (d6i véi céc trudng hop phéi thdm dinh).

Dur 4n ddu tur duge xét duyét theo quy dinh vé quén ly dau tir v3
xdy dyng (gbm phan thuyét minh va phin thiét ké co s¢, ¢6 du
cac ndi dung vé: cap dién, cap thodt nudc, phong chdy chita
chdy, méi trudong; ky quy (601 véi trudng hop phdi thyc hién
theo quy dinh ciia Lut Dau tr); ddi voi du 4n thim do, khau
thac khoang san, vat lidu x4y dung, gbm sit thi kém theo gidy
phép cla co quan nhi nudc cb thim quyen) quyét dinh chu
trrong dau tu hodic chap thudn chu truong dau tu hotic quyét
dinh phé duyét dy an dau tr (d6i véi du én vén ngén sach) hodc
vén ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu dy 4n cé sit dung
dat theo quy dinh cia phap luat dAu tir hoiic Gidy chitng nhén
ding ky dau tu theo quy dinh ctia Luat Dau tir.

Céc Gidy to lién quan dén viéc quan 1y, st dung dit.

Bm v6i trirdng hop nha dau tr nhén chuyén nhugng, nhin gop
vbn bing quyén sir dung dat ctia ngudi dang st dung dét dé thyre
hién du 4n san xuit, kinh doanh phai nép bd sung thém cac gidy
to sau:

- Vin ban cia UBND Thanh phé cho phép chuyen muc dich sir
dung d4t, cho phép didu chinh thot han sir dung d4t cho phu hop
voi vige sir dung &4t dé san xut kinh doanh;

- Céc gidy to lién quan dén nhan chuyén nhuong quyén str dung
dat, tai san gén lién véi ¢4t gbm: xdc nhdn cia Vin phong Ding
ky Dt dai Ha Noi v& viée thu hdi lai Gidy ching nhén quyén
st dung dat (dbi véi trudng hop nhan chuyén nhugng, gép
vén toan bg thira dat) hodic dang ky bién dong trén G1ay chiing
nhén quyen sir dung dAt (601 véi trrong hop chuyen nhugng,
gop von mét phén thira d4t); Hop dong chuyen nhugng, gdp
von quyen str dung dét, tai san gin lién v6i dét theo quy dinh;
Ciac quyét dinh thu héi dat dbi voi dién tich dat do cac hé gia
dinh c4 nhin, té chirc quan ly, sir dung

- X4c nhén ciia UBND cap huyén vé vige Nha dau {tur d& hoan
thanh cong tdc nhén chuyen nhuong, gép vén quyen su dung
dat, tai san gan lién véi dt, hoan thanh cdng tac b01 thudmg giai
phéng mit bang dbi vai dét cong ich do UBND cap %8 quan ly
trong pham vi thuc hién du n. Trudng hop chuyén myc dich sir
dung @it trong laa dé thuc hién du an trong Vin ban cia UBND

~

.



huyén phai xéc dinh 18 dién tich dat chuyén tréng lta nudce (1a
dat trong duge 2 vu la nudce tré 1€n trong ndm).

Buéc 2: Sau khi UBND Thinh phé ban hanh Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dit dé& thue hién du 4n, S& Tai
nguyén va M6i luan chuyén ho so giao dit cho thué dét va thuc
hién x4c dinh gid trj thira dét, gt Théng bao thong tin dia chinh
D61 véi trudng hop gia tri thira dat dudi 30 ty ddng) giri co
quan thué; Thué don vi tu vin ¢6 chirc nang 1dp chimg thu dinh
gia giri Hoi dong thidm dinh gia dit cu thé ctia Thanh phd thim
dinh va hoan thién trinh UBND Thanh phé phé duyét theo quy
dinh (601 voi tredmg hop gid trj thira dat trén 30 ty dong), Xac
dinh s6 tién phai ndp d& bao vé phat trién dat trong laa (d6i véi
trudmg hop chuyén muc dich sir dung dat tréng laa dé thuce hién
dv an) trinh UBND Théanh phf) phe duyét.

Buée 3: Hop dong thué dt (d6i véi truong hop thué dat) chu
du trr nép Thong bao don gid thué dit cia co quan thué (ban
520).

Buéc 4: Ban giao mbc gidi, chi ddu tu nop:

- Pheé duyét cdm médc cia S& Tai nguyén va Moi truong (néu cb)
- Céc gidy to lién quan dén viée thue hién du an (néu cé)

- Phwong 4n cdm méc (do don vi du chirc néng do dac ban dd
14p, ¢6 kiém tra ciia phong Po dac Ban db va Vién tham)

- Dy théo Bién ban ban giao méc gidi

- Tong hop so hoa vi tri mde

- File 56 ho so

- Céc gidy t& ching minh Chu dau tr da hoan thanh céc nghia
vy tai chinh vé dat dai hodc van ban vé viéc midn giam tién sir
dung dét, tién thué dét theo quy dinh (ban sao).

- PGi v6i trudmg hop chuyén muc dich sir dung dat trong lia dé
thue hién dy an, phai ndp thém gidy t& chimg minh d nép tién
dé bao vé phat trién dt trong lia vao ngan séch Nha nudce theo
quy dinh.

Budée 5: Gidy chung nhén quyen Sit dung dét; Chit dAu tu nop

- Pon dang ky cip Gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gin 1ién v6i dét (ban chinh).

3.3 S6 Irgng hd se°
01 bd
34 Théi gian xir Iy: 15 ngay 1am viée

15 ngay ra Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sit dung dét (Thei gian nay
khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phép ludt; khong
tinh thoi gian xdc dinh gid dat, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi
sir dung ddt, thoi gian ky Hop dong thué ddt, ban giao méc gidi, thdi gian cdp

WL

-—'_'-"
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Gidy chimng nhdn quyen st dung dat, khdng tinh thoi gian xem xét xir [y déi véi
treomg hop sie dung dat c6 vi pham phdp Tudt, thoi gian trung cau gidm dinh)

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua S& TNMT Ha Noi
3.6 Lé phi
Viéc thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb 06/2020/NQ-
HDND ngay 07/7/2020 ctia Héi dong nhén din Thanh phé (céc khoan thué, thu khic
c0 lién quan thue hién theo céc quy dinh hién hanh).
3.7 Quy trinh x%& Iy cong viéc
: Trach o Biéu miu/
TT Trinh ti nhiém Thoi gian Két qua
Bude 2 X . . £ Ko .
1 Thim tra ho so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (15 ngay)

B1 Tiép’ nhin hd S0 B{ phin 0,5 ngay S theo di
+ Ti€p nhén, kiém tratinh dayda | TN&TKQ hé so
cia ho so theo quy dinh; Kiém | S¢ TNMT Giay tiep
tra ndi dung uy quyén theo quy nhan hé so
dinh. Phat phleu huéng dén hd va hen trd
SO (601‘ véi hd so chua hop 1, ket qua
chua day dit) ‘ Phiéu kiém
+ Vao s0 theo dobi ho so, Lap S04t qua
gidy ti€p nhan ho so va hen tra trinh giai
kétqua. quyét ho so
+Lap “Phieu kiém soét qué trinh
g4l quyet ho so cho timg ho so
cu thé; .

+ Chuyén hé so dd nhin cho
Lanh dao S& giao viée.

B2 | Lanh dgo S¢ phén cong phoéng, | Lanh dao 0,5 ngay
don vi thu Iy hé so S& TNMT

B3 | Lanh dao Phong chuyén mén | Lanhdao 0,5 ngay
phén céng chuyén vién thu 1y ho Phong
SO chuyén

mon
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B4 | Tham tra ho so, 1ap To trinh, | Chuyén 08 ngay
du thio Quyét dinh cho phép | viénthyly
chuyén muc dich str dung dét
trinh UBND Thanh phd phé
duyét
B4 | L&nh dao Phong chuyén mén
Lanh dao
phong phé 01 ngay
duyét
B5 | L&nh dao S6 TNMT phé duyét
T& trinh, dy thio Quyét dinh e d
trinh UBND thanh phb S;‘“TNI\ZOT 01 ngay
B6 | Chuyén vién thu ly phét hanh
chuyén bd phan tiép nhin va
trd két qua TTHC dé trinh 0,5 ngdy
UBND Thanh phb.
B7 | UBND Thanh phd xem xét, [ah & Quyét dinh
. £ s . a0 .
ky quyét dinh cho Qhep UBND 03 nea cua UBND
chuyén muc dich dé thyc hién . £ £ay Thanh phé
f thanh phé
Du an
Buée | X4c dinh gia dit
2
B6 phan Tiép nhan va tra két
qua TTHC luin chuyén hd so
dé x4c dinh gia (sau khi - B4 phan Phiéu tiép
B1 TUBNDTP ban hanh QD hodc TN&TKQ; 0,5 ngay nhén - giao
sau khi giai quyét hd so dang ky| - LD S& viéc
bién dong), trinh Lanh dao S&
phén cdng phong, don vj thy ly.
B2 | Phan cong phong thu Iy Is‘g"“h dao 01 ngay
Lﬁ?h dflo Ph(‘)ngﬂchtfj):én m(")n’ Lanh dao ‘ Phidu giao
B3 | phén cong chuyén vién thu Iy . 0,5 ngay o n
A Phong viéc
hod so
Phén lgai hd so theo gia tri Chuyén
B4 | thira dat (trén 30 ty hay dudi o 1,5 ngay
30 1) vién
Truwdng hop gia tri thira dat duéi 30 ty
Thu Iy hd so, trinh Linh dao [ Van ban
phong, Lanh dao S&¢ ky Van Chuyén X chuyén
Bl ban chuyén thong tin sang co | vién 04 ng2y théng tin
quan Thué, ‘TB bd sung

=

———'/
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Trudng hop cén b6 sung hd so
hodc cén l4y ¥ kién lién nganh
thi ra véin ban trong thdi gian
03 ngay lam viéc.

hé so
Céng van
xin y kién

oy Lanh dao \
B2 | Duyét hé so phong 01 ngay
B3 | Ky Vinban Is“grﬂl dzo 01 ngay
Phat hanh vén bén, Chuyen hd Chuvén _
B4 ko xuong B6 phén tiép nhan va iény 0,5 ngay
tra két qua TTCH. v
s e B6 phén
B5 Tra két qua tiép nhan
Trudng hop gid trj thira dit trén 30 t¥
Thuly hd so, Lira chon don Siléﬁyfn
vi tr van (ky hop dong tr van), Lanh dao
Bl {du thdo van ban ldy y kién cac hong 03 ngay
don vi hogc thong bao yéu cdu lg hO égn
bo sung ho so (néu cd). }l Y
mon
. Chimng
B2 dm]ion v(li tu van 13p Chimg thu D:)'n vi tur 8 ngay thr dinh gid
gia dat van z
dat
L Béo cdo +
X4y dung phuong an gi4 dat, u a s
B3 irinh linh dao Phong, Lanh dao | CLUYéD 05 ngay dy tho to
S duyét vién trinh trinh
i HD
i Béocédo +
Ki€m tra, duyét phuong 4n | Lanh dao . du thao to
B4 s dir phong 01 ngay trinh trinh
HD ,
. Béocéo +
BS | Ky duyét phuong 4n gia a4t | a0k dao 01 ngay t trinh trinh
SG TNMT
HD
Théng
B6 | Thim dinh phuong an gia dht| LD 1DGD 7 ngay béo thim
CTTP -
dinh
TT + Du
Trinh UBND Thanh pho ™M \ , %
B7 quyét dinh gia dat cu thé 5 T 2 ngay giﬁ Quyet
UBND Thanh phé quyét dinh ‘ QD phé
B8 ia dit cy thé UB}\TDTP > ngay duyét gia dt
Bwée | Thye hién cic thia tyc lién quan dén hgp dong thué dit (néu cé)
3
B1 - T‘iép nhan !16 sonéuhdsoc [B6 phan tiép | 0,5 ngay
dd diéu kién tiep nhan. nhin va trd
- Tt chditiCp nhdn néu hd so két qua




khong dit didu kién tiép nhan
va néu ri ly do tir chbi dé cong
dan hoan thién va nép lai hd so
- L&p phiéu huéng din/ phiéu
yéu caw/ Thong bao tir chdi

TTHC

B2

Phéan cﬁpg phong, ban, don vi
thu ly hé so

Lanh dao
Sa TNMT

0,25 ngay

B3

Phén cong chuyén vién thy ly
ho so

Lanh dao
phong

0,25 ngay

B4

Thu 1y hd so:

- Néu hd so da didu kién: Dy
thdo HDTD trinh Lénh dao
phong duyét.

- Trudng hop cén lién théng
sang cac don vi ldy thong tin
phdi hop, ¢6 van ban gt céc
S&, nganh.

- Yéu ciu bd sung hd so (néu
co).

Thoi gian chd ¥ kién cac S,
Nganh va ngudi sir dung dét
b4 sung hd so khong tinh vio
thoi gian giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Chuyén
vién

2 ngay

B3

L&nh dao phong duyét hd so.

Linh dao
Phong

0,5 ngay

Vin ban, tai
liéu duoc

ky duyét

B6

Lanh dao S& duyét ho so

Lanh dao
S¢

0,5 ngay

Du thao
HPTD
dugce duyét.

d& dén nhén dy thao Hop déng
thué dat (c6 ky nhdy cia I::?mh
dao phong) dé ky, dong dau

HDTD khong tinh vao thoi
oian giai quyét TTHC.
Sau khi ngudsi nép hd so lién
hé d& giao lai ban Hop ddng
thué dét 44 ky, déng dau; trinh
Lanh dao S& ky Hop dong
thug dat.

Lién hé vé&i ngudi ndp ho so

ca don vi. Thoi gian don vi ky

Chuyén
vién thy 1y

0,5 ngay

B7

Ky Hop ddng thué dat va
chuyén tra phong chuyén méon.
Chuyén H6 so va HDTD da
ky xubng Bé phan tidp nhén

va tra két qua TTHC

Linh dao
S,

Chuyén
vién thu ly
hé so

0,5 ngay

HD thué
dét, phu luc
Hop déng,
thanh ly

A

[
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Hop dé“mg
thué dat

B8

Tra két qua

Bé phan
MGt cira

HD thué
dét, phu luc
Hop dong,
thanh ly
Hop ddng
thué dat

Budéde

~ . K sre
Ban giao moc gidi

Bl

Tiép nhan hé so va ghi gidy
bién nhén, hen ngdy tra két
qua. Trudng hep hd so khong
hop 18, B4 phin Mot cira
huéng dan t6 chirc hoan thién
hd so.

Trinh Lanh dao S& phéan
cong hé so cho phong chuyén
mon (phong PBBD&VT)

B§ phén
Mot cira

0,5 ngay

- Hb so
- Gidy tiép
nhan hd so
va hen ngay
tra két qua
(miu sb
01);

- Phiéu yéu
chu bd
sung, hoan
thién hd so

(méu sb

02);
- Phiéu tir
chéi tiép
nhén giai
quyét hd so
(méu s6
03);

- Phiéu
kiém soat
qua trinh
gidi quyét hd
so (mau sb
05)

B2

Chuyén hd so cho phong
chuyén mén (phong
DDBD&VT)

- B{ phan

Mot cira;
- Phong
chuyén
mdn
(phong
bbBb&V
Ly

0,5 ngay

-Hb so

- Phiéu
kim  soat
qua trinh
giai  quyét
hd so (miu
s6 05)

- Sb theo

d6i ho so
(méu s6 06).

B3

L4nh dao phong chuyén mén

(phong PPBD&VT) phan cong

Lanh dao
va chuyén

0,5 ngay

- Ho6 so;
- Phiéu
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chuyén vién giai quyét hd so vién giai kiém soét
quyét hd qua trinh
S0 giai quyét hd
so (mau s6
05).

B4 Chuyén vién giai quyét hd - H so;
s, trinh 1anh dao phong duyét Chuyén - Phiéu
oidy moi ban giao méc vién giai X kiém soat

quyét hd 0.5 ngay qué trinh
SO giai quyét hd
so (mau sb
05).
B5 Linh dao phong xem xét, ky - Hb s0;
xac nhan Bién ban ban giao . - Phiéu
sau khi S& TNMT t6 chirc giao Lﬁ?h dao kiém soét
méc ngoai thye dia va cha dau | PROR8 01 ngdy qué trinh
o Tpt A BA Tidoe s 1 | chuyén LA
tu chuyén Bién ban ban giao vé | gial quyet ho
cho S& TNMT dé ky xac nhan), | 0 so (mu sb
trinh Lénh dao S& duyét 05)

Bé6 L&nh dao S& xem xét, ky Lanh dao . X
Bién ban ban giao S& 1,5 ngay - Ho s0;

B7 Chuyén vién giai quyét hdso| Chuyén X
chuyén B phan mot cira tra két | vién giai - 10 50 -

S Phiéu kiém
iqua cho khach hang quyét ho 0.5 nod o
50, Bo ) Ngay soat qua,
Al A trinh giai
phén mét £ A
el quyeét ho so
(mau sd 05).
Bude | Cp Gidy chitng nhin quyén siv dung dit, quyén s& hiru nha & va tdi sdn
5 | khac gén lién véi dit
Bi | Tiép nhan hd so néu hd so da |B6 phén tiép | 0,25 ngay
didu kién tiép nhan. nhin va tra :
- Tir chéi tiép nhan néu hd so  két qua
khéng dii diéu kién tiép nhan  [TTHC
va néu rd Iy do tir chéi dé cong
dan hoan thién va ndp lai hd so
- Lap phiéu huéng dan/ phiéu
véu ciu/ Théng bio tir chdi
B2 Phén cong phong, ban, don vi | Ladnh dao | 0,25 ngay
thu 1y hd so S& TNMT
B3 Phéan céng phong ciia VPBK Lanh daoc | 0,25 ngay
thu Iy hd so Vin phong
dang ky
B4 Phéan cong chuyén vién thu ly Lanh dao | 0,25 ngay
hé so phong
VPDK
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B5 Thu Iy hé so: Néu hd so di | Chuyén 1,5 ngay Céng vin
diéu kién: Dy théo t& trinh, vién thudce chuyén don
van ban, in GCN QSD Pét c4c phong vi phéi hop,
- Trudng hogp lién thdng sang thong bao
céc don vi 1y théng tin phébi cho khach
hop, ¢6 don, van ban cua cac hang.
co quan d& nghj tam dimg thu Béo cdo thy
Iy ho so 1y hd so, to

- Yéu ciu bd sung hd so trinh, cong
(néu ¢6) va chuyén hd so sang vén, ban
ché @6 cho BS. thao GCN

QSD Pt
B6 Linh dao phdng cua VPDK Lanh dao 0,5 ngay [dm viéc Bao cdo thu
duyét hd so phong 1y hd so, to
trinh, c6ng
vén, ban -
thao GCN
QSD Pét
B7 Lanh dao VPPK duyéthdso |Lanhdao |0,5 ngay lam viéc Béo céo thy
VPPK ly hé so, t
trinh, céng
vin, ban
thao GCN
QSD bit
B8 Lanh dao S& duyét hd so Lanh dao | 1 ngay lam viée Bio cdo thy
S¢ Iy hd so, t&r
trinh, cong
vin, ban
thao GCN
QSD bit
B9 Hoan thién hd so, chuyén Cén b luan | 0,5 ngay lam viée ‘
B4 phan tiép nhén va tra két chuyén hd |
qua TTHC ctiaS§ 50
B10 Tra két qua Bo phan GCN QSD
Tiép nhan Dt
va tra két
qud TTHC
4 BIEU MAU

Tai nguyén va M01 truong)

Don xin giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit (méu sb
01 ban hanh kém theo Théng tir s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ctia B

Don dang ky, cap Gidy chimg nhén quyen str dung dt, quyén sé hiru nha & va tai
sin khidc gan lién véi ddt (MAu sé 04a/DK - ban hanh kém theo Théng tu sb
24/2014/TT- -BITNMT ngdy 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Méi trudng);

phong Chinh phu.

Céac biéu mau theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin

g

-n—”/

k
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7. Quy trinb Dang ky va cap Glay chirng nhén quyén si dung dat, quyén s& hiru
nha & va tdi san khic gm lién v&i dat 1An ddu

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phép td chirc, mdi quan hé cOng tac va trach nhiém cia ca
nhén, tO chic rong thue hién viéc dang ky va cép Glay ching nhén quyen sir
dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai sin khic gén lién véi dat 1an diu.

Pham vi:

Ap dung @61 vé6i céc to chirc ¢6 nhu cdu didng ky va cap G1ay chimg nhén
quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gén lién voi dét 1an ddu.
Bao gdm céc trudng hop sau:

- Trudng hop 1: Té chiic dang st dung dét ma chua ¢ quyét dinh giao dét,
cho thué dit clia co quan nha nuwde ¢d thdm quyén.

- Truomg hop 2: T4 chic sir dung dét d3 dwgc Nha nude quyét dinh giao
dat, cho thué dit theo quy dinh cua Luft Pét dai nhung chua cé Gidy ching
nhin quyén st dung df, nay ngudi st dung dit, dién tich, hinh dang thira dat
da thay ddi hoic cé sai sét, thay déi, han ché quyén st dung dit.

- Trudmg hop 3: T6 chic tring déu gid quyén sir dung dAt ma khong c6 bién
déng vé st dung dat.

- Trurdmg hop 4: T chitc duge Ban quan 1y khu céng nghé cao cho thué dit
trong khu cong nghe cao.

- Trudmg hop 5: T chire nhan chuyen nhuong quyen str dung dat hodc thué
dét hodc thué lai dit gin vai két cAu ha ting cda td chic kinh t€, ngudi Viét
Nam dinh cu & nuéc ngodi, doanh nghiép ¢é vén déu tu nuée ngoai, c nhan
nuée ngoai diu fr xdy dung kinh doanh két céu ha ting khu cbng nghiép, cum
cong nghiép.

- Trudng hop 6: T chire sir dung dét d& duge Nha nude quyét dinh giao

d4t, cho thué dit, chuyén muc dich st dung dt theo quy dinh cta Lujt D4t dai,
nay khéng co6 bién ddng ve st dung dat.

Can bd, cong chirc thudc B phin TN&TKQ giai quyét TTHC va cc phong,
ban c¢ lién quan thudc S& Tai nguyén va M4l trudong, Vian phong Dang ky dat
dai chiu trach nhiém thue hién va ki€m soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Cosé phap Iy

- Luat Dét dai nam 2013

- Nghi dinh: sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017, s 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020
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- Théng twr s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014
“Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

- Théng tr s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014
- Thong tu s 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015
- Théng tu s6 33/2017/TT- BTNMT ngay 29/9/2017

- Quyét dinh s6 1686/QD-BTNMT ngay 30/8/2021 ciia Bd Tai nguyén va Moi

trudng.

- Quyét dinh: s6 13/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017, s 23/2022/QD-UBND

ngay 30/5/2022 ctia UBND Thén phé.

- C4c Vin ban phap lut khéc c6 lién quan.

3.2

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
$a0

3.2.1

Trudng hop 1: T4 chirc dang st dung dAt ma chua c6 quyet
dinh giao dht, cho thué dit ctia co quan nha nude cé thim
quyén.

Don xin giao dht (hodc don xin thué d4t) va Don @2 nghi cip
Gidy ching nhén quyén st dung ddt (theo mau).

Vin ban ctia 8& Quy hoach Kién tric cung cép théng tin quy
hoach, ban v& x4c dinh chi gi6i dudng do6 (ban sao - néu c6)
Tmong hop khu At nim trong danh muc cac dudng phd c6 chi
gi6i dudng én dinh va cac trudng hop nam trong khu, cum
cong nghiép khéng yéu cdu phai cung cdp ban v& chi gidi
dudng do.

Péi véi dét tru s& cla co quan hanh chinh, don vi sw nghiép
cbng 1ap, tb chirc chinh trj - x4 hdi, tru s&, doanh trai cia don

1vi Quén d6t nhan din, Cong an nhin din néu di c6 vin ban

thong tin quy hoach cua S& Quy hoach Kién tric va ban v& xédc
dinh chi gi6i dudng thi cung cép; trudng hop chua c6 thi chua
phai lam thi tuc ho so nay.

Béo cdo ciia td chuc sir dung dit vé hién trang, qué trinh quén
ly, str dung dét va phrong an sir dung dét (trong do6 xac dinh rd
muc dich st dung d4t, thoi han sir dung dat); t1en sir dung dt,
tién thué dat d& ndp ngan sach Nhé nude, tién nhan chuyen
nhwong quyén st dung dt hop phép tir ngudi khac (neu cd)
kém theo cic loai gidy td c6 lién quan dén ngudn goc, qué
trinh st dung dét va viée thue hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh ctia phép luét vé& dét dai (ban sao - néu cb);
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Gify t& ve tai san gan lién voi dat (néu ¢o6 yéu cdu chiimg nhin
quyén sd hitu) (ban sao)

So @b nha & hodc cong trinh x4y dung do Van phong dang ky
34t dai Ha Noi lap (trir tredng hop trong gidy to vé tal san gin
Jién v6i dat d3 c6 so dd nha &, cong trinh xdy dung) (ban chinh
hodc béan sao Céng ty).

Tai liéu bé sung va xit Iy d8i v&i mét sb trudng hop sit dung
dat cu the;

* Trudng hop thude dbi tuong sép xép lai, xt ly co s& nha dét
thuc s& hiru Nha nuéc theo Quyét dinh sé 09/2007/QP-
TTg ngay 19/01/2007 ciia Thu twéng Chinh pht (sau diy goi
chung 13 Quyét dinh s6 09/2007/QP-TTg):

- T4 chire str dyng dht1a co quan hanh chinh, don vi sy nghigp
cong lap, td chitc chinh tri, t8 chire chlnh trl - x& hoi, td chire
xd hoi, td chte x& hoi - nghé nghiép néu da dugc phé duyét
phuong én sip xép lai, xit I co s¢ nha, dét thi cung cap Quyét
dinh phé duyét (ban sao ctia don vi); treong hgp chua 14p hodc
da l8p phuong an nhung chua dugc phé duyét thi S Tai
nguyén va Moi truomg van tiép nhan hd so va giai quyét theo
quy dinh, khéng doi viéc 18p va phé duyét phuong 4n sip xép
lai, x1r Iy co s& nha, dat;

- Doanh nghlep Nha nuée: Nop bd sung Quyet dinh phé duyét
phwong an sap xép lai, xit Iy co sé nha dat cha co quan cb

tham quyen theo Quyét dinh s 09/2007/QD-TTg (néu da thyc
hién viée sip xép);

Trudmng hop t6 chirc chua lap phuong an sip xép, xt ly co s&
nha d4t hodc da 14p phuong 4n nhung chua dugce phé duyét thi
ndi dung béo cdo (theo quy dinh tai Diém ¢) bd sung ndi dung
vé tinh hinh sép xép, xir Iy co s& nha dAt va phuong an siv dung
déi voi thira dat xin cép Gidy chiing nhan. 50 Tai nguyén va
M0i trudng vin lam thu tuc cdng nhin quyén si dung dét
(trong d6 quy dinh v& trach nhiém cta don vi lap phuong n
sdp x€p, xur ly co s nha dit va thuc hién theo quyét dinh cta
co quan ¢6 thdm quyén khi phé duyét phuong én) va cip Gidy
chimg nhén theo quy dinh;

- T& chie sir dung dét 1a don vi lue lugng vii trang nhén dén
sir dung dat vao muc dich qudc phong, an ninh: ngp bd sung
Quyét dinh cta B6 Qubc phong, B Cong an vé vj tri déng
quén hodc dia diém céng trinh (néu cd); ban sao quyét dinh
cia Tha tuéng Chinh pht phé duyét quy hoach sir dung dét




vio myc dich qudc phong, an ninh trén dia ban Thanh phbd
(trong d6 c6 tén don vi &8 nghi cap G1ay ching nhan) hodc
Quyét dinh phé duyét phuong an sap x€p lai, x1r ly nha, dat clia
co quan ¢6 thAm quyén theo Quyét dinh sb 09/2007/Qb-TTg
(néu @3 thyc hién).

Trudng hyp don vi chua thye hién cdc ndi dung trén thi S& Tai
nguyén va Méi truong van Jam thd tyc cdng nhin quyén sir
dung dét (trong d6 quy dinh v& trach nhiém cta don vi bdo céo
Bo Quoc phong, B§ Cong an thyc hién cic ndi dung néu trén)
va cdp Gidy chitng nhan theo quy dinh.

* T4 chirc sit dung dét 13 doanh nghiép duge ¢b phan hoéa tir
doanh nghi¢p Nha nwée: Nop bd sung vin bén cia UBND
| Thanh pho théa thudn cho doanh nghiép dugc tiép tuc sir dung
dat sau cb phan héa hodic Quyét dinh phé duyét phrong 4n ¢6
phan héa; trong d6 xéc dinh dién tich dit doanh nghiép dugc
tiép tuc st dung hoéc hd so (phuong an) x4c dinh gid tri doanh
nghiép khi ¢b phén héa da xac dinh tai sén trén dat dugc dua
vao gia tri cia doanh nghi€p hodc Vén ban cia co quan cd
thdm quyen x4c nhén tai san trén dat dd dugce xé4c dinh va dua
vao gia tri clia doanh nghiép khi ¢ phén héa.

* T chirc sit dung dAt 12 co s& ton glao Ry Tai nguyén va Méi
trudng 14y y kién ctia Ban Tén gido v& viée co s& ton gido
dugc phép hoat dong.

* T8 chirc sir dung d4t do nhan chuyen ddi, chuyen nhugng,
nhén tgng, cho quyen sir dung dét cing véi quyén s¢ hitu tai
sén gin lién v&i d4t hodc do chia, tach, hop nhét, sap nhép
phép nhén hodc do x Iy ng theo théa thuén trong hop ddng
thé chdp, bao lanh: Cé gifly t& phi hop véi quy dinh cta phép
lujt tai thoi diém thyre hién cdc nodi dung trén;

* T4 chae st dung dat trude ngay 01/7/2014 ma thuge dbi
tuong giao dit, cho thué dét trai tham quyen (khong ap dyng
dbi véi truomg hop dht c6 nguon gbe 1 dit lua va quy dét néng
nghiép cong ich, dit bai bdi ven séng): Nop bd sung két luan
thanh tra cda S& Tai nguyén va M6i trirdng hodc cta Thanh tra
Thanh phé va chi dgo xir ly sau thanh tra cda UBND Thanh
pho.

* Pbi vai tredmg hop clp Gidy chimg nhan ddi vai dét co di
tich hch si - vin héa, danh lam thing canh: Nop bd sung quyét
dmh xép hang cia co quan nha nudc c6 thdm quyén hoic
: quyet dinh bao vé di tich cia UBND Thanh phd.
Bo1 v6i di tich lich st - van héa, danh lam thing canh chua
xep hang thi S& Tai nguyén va Mdi trudng ¢6 vin ban liy v
kién ciia UBND cép huyén (noi ¢6 di tich kch st - vin hoa,
danh lam thang canh) vé quan Iy, st dung d4t di tich.
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To chue st dung dht 1a cOng ty ndng, 1am nghiép sau khi duge
sap xép, ddi méi va phét trién, ning cao hiéu qua hoat djng:
H6 so thAm dinh phwong 4n st dung d4t sau khi d3 dugc
UBND Thanh ph§ phé duyét theo quy dinh tai Piéu 46 Nghj
dinh 43/2014/ND-CP va Théng tu s 07/2015/TT-
BTNMT ngay 26/02/2015 cua Bo Tai nguyén va Moéi trudng
s&€ dugc ludn chuyen dé phuc vu cho hd so cdng nhén quyén s
dung dit va cip Gidy chitng nhén.

322

Trudng hop 2: Th chitc st dung dit da dwoc Nha nude quyet
dinh giao dat, cho thué dit theo quy dinh cia Ludt Pit dai
nhung chwa ¢ Gidy chimg nhén quyeén sir dung dét, nay nguoi
sir dung dét, dién tich, hinh dang thua d4t da thay ddi hogc co
sai sOt, thay ddi, han ché quyén st dung dét.

Pon dang ky, cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyen
56 hitu nha & va tai san khéc gan lién vai dit; (theo mau);

Vin ban dé nghi diéu chinh Quyét dinh.

Gifly to lién quan dén thay dbi, han ché quyén st dung dét.

Quyét dinh giao dat, cho thué dét, hop ddng thué dht (déi véi
trwdmg hop thué dat).

Bio céo két qua ra soat hién trang str dung dét (theo miw).

323

Trudng hop 3: TS chire tring ddu giad quyén st dung dét ma
khéng cé bién ddng vé sir dung dat.

Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét; (theo miw);

Quyét dinh phé duyét {rung dAu gig (ban sao) kem theo Ban vé
quy hoach téng mit bing khu d4t dugc cdp thim quyén phé
duyé€t hodc trich luc ban dd dia chinh hoiic ban trich do dia
chinh khu d4t do co quan c6 thém quyén cip theo quy dinh
(ban chinh).

Gidy to lién quan dén viée hoan thanh nghia vy tai chinh.

324

Trudng hop 4: TS chire duge Ban quan 1y khu céng nghé cao
cho thué dat trong khu cong nghé cao.

Ban quan ly khu cong nghé cao ¢6 trach nhiém gir quyét dinh
giao lai dat, cho thué dat, gia han sir dung dat, trich luc ban dd
dia chinh hoéc trich do dia chinh khu dat dén S& Tai nguyén va
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Mbi trudng dé dang ky vao hd so dia chinh, cip nhit co s& dit
lidu d4t dai va clp Gidy chiing nhan quyén sir dung dit, quyén
s& hiru nha & va tai san khéc gin lién véi dét.

Ban quan 1y khu céng nghé cao ndp thay t6 chirc sir dung dét
hoic td chire st dung dht trre tiép nop mat (01) bo hd so tai S&
Tai nguyén va Moi trudng. H6 so gbm:

Pon ding ky, cip Gidy ching nhén quyén s dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khéc gin lién v6i dat (Ban chinh - theo
méu);

Quyét dinh thanh 14p hodc Gidy chimg nhédn dang ky kinh
doanh hodgc Gidy phep dau tu hodic Gidy chimg nhéan diu tu
ciia t& chire st dung dit (ban sao);

Quyét dinh giao dit cia co quan ¢6 thdm quyén cho Ban quén
1y khu cong nghé cao (ban sao) kém theo Quy hoach téng mit
bing (chi ndp mot 14n dé phuc vu cip Gidy chimg nhin céc t6
chire str dung dét trong khu céng nghé cao).

Hop dong thué dét gitra Ban quan ly khu cng nghé cao véi td
chire (néu thude trudng hop thué d4t) (ban sao);

Van ban cia Ban quéan ly khu cong nghé cao xac nhén t’é chue
su dung dat dd hoan thanh nghia vu tai chinh v€ dat (ban
chinh);

Bién ban ban giao mébc gii ctia Ban quan ly khu cong nghé
cao cho td chic st dung dat hoiic trich luc ban @b, trich do dia
chinh thira dét theo quyét dinh giao dit, cho thué dét ciia Ban
quan ly khu cdng nghé cao (ban chinh);

Gidy to vé tai san gin lién v6i @t theo quy dinh tai Diéu 31,
32, 33 va 34, Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014
cua Chinh phu (bén sao - néu cd yéu ciu chimg nhén quyén sé
hiru);

So d6 nha & hodc cdng trinh xay dyng (ban sao- trix trudng hop
trong gidy to vé tai san gan nlién Vi dt a3 b so db nha &,
cong trinh x4y dyng - néu ¢6 yéu cdu chimg nhdn quyén s&
hiru).

Trudng hop Ban quan ly khu céng nghé cao da dugce cép Giy
ching nhén thi phai ndp ban gbc Gidy chimg nhan dé ding ky
bién dong trén Gidy ching nhén theo quy dinh ddng th01 véi
viée cdp Gidy chimg nhan cho ngudi dugc Ban quan ly khu
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cong nghé cao giao dit, cho thué dit trong khu ¢éng nghé cao
theo quy dinh.

Truong hop 5: T4 chitre nhén chuyen nhuong quyen st dung
dat hodc thué dat hozic thué lai dat gin v6i két cdu ha ting cia
tb chirc kinh té, ngudl Viét Nam dinh cu & nwde ngoai, doanh
nghiép c6 vin diu tu nuée ngodi, ca nhan nuge ngoai dhu tur
xdy dung kinh doanh két cdu ha ting khu céng nghiép, cum
cong nghiép.

Pon dang ky, cdp Gidy ching nhén quyen str dung dét, quyén
s& hiru nha & va tai san khéc gan lién v6i dét (theo mau).

Quyét dinh thanh lgp hofc Gidy ching nhin ding ky kinh
doanh hodc Gidy phep déu tu hogc Gidy ching nhén déu tur
cua td chirc nhdn chuyén nhugng, thué dat hodc thué lai dat.

Quyét dinh giao dét cia co quan cé thAm quyén cho doanh
nghiép diu tu x4y dung kinh doanh két cdu ha ting (Bén sao
chimg thuc) kém theo Quy hoach téng mit bang (chi ndp mat
14n dé phuc vu cip Gidy chimg nhdn cho céc td chitc st dung
dht trong khu cdng nghiép, khu cong nghé cao).

Hop ddng chuyén nhwong quyén sir dung dit va tai san gin
lién véi dat (1&p tai co quan cdng ching - ban chinh) hodc hop
ddng thué dit hoic hop ddng thué lai dit gitta doanh nghiép
dau tir xdy dung kinh doanh két cdu ha ting véi t6 chic thué
dét, thué lai dat;

Vin ban cua doanh nghiép dau tur x4y dung kinh doanh két cdu
ha te:ing xéc nhan td chirc nhén chuyén nhugng, thué dét hodc
thué lai dit da hoan thanh nghia vu tai chinh khi thué dat, thué
lai dét, nhan chuyén nhuong quyén sir dung dét va tai san gin
lién véi dit;

Gidy chimg nhan quyén sir dung dt, quyén s hitu tai san gin
lién vGi dat dd cdp cho doanh nghiép dau tu x8y dung kinh
doanh két cdu ha tang khu cdng nghiép, khu cdng ngh¢ cao;

Bién ban ban giao mdc gidi (c6 toa d) clia doanh nghiép du
tr x4y dung kinh doarh két cAu ha tAng cho & chirc thué dét
hodc thué lai dit (ban sao) hodc trich luc ban db, trich do dia
chinh thira d4t theo hop ddng thué dit holic thué lai dét.

Gidy t& v& tai san gn lién voi dat theo quy dinh tai Diéu 31,
32, 33 va 34 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014
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ctia Chinh phu (bén sao - néu c6 yéu céu chirng nhin quyén sé
hitu);

So db nha & hodc cong trinh xay dyung (ban chinh - trir trudng
hop trong gidy to v& tai s&n gan lién vGi dAt a3 c6 so dd nha 4,

cong trinh x4y dung - néu ¢6 yéu cdu chirng nhin quyén sd
hiiu)

2.3.6

Trudng hop 6: T chirc sir dung d4t da dwoc Nha nude quyét
dinh giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung it theo
quy dinh ctia Lut Dt dai, nay khong c6 bién dong vé sut dung
dat.

Pon ding ky, cip Gidy chiing nhén quyen sir dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat; (theo mau);

2. Quyét dinh giao dét, cho thué dit, hop dong thué dit (adi
v6i trudng hop thué dét);

3. Gidy t& lién quan dén viée thuc hién ban giao dit, hoin
thanh nghia vu tai chinh.

4. Béo cdo ket qua ra sodt hién trang st dung dat ddi vei
trurong hop td chirc trong nude, co sé ton giao dang st dung
@At tir trrde ngay 01 thang 7 ndm 2004 (theo mau);

5. Gidy t& vé tai san gin hen véi dit quy dinh tai Pidu 31, 32,
33 va 34 cua Nghi dinh so 43/2014/NB CP ngay 15/5/2014
ctia Chinh phti (ban sao - néu ¢6 yéu clu chitng nhén quyén s&
hitu);

6. So @ nha & hodic cong trinh xdy dyng do Vin phong dang
ky dit dai Ha Noi 18p (ban chinh - trir truong hop trong gidy to
vé tai san gin lidn Vi dat da co so do nha ¢, c¢dng trinh x4y
dung - néu ¢6 yéu cu chimg nhén quyén sé hiru).

* Khi thuc hién Bude 2: S& Tai nguyén va Mbi trudng sir
dung hé so luan chuyén ciia bude 1.

* Khi thue hién Buéc 3: T chirc nop bé sung:

- Cac glay t&r chimg minh td chirc da hoan thanh céc nghia vu
tai chinh vé dét dai.

- Thong béo x4dc dinh don gia giao dit, cho thué dit coa co
quan thué. S& Tai nguyén va Méi trudng sit dung hd so lun

v
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chuyén cia budce 1, 2 va hé so bé sung cia t6 chiic.
* Khi thyc hién Budce 4: T chire sit dung dat ndp bo sung:

- Phé duyét cam moc cia S& Tai nguyén va Moi trudng (Ban
chinh - néu c6)

- Céc gidy t& lién quan deén viéc thyue hién du an (Ban sao néu
c0)
- Phuong an cdm mée (do don vi d chire ndng do dac ban dé

1ap, ¢6 kiém tra cia phong Po dac Ban db va Vién tham) —
Bén chinh.

- Du théo Bién ban ban giao méce gidi — Ban chinh.
- Tong hop so hoa vi tri méc — Ban chinh.

- File s6 ho so.

3.3

S6 lwong hé so

01 bd

34

Thoi gian xir ly: 30 ngdy lam viée (déj voi trudng hop phéi trinh UBND
Thaoh pho); 15 ngay ngay lam vi¢e (d6i voi truong hop khdng phai trinh
UBND Thanh phd)

* £)01 v6i tredng hop phai trinh UBND Thanh phé: 30 ngay lam viée (khéng
bao gbm thoi gian x4c dinh gia dit, ky Hop ddng thué dit, ban giao mbe gidi).

* PHi voi tredng hop khéng phai trinh UBND Thanh phé: 15 ngay lam viée.
Buéc 1: Thim tra hd so, trinh UBND Thanh phé quyét dinh: 15 ngay lam viée
Bude 2: Xéc dinh don gi4 thu tién sir dung dat, tién thué dat (tai S& TN&MT):
10 ngay lam viéc dbi véi thira dat c6 gia tri <30 ty; 35,5 ngay lam viéc d6i véi
thira dét c6 gia tri > 30 ty.

Bude 3: Ky hop dong thué dét (dbi véi trudng hop thué dét): 5 ngdy lam viée
Buée 4: Ban giao dit: 5 ngay 1am viéc

Buéc 5: Cip Gidy chimg nhan: 15 ngay 1am viéc;

Céc truong hop 1, 2 phai thyc hién céc budce 1, 2, 3, 4, 5; Cac truomg hop con
lai khéng phai thyc hién cac bude 1, 2, 3, 4.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phén tiép nhén va tra két qua S& TNMT Ha Noi

3.6

Lé phi

Viée thu Phi, L8 phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb 06/2020/NQ-
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HDND ngay 07/7/2020 cta Hbi dong nhin dan Thanh phb (cic khoan thué, thu
khdc ¢6 lién quan thyc hién theo cdc quy dinh hién hanh).

3.7 Quy trinh xt Iy cong viéc
Biéu
TT Trinh tur Tréch nhiém | Thoigian | maw/
Két qua
Buée Z . A 5 3 £ £, 3
1 Tham dinh ho so, trinh UBND Thanh pho quyét dinh
Tiép nhan hd so: A 1 . 2
Bl e TR Py . 2 e . Bd phén 0,5 ngay So theo
+ Ti€p nhén, Kiém fra tinh ddy di cia hd | &TKQ d5i hd so
so theo quy dinh; Kiém tra ndi dung 0y | o5 T:MT
quyen theo quy dinh. Phat phiéu huéng
din bd so (d6i v6i hd so chua hop 16, Gidy tiép
chua dayqdu) . o nhan hd
+ Vao sb theo ddi ho so, Lép gidy tiép so va hen
nhén hd so va hen tra ket qua. tra két
+ Lép “Phi€u kiém soat qua trinh giai qua
quyet ho so cho timg ho so cu thé;
+ Chuyén hd so' d4 nhén cho Lanh dao S& y
giao viée. P.h,leu
) kiém soét
qua trinh
giai quyét
hé so
B2 Lﬁnp dao S& phén cdng phong, don vithy | 1 5nh dao S& .
Iy hd so ™~MT | 90 neay
B3 | Lanh dao Phong chgyén mon phén céng
chuyén vién thu Iy hd so Lanh dao
Phong 0,5 ngay
chuyén mén
B4 Tién hanh kiém tra thuc té stir dung dat. Bién ban
Trudng hop phai bd sung hd so hoic kiem tra
lay y kién cac don vi thi trinh Lanh dao
phong, Lanh dao 3¢ ban hanh van ban, VB. TB
thong bdo bd sung ho so trong vong 03 Chuvén vié BS,HS
ngay ké tir ngdy nhén dugc ho so. Lgenl VIER | 06 ngay
. uly
Lép t& trinh, du thao quyét dinh trinh
lanh dao phong xem xét.
T& trinh,
Qb dy
thao

T TERS
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BS | Lanh dao Phong chuyén mén duyét ndi | Léanh dao
dung. Phong 01 ngay
chuyén mén
B6 | Lanh dao S¢ duyét L&nh dao S¢&
TNMT | 01 ngay
B7 | Chuyén Vif%n thu 1y phdt hanh, chuyén Chuvén vié
b phén tiép nhan va tra két qua TTHC tfm lf”e“ 0,25 ngdy
d¢ trinh UBND Thanh pho. =
B8 | Can by Luan chuyén hd so trinh UBND 0.25 po?
Thanh phd <> DAY
B9 | UBND thanh phd ky quyét dinh Quyét
dinh cua
th?r?hNaé 05ngay | UBND
P Thanh
phd
B10 | Trakét qua cho td chure. B4 phén
TN&TKQ
S& TNMT
Bude | X4c dinh dom gia dit dé thu tidn siv dung dét, tién thué dét
2
B¢ phin Tiép nhan va trd két qua
TTHC ludn chuyén hé so d€ xéc dinh gia| B6 phan Phiéu
py (saukhi UBNDIP ban banh QB hode sau ey | 05 ngay ltiép nhan -
khi gidi quyét ho so ding ky bién dong),| DS . .
trinh Lanh dao S& phan cdng phong, don g1a0 vice
vi thu ly.
B2 Phén ¢ong phong thu ly Lanh dao S& | 01 ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén mon phén| Lé&nh dao 0.5 ned Phiéu
cOng chuyén vién thu 1y ho so Phong - DEAY giao viéc
Phan loai hd so theo gia tri thira a4t n en .
B4 Ltren 30 1y hay duéi 30 ) Chuyénvien | 1,5 ngay
Trwdng hop gia tri thira dit dwéi 30
Thu 1y hd so, trinh Lanh dao p}}(‘mg, Zﬁ? énban
Lanh dao S& ky Vin ban chuyén thong uyen
: z thong tin
tin sang co quan Thue. i
Bl _Trudng hop cin b sung hd so hoic Chuyén vién | 04 ngay gil Eg
cdn 1dy v kién lién nganh thi ra vin ban o &
trong thoi gian 03 ngay lam viée.
Coéng vin




~3
3]

xin y kién
LA Léanh dao .
B2 Duyét hé so phong 01 ngay
B3 Ky Vin ban Léinh dao S& | 01 ngay
l?hét hianh van ban, Chuyén 1}5 SO
B4 xubng B phin tiép nhén va trd k€t qua| Chuyén vién | 0,5 ngay
TTCH.
LA B0 phén tiép
BS Tra két qua nhéin
Trudng hop gia tri thiva dit trén 30 ty
Thu Iy hd so, Lya chon don vi tr van Chuyén vién
B1 ky hop ddng tr vén), du thio vin ban| + Lanh dao 03 o
lay ¥ kién c4c don vi hoiic théng bao yéu| phong 8ay
ciu bd sung hd so (néu co). chuyén mén
. £ 1a . . ey . Ching thu
Don vi tu van 14p Ching thu dinh giad| Pon vitu \ . .
B2 .z 4 8ngdy Idinh gia
dat van %
dat
) Bio cao +
Xéy dung phuong én gid dat, trinh A aa |0 ... Idu thio to
B3 anh dao Phong, Lénh dao S duyét Chuyénvién | 05ngdy |3 trinh
HD
Bio céo +
. A (o Ak L&nh dao . ldu thdo
B4 Kiém tra, duyét phuong 4n gid dat phong 01 ngay ifnh ok
HD
: Lanh dao S& Bdo cdo +
B5 Ky duyét phuong 4n gia dat y 01 ngay [to¢  trinh
TNMT .
trinh HP
T P HDTPGBbC . Théng bao
B6 Tham dinh phuong 4n gié dat TTP 7 ngay thim dinh
. ; % L a1 T + Dy
py | troh UBND Thinh pho quyét dinh gppv | 5 oay  fhiao Quyét
gia dat cu the .
dinh.
\ £ £, 2 o Ak QD  phé
B8 UP:ND Thanh pho quyét dinh gia dat UBNDTP | 05ngly |duyét gid
cu thé z
dat
Buée | Ky Hop déng thué dit (abi voi trudng hep thué dit)
3
Bl |- Tiép nhén hé so néu hd so di didu B6 phan tiép 0,5 ngdy

kién tlep nhin.
- Tir chéi tlep nhan néu hd so khéng du

didu kién tiép nhan va néu 15 ly do tir

nhidn va ftra
icét qua TTHC
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chéi aé cong dan hoan thién va nop lai
hé | S0
- Lép phiéu huéng din/ phiéu yéu cav/
Théng bao tir chbi

B2 Phén cOng phong, ban, don vi thu ly hd | Lanh dao S& | 0,25 ngay
5O TNMT
B3 Phén céng chuyén vién thu ly hd so Lanh  dao| 0,25 ngay
phong
B4 | Thuly hd so: Chuyén vién | 2 ngdy
- Néu hd so du diéu kién: Dy théo
HDTD trinh Lanh dao phong duyét.
- Trudng hop cin lién thong sang cac
don vi lay thong tin phéi hop, ¢ vin
ban gui cac 5§, nganh. )
- Yéu cau bo sung hd so (néu cd).
Thoi gian cho y kién céc S, Nganh va
ngudi sit dung dat bo sung ho so khong
tinh vao théi gian gidi quyét thu tuc
hanh chinh.
B5 Lanh dao phong duyét hd so. Lanh dao| 0,5ngay | Vin
Phong ban, tai
liéu duoc
ky duyét
B6 Léanh dao So duyét ho so Lanh dao S¢ | 0,5 ngay Dy  thio
HDTD
dugce
’ duyét.
B7 Lién hé vai ngu'(‘yi‘ nop ho so de¢ dén | Chuyén vien| 0,5 ngay
nhin du thao Hop dong thué dat (co ky | thu Iy
nhdy cia lanh dao phong) dé ky, dong
dau cta don vi. Thoi gian don vi ky
HDTD khéng tinh vao thoi glan giai
quyét TTHC.
Sau khi ngudi nop hd so lién h§ dé giao
la1 ban Hop dong thu¢ dat da ky, dong
diu; trinh Linh dao S& ky Hop dong
thué dat. ]
BS hI‘(Y HIC-’P dong thué dat va chuyén trd y 2 40 S5, | 0,5 ngay |HD  thué
phong chuyén mon. £
s . ., ¢ Chuyén vién dat, phy
Chuytn H6 so va HDTD da ky xudng |y, ¥ hd so luc  Hop
B0 phén tiép nhén va rd két qua TTHC | dong,
thanh 1y
Hop dong
thué dat
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B9

Tra két qua

B6 phén Mot
cura

HD thué
dit, phu
lue  Hgp
ddng,

thanh ly
Hop déng
thué dét

Budc

Ban gizo moc gidi trén ban do va ngoai thue dia

B1

Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhén,
hen ngay tra két qua. Trudmg hop hd so
khong hop 1€, B6 phén Mgt cia hudng
din t6 chirc hoan thién hd so.

Trinh Lanh dao S& phan cbng hd so

cho phéng chuyén mdén (phong
DDBD&VT)

nhdn va trd
KQ TTHC

B phén Tiép)| -

0,5 ngay

- Hé so
- Gidy
tiép nhan
va hen
ngay tra
két qua
(mAu sb
01);
- Phiéu
yéu cdu
b sung,
hoan
thién hd
so (méu
s6 02);
- Phidu tir
chbi tiép
nhén gidi
quyét hd
so (mau

s6 03);

- Phiéu
kidm  sodt
qua  trinh
g1a1 quyet
ho so (mau
s6 05)

B2

Chuyén hd so cho phong chuyén mén
(phong DPPBD&VT)

- BY phén
Mot cira;

- Phong
chuyén moén
phong
PDBR&VT)

0,5 ngay

- H6 so

- Phiéu
kiém soét
gua trinh
giai quyét
hd SO
(miu  sd
05)

- SO

theo  doi




hé so (méu

s6 06).

B3 Lanh dao phdng chuyén mon (phong | Lanh  dao - Ho 50
DDBD&VT) phan cong chuyén vién va chuyén| 0,5ngiy | - Phiéu
2idi quyét hd so vien  gial kiém soat

quyet ho so qua  trinh
g1a1 quyet
ho 50’ (mau
56 05).

B4 Chuyén vién giai quxét hd so, trinh - H6 so;
lﬁr}h dao phong duyét gidy moi ban giao Chuyén vién - Phiéu
moc gidi quyet | 0,5ngay [kiem soat

hd so qua  trinh
glai quyét
h{i so (indu
s6 03).

BS Lanh dao phong xem xét, ky x4c nhén - Ho so;
Bién ban ban giao (sau khi S6 TNMT td - Phiéu
chre giao mbe ngodi thye dia va chu dau| Lanh dao kKiém  soét
tr chuyeq Bién ban ban giao vé cho S& phong chuyén| 01 ngay qué uinh
S& duyét ho so (méu

56 05)
Bé6 Lianh dao S& xem xét, ky Bién ban| Lanh dao . A
. . 1.,5ngay | -HO so;
ban giao Y

B7 Chuyén vién giai quyét hd so chuyén Chuyén vién - Hb 50;
B phan mdt ctra tra két qua cho kbach | giaj quyét - Phiéu
hang hdso,Bd | 0,5ngay [Kiém soat

phén mét qua trinh
cira gxai quyet
ho so (miu

56 05).

Buwée | Cap Gidy chirng nhin quyén siv dung dét

5

g; F Tiépnhan ho so néu ho so di didukién Bo phan tiép| 4, ngly

tiép nhén.
- Tt chéi tiép nhan néu hd so khong di
diéu kién tiép nhén va néu 13 ly do tir
chbi dé cong dan hoan thién va ndp lai
hd , SO
. Lap phiéu hudng din/ phiéu yéu cdw/
Théng bao tir chdi.
- Hb so da tiép nhan chuyén VPDKD @é
han vi¢c va thu ly

nhin va {tra
ket qua TTHC
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B2

Phéan c6ng phong chuyén mén

Lanh
VPPK

dao

01 ngay

B3

Phén c¢dng chuyén vién thu ly ho so

Lanh  dao
phong thude
VPDK

01 ngay

B4

Thu 1y hé so:
Néu hd so da diéu kién: Dy thio to
trinh, vin ban, in GCN QSD P4t
Trudng hop cén thiét phai lién théng
sang c4c don vi 14y thong tin phéi hep.
Yéu cu bd sung hd so (néu co)

Thoi gian ngudi sit dung dét bd sung hd
so hodc thoi gian dgi cdc S&, Nganh,
don vi ¢6 y kién khéng tinh vio thoi
gian thu 1y hd so.

Chuyén
vién thuge céc
phong

07 ngay

Bido cédo
thu ly hd
S0, td
trinh,

cdng vin,
ban thdao
GCN

QSD Pit

Coéng vin
chuyén-
dom  vi
phdi hop,
théng béo
cho
khéch
hang

Théng
bdo BSHS

B5

Lanh dao phong ciia VPPK duyét hd so

Linh dao
phong

02 ngay

Bio
cdo thu ly
hd so, t
trinh, cong
vin, ban
thdo GCN-
QSD Pét

B6

Lanh dao VPPK duyét hd so

Lanh
VPDK

dao

01 ngay

Bdo céo
thu Iy hd
SQ, to
trinh,

cong vin,
ban thao
GCN

QSD bit

B7

Linh dao S& duyét hd so

Linh dao S&

01 ngay

Bdo céo
thu 1y hd
S0, (&
trinh,

cdng van,

ban thao




GCN
QSD Dit
B8 | Hoan thién hd so, chuyén Bo phin tiép | Chuyén vién | 01 ngay
nhén va tra két qud TTHC S¢ TNMT | thude  céc
de tra ket qua. phéng
gy (lrakétqua: BP tiép nhén GCN QSD
- Thu phi, 1§ phi (n€u c6) i vatrakét qua Pét
- P&i chiéu, thu ho so, té}i liéu ban giay TTHC
(461 voi truong hop hd so ndp trre
tuyén). .
- Tra ket qua cho 10 chire.
- Luru trit ho so theo quy dinh.
4 BIEU MAU

Céc biéu miu theo Thang tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin
phong Chinh phu.

Pon xin giao @4t hodic don xin cho thué dit (M&u sb 01 - ban hanh kém theo
Thong tu s0 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua Bg trudng
Bé Tai nguyén va Moi trudng);

Don dang ky, cap Glay chimg nhén quyen sir dung dét, quyén s& hitu nha & va
tai san khdc gan lién voi dt (MAu s6 04a/PK - ban hanh kém theo Thong tir sb
24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bd Tai nguyén va Mdi trudmg);

B4o cao két qua ra soat hién trang st dung dat clia td chirc, co s& ton gido
(M3u s6 08a/DK - ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2014/TT-BTNMT ngay

19/5/2014 cia By Tai nguyén va Moi trudmg).
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8. Quy trinh Ban hodc gép von bing tii sin gin liéu véi dat thué cia Nha

nuée theo hinh thicc thué dit tra tién hang nim.

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phép t8 chirc, mébi quan hé cong tac va trdch nhiém cta ¢ nhén,
tb chirc trong thuc hién viéc Ban hodc gop von bing tai san gén lién véi dét thue
ctia Nha nuéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nam.

Pham vi:

Ap dung @81 véi céc td chic ¢é nhu cdu ban hodc gop vén bang tai sén gin lién
v6i dét thué ciia Nha nude theo hinh thie thué dit tra tlen hang n&m.

Can bd, cdng chirc thudc B phin TN&TKQ gidi quyét TTHC va céc phong ¢6
lién quan thudc S& Tai nguyén va Méi trudng chiu trdch nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap 1y

- Luét dit dai nam 2013

- Céac Nghi dinh: s& 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014, s§ 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017, so 148/2020/NB-CP ngay 18/12/2020.

- Théng tr s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014

- Thong tu 56 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014.

- Thong tu $6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014.

- Quyét dinh sé 1686/QD-BTNMT ngay 30/8/2021 cua B6 Tai nguyén va Moi
trudng.

- Quyét dinh: s& 13/2017/QP-UBND ngay 31/3/2017, sé 23/2022/QD-UBND
ngdy 30/5/2022 ctia UBND Than phd.

- Cac Vin ban phap luat khéc c6 lién quan

3.2

Thanh phin h so Ban | Ban
chinh sao

- Hop ddng, van ban mua ban, g0p vbn bing tai san gén lién véi

d4t theo quy dinh ciia phdp lugt vé dan su. %
- Ban gbc Gidy chimg nhén da cép. X
- Hop dong thué dit da ky véi Nha nude. X

* Khi thye hién Bude 2: S Tai nguyén va Méi trrong ludn
chuyén hb so

* Khi thye hién Bude 3: TH chire sir dyng it nop bd sung

- Céc g1ay t& chimg minh t& chirc d& hoan thanh cdc nghia vy
tai chinh vé dét dai.

-Thdng bio xé4c dinh don gid thué dit cia co quan thué.

* Khi thuc hién Budc 4: T8 chire sit dung dét nop b sung:
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- Céc gidly t chimg minh td chire di hoan thanh céc nghia vu
duge quy dinh tai Quyét dinh giao dét, cho thué dét cia UBND
Thanh phé (Bén sao ching thirc).

- S6 Tai nguyén va M6i trudng ding toan b hd so luén chuyén
@& thire hién thi tuc cAp Gidy ching nhén.

3.3 | Sé hrong ho so
01 bd

34 Théi gian xi Iy: 20 ngiy 1am viée (khdng bao gdm Bude 2, Bude 4)
Bude 1: Thdm tra hd so, thim dinh didu kién g6p vbn, nhin gop vbn, chuyén
nhirong va nhan chuyén nhuong; trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh (15 ngay
lam viéc).
Buée 2: Xac dinh don gia thu tién st dung dét, tién thué dit (tai So TN&MT): 10
ngdy lam viée déi véi thira dit c6 gid tri < 30 t¥; 35,5 ngdy lam viéc d6i v6i thira
dét c6 gid tri > 30 ty.
Bwée 3: Thue hién céc tha tuc lién quan dén hop dong thué dét (neu co): 5 ngay
lam viée
Bude 4: Cac thi tyc lién quan dén Glay ching nhén quyén sir dung dit, quyén s&
hitu nha & va tai sn khéc gin lién véi dat: 10 ngay lam viée.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua S& TNMT Ha Nai

3.6 L¢ phi
Viéc thu Phi, L€ phi thwuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb 06/2020/NQ-
HDND ngiy 07/7/2020 cia Hbi ddng nhan dén Thanh phd (c4c khoan thué, thu khéc
cd lién quan thire hién theo cic quy dinh hién hanh).

3.7 Quy trinh xi 1y cong viée

TT Trinh tu Tréch nhiém | Thoi gian | Ciou maw
Két qua
Buéc | Tham tra hé s, thim dinh diéu kién gbp von, nhin gép vén, chuyén nhwgng
1 va nhn chuyén nhwong:
B1 | Tiép nhan hé so: ‘ | Bophén | 0,5ngay | S6theo ddi

+ Ti€p nhén, kiém tra tinh day di ciia hé | TN&TKQ hé so
so theo quy dinh; Kiém tra noi dung ty | S& TNMT '
quyen theo quy dinh. Phét phiéu huéng Gidy tiép
dan hd so (d6i v6i hd so chwa hop 1€, nhan hé so
chua ddy da) va hen tra
+ Vao sb theo dsi hd so, Lap gidy tiép két qué
nhén hd so va hen tra két qua.
+ Lap “Phiéu kiém sodt qud tinh gidi Phiéu kiém
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quyét hd so cho timg hd so cu thé;
+ Chuyén hé so di nhén cho Lanh dao S&
giao vigc.

soat  qué
trinh  giai
quyét ho so

B2 | Lanh dao S¢ phan cdng phong, don vithu | Lanh dao 8¢ | 0,5 ngay
Iy 1o so TNMT
B3 | Lanh dao Phong chuyén mén phén cdng | Lanhdao | 0,25 ngay
chuyén vién thu Iy hd so Phong
chuyén mén
B4 | Kiém tra thuc té viée st dung dat, thdm Chuyén vién | 5 ngay T6 trinh,
tra hd so, du thao vin ban xin ¥ kién cia thu ly ' Quyét dinh
cac S, Nganh (néu co). du thio
- Hb so du diédu kién: 1ap t& trinh, quyét
dinh du thao; Thong béo
- H6 so khéng di didu kién hodc phai bd
sung hé so: théng bao néu 15 Iy do gui
ngudi dé nghi.
B5 | Léanh dao Phong chuyén mdn xem xét, | Lanh dao 1,5 ngay
ky trinh ldnh dao S& Phong
chuyén mén
Léanh dao S¢& ky to trinh trinh UBND | Lanh dao S& | 1,5 ngay
thanh phd TNMT
B6
B7 | Chuyén vién thu ly phédt hanh, chuyén 0,25 ngay
bd phéan tiép nhan va tra két qua TTHC '
dé trinh UBND Thanh phé.
Chuyén h6 so trinh UBND Thanh phé | B6 phan tiép | 0,5 ngay
nhén va tra
két qua
TTHC
B8 |Lanh dao UBND thanh phé ky quyét| Lanh dao Sngay | Quyétdinh
dinh UBND ctia UBND
thanh phd Thanh ph
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. B& phéan Quyét dinh
TN&TKQ ctia UBND
S& TNMT Thanh phé
Bwée | Xdc dinh gia dit
2
gy | BO phin Tiép nhan va trd két qua| - B phan 0.5 ngdy Phiéu tiép
I'THC ludn chuyén hd so dé xac dinh gia| TN&TKQ, e nhdn - giao
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(sau khi UBI)TDIP ban hanh QD hodcsaul -LD So viéc
khi gidi quyét ho so dang ky bién dong),
trinh Lanh dao S& phén cong phong, don
vi thu ly.
B2 Phén cbng phong thu ly Lanh dao S& | 01 ngdy
Linh dao Phong chuyén mén phén| Linh dao . Phiu
B3 |. N .k \ 05ngay |. ..
cong chuyén vién thu Iy ho so Phong £140 ViEc
Phén loai hé so theo gia trj thua dat A in \
B4 (trén 30 ty hay dudi 30 ) Chuyén vién | 1,5 ngay
Trudng hop gia trj thia dat dwéi 30 ty
Thy 1y b so, trinh Lanh dao phong, yin b
Lanh dgo S& ky Van bin chuyén thong thagg L
gp |10 Sang oo quankThui,. 3 . | Chuyén vién | 04 ngay | TB bd sung
Trudng hop cén bo sung hé so hodc ha
A QA s prhA 1ea | N - 2 10 3¢
can lay y kién lién nganh thi ra vin ban . .
trong thos gian 03 ngay lam viéc, Cong van
xin y ki€n
ne 1A Lanh dao .
B2 Duyét hé so phong 01 ngay
B3 Ky Vin bin . Léanh dao S& | 01 ngay
Phat hanh vin bén, Chuyén ho so
B4 xubng B§ phén tiép nhin va trd két qua| Chuyén vién | 0,5 ngay
TTCH.
A B phan tiép
B5 Tra két qua nhén
Trudng hop gid tri thia dat trén 30 £
Thy 1y hé so, Lya chon don vi tw van | Chuyén vién
Bl (ky hop dOng tu van), du thédo vin ban |+ Linh dao 03 e
lay y kién cdc don vi hodc thong béo | phong 8ay
y€u ciu bd sung hd so (n€u co). chuyén mén
Don vi tr vén 18p Chimg thu dinh gia | Pon vi tu . Chimg thu
B2 dit van 8 ngay dinh gia dét
o Béo céo +
Xay dung phuong an gia dat, trinh 1anh N X du thao to&
B3 | dao Phong, Lanh dao S duyét Chuyén vién | 05ngdy | o thnn
HP
Béo céo +
.2 n o eg ok Lanh  dao X du thao to
B4 | Kiém tra, duyét phuong an gia dat phong 01 ngay nnh  triah
HD
~ ) Béo céo +
B5 | Ky duyét phuong 4n gia dt %;“1\1}[1‘?‘0 501 Oingdy | trinh
trinh HP
A oas o ae 2k HPTbGBC . Théng bao
B6 | Tham dinh phuong dn gia dat TTP 7T ngay thdm dinh
. \ % Lo ar . TT + Du
B7 éf;ni IéiBéND Thanh phd quyét dinh gia STNMT Ingly |thio Quyét

dinh.
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B3

thé

UBND Thanh phd quyét dinh gid dét cu

UBNDTP

3 ngay

Qb phe
duyét gia dat

Buwde

Thue hién cée tha tuc 1ién quan dén hop ddng thué dit:

Bl

- Tiép nhan hd so néu ho so du dicu
kién tiép nhan.
- Tir chéi tiép nhan néu hd so khong di
diéu kién tiép nhén va néu 15 1y do tir
chéi dé cong dan hoan thién va ndp lai
hd : SO
- Lap phiéu huéng din/ phidu yéu ciw/
Thong béo tir chdi

Bo phin tiép
nlr}én va trd
két qua TTHC

0,5 ngay

B2

Phén cong phong, ban, don vi thu ly hd
SO

Lanh dao S¢&
TNMT

0,25 ngay

B3

Phaén cdng chuyén vién thu ly ho so

Lanh
phong

dao

0,25 ngay

B4

Thu ly hd so:

- Néu hd so di didu kién: Dy théo
HDTD trinh Lanh dao phong duyét.

- Trudng hop cin lién théng sang céc
don vi lay théng tin phdi hop, ¢ vin
ban gui cac S&, nganh.

- Yéu cdu bd sung hd so (néu co).

Thoi gian chdr ¥ kién cac S&, Nganh va
ngudi sir dung dit bd sung hd so khong
tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Chuyén vién

2 ngay

B5

L&nh dao phong duyét hd so.

Lanh
Phong

dao

0,5 ngay

Vin ban, tai
lidu duogc
ky duyét

B6

Lanh dao S& duyét hd so

Linh dao S&

0,5 ngay

Dy thao
HDTD
dugc duyét.

Lién hé v&i ngudi ndp hd so dé dén
nhén du thao Hop dbng thué dit (co ky
nhay ctia lanh dao phong) dé ky, déng
ddu cta don vi. Thoi gian don vi ky
HPTD khéng tinh vao thdi gian giai
quyét TTHC.

Sau khi ngudi ndp hd so lién hé dé giao
lai ban Hop dong thué dat da ky, dong
du; trinh Lanh dao S& ky Hop déng
thué dét.

Chuyén vién
thu ly

0,5 ngay

B7

Ky Hop dong thué dat va chuyén tra
phong chuyén mon.

Chuyén Hd so va HDTD di ky xudng

B6 phén tiép nhan va tra két qua TTHC

[anh dao S¢&,
Chuyén vién
thu 1y hod so

0,5 ngay

HP  thué
dat, phu lue
Hop ddng,
thanh ly
Hop ddng
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thué gt
BS Tra két qua Bo phan Mat HP thué
clra dt, phu luc
Hop ddng,
thanh ly
Hop dbng
thué dat
Bude | Cip Glay chétng nhin quyén si dung dit, quyen s6 hitu nha & va tai san
4 khac gin lién véi dat hodc ding ky viée g6p von vao Gily chimg nhin
Bl | T1ep nhan hd so néu hd so da didu kién B phan tiép| 0,5 ngay
tiép nhin. phin va tra
- Tir chdi tiép nhan néu hd so khong dn két qua TTHC
diéu kién tiép nhén va néu ro 1y do tir
chéi dé cong dan hoan thién va ndp lai
hd SO
- Lap phiéu huéng din/ phiéu yéu ciw/
Théng béo tir chdi
B2 | Phén c6ng phong, ban, don vi thu 1y hd | Lanh dao S& | 0,5 ngay
S0 TNMT
B3 Phan céng phong cia VPDK thu ly hd | Léanh dao| 0,25 ngay
SO Vin  phong
dang ky
B4 Phén c6ng chuyén vién thu Iy hé so Lanh  daoj 0,25 ngay
hong VPBK
B5 Thu Jy hd so: Néu hd so da didu Chuyén vién { 5 ngay Cong vién
kién: Du thao t& trinh, vin ban, in GCN | thuée  céc chuyén don
QSD Dét phong vi phéi hop,
- Trudmg hop lién thdng sang cac don vi thong bao
14y thong tin phdi hop, ¢6 don, vin ban cho khach
clia céc co quan dé nghi tam dimg thuy hang.
Iy hd so Béo céo thu
- Yéu ciu bd sung hd so (néu cb) va Iy hd so, to
chuyén hd so sang ché d6 cho BS. trinh, cbng
vin, ban
thdo GCN
QSD Dét
B6 Lanh dao phong ctia VPPK duyét hd | Lanh dao| 1 ngay Béo céo
SO phong lam viéc  |thu Iy hd so,
to trinh,
cong  vin,
ban théo
GCN QSD
Dét
B7 Lanh dao VPDK duyét hd so Lanh dao| 1 ngay Bao cao
VPPK 1am viée  |thu 1y hd so,
to trinh,,
cng  vén,




84

bén thao
GCN  QSD
Pit
Bg Lanh dao S& duyét ho so LinhdaoS& |1 ngdy | Bdo cdo
lam viée  |thu Iy hd so,
td  trinh,
cong  vin,
ban thao
GCN  QSD
Dt
B9 | Hoan thién hd so, chuyén BO phin| Cin  bd|0,5 ngay
tiép nhan va tri két qua TTHC ctia S&  [udn  chuyén| lam viée
hd so
B10 Tra két qua B& phan Tiép GCN QSD
nhian va tra Dit
_ két qua TTHC
4 BIEU MAU

phong Chinh phu.

Céc biéu méu theo Théng tr s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cfia Vin
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9. Quy trinh Cap Glay chimg nhin quyen s dyng_ dét, quyén s& hitu nha &

va tai sdn khac gén lién véi dit cho ngwdi di ding ky quyén sk dung d4t lan dau

1

Muc dich:

Quy dinh phwong phap tb chirc, méi quan hé cong tac va trach nhiém cuda ca
nhan, td chirc trong thuc hién viée Cap Glay chimg nhén quyén st dung dét,
quyen s& hitu nha & va tai sin khéc gin 1ién v6i dit cho ngudi 43 ding ky
quyén sir dung dét 1an diu.

Pham vi:

Ap dung ddi v6i céc td chire ¢6 nhu cdu Cép Gidy chimg nhén quyén sir dung
d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gin lién véi dét cho ngudi da ding ky
quyén st dung dét 13n dau. Bao gdm céc trudng hop sau:

- Truong hop 1: T4 chiic dang st dung dt ma chura ¢4 quyét dinh giao dét,
cho thué dit ctia co quan nha nudce ¢d thdm quyen

- Trudng hop 2: T4 chirc str dung dit dd duge Nha nude quyét dinh giao |
dat, cho thué dat theo quy dinh cia Lugt Dit dai nhung chua cb Gidy ching
nhén quyen sir dung dét, nay ngudi sir dung dt, dién tich, hinh dang thia dit
da thay d6i hodc cb sai sot, thay dbi, han ché quyen sir dung dét.

- Trudng hop 3: T4 chire tring ddu gid quyén st dung dit ma khong c6 bién
dong vé sir dung dét.

- Trudmg hop 4: TH chire duge Ban quan 1y khu céng nghé cao cho thué dét
trong khu cong nghé cao.

- Trudmg hop 5: TH chirc nhéan chuyen nhuong quyen sir dung dat hoic thué
dat hosic thué lai dit gin véi két céu ha tng cla td chire kinh t&, nguoi Viét
Nam dinh curr & nuée ngoai, doanh nghiép c6 vén diu tur nude ngoai, cd nhan
nude ngoai dau tir xdy dung kinh doanh két ciu ha ting khu cdng nghiép, cum
cdng nghiép.

- Trudng hop 6: Té chie sir dung dit da duge Nha nude quyét dinh giao
dat, cho thué dét, chuyén myc dich st dung dat theo quy dinh ciia Luat D4t dai,
nay khoéng cé bién dong Ve str dung dét.

Cén bd, cong chirc thude B phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va céc phong,
ban ¢6 lién quan thude S& Tai nguyén va Mai truong, Van phong Ding ky dt
dai chiu trach nhiém thye hién va kiém sodt quy trinh nay.

N§i dung quy trinh

3.1

Cosé phip ly

- Luat ¢4t dai s8 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014

- Nghi dinh: s6 01/2017/NB-CP ngdy 06/01/2017, sb 148/2020/ND-CP ngay
18/12/2020. -

- Théng tur s6 02/2014/TT-BTC ngay 01/01/2014

- Théng tu s8 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015
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- Quyét dinh s 1686/QD-BTNMT ngay 30/8/2021 cia B6 Tai nguyén va Mbi
truon g

- Quyét dinh: sb 13/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017, s6 23/2022/QD-UBND
ngay 30/5/2022 ciia UBND Than phd.
- Cdc Van ban phdp ludt khéc c6 lién quan.

3.2 | Thanh phin hd so: Ban | Béan
Nhu quy trinh 7 (Pang ky va cdp Gidy chtmg nhén quyen sir | chinh | sao
dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dit
13n dau).

Ho so ding ky dat dai 1in ddu duge ludn chuyén dé thye hién
cip Gidy chimg nhén lAn ddu. Céc tai liéu da ndp tai hd so
ding ky dét dai 1in diu khéng phai ndp lai.

33 | S6 lwong hd so
01bo

34 Thoi gian xir Iy: 30 ngdy lam viéc (d01 véi truedng hop phai trinh UBND
Thanh phd); 15 ngay ngdy lam vige (d6i véi trudng hop khong phéi trinh
UBND Thénh phd)

* Bo1 voi tmong hgp phai trinh UBND Thanh pho 30 ngay lam vige (khéng
bao gom thoi gian x4c dinh don gi4 dét, ky hop ddng thué dit, ban giao dét).

* Péi véi treong hop khong phai trinh UBND Thanh pho 15 ngay lam vige.
Bwée 1: Thim tra hd sc, trinh UBND Thanh pho quyet dinh: 15 ngay lam viéc
Buée 2: Xac dinh don gia thu tién st dung dat, tién thué dt (tai S6 TN&MT):
10 ngay lam vige dbi vai thira dét o gid tri < 30 ty; 35,5 ngay lam viée dbi véi
thira dt c6 gia trj > 30 ty, o ]

Buéce 3: Ky hop doqg thué dat (do1 véi trudng hop thué dat): 5 ngay lam viée
Bwéde 4: Ban giao dat: 5 ngay lam viée

Birde 5: Cap Giay chirng nhén: 15 ngdy 1am viéc;

Céc trudng hop 1, 2 phai thuc hién cde bude 1, 2, 3, 4, 5; Cac truedong hop con
lai khéng phai thare hién céc budce 1, 2, 3, 4.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua S& TNMT Ha Ni

3.6 Lé phi
Viéc thu Phi, L€ phi thuc hlen theo quy dinh tai Nghi quyet sb 06/2020/NQ-
HDND ngay 07/7/2020 cta Hoi dong nhén dan Thanh phé (céc khodn thué, thu
khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

3.7 Quy trinh xi ly céng viée

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Bicu mau/

Két qua
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BI;OC Thim dinh hd so, trinh UBND Thanh phd quyét dinh
Buéc 2 . A . s £ £,
1 Thim dinh ho so, trink UBND Thanh pho quyét dinh
B1 | Tiép nhan hd so: Bophin | 0,5ngay | Sbtheo
+ Tiép nhén, kiém tra tinh ddy di ciahd | TN&TKQ di hd so
so theo quy dinh; Kiém tra ndi dung Gy | S& TNMT
quyén theo quy dinh. Phat phiéu huéng Gidy tiép
dan hd so (461 véi hd so chwa hop 16, nhan ho
chura day di) so va hen
+ Vo sb theo doi hd so, Lap gidy tiép tra két qua
nhan hd so va hen tra két qua.
+ Lap “Phidu kiém sodt qud trinh giéi Phiéu
quyét hd so cho timg hd so cu thé; kiém soat
+ Chuyén hd so da nhén cho Lanh dao qua trinh
S¢ giao viéc, giai quyét
hd so
B2 | Lanh dao S¢ phin cong phong, don vi | Lanh dao S& 0.5 nod
thy Iy hé so TNMT > NEAY
B3 | Lanh dao Phong chuyén mén phén céng | Lanh dao
chuyén vién thu Iy hd so Phong 0,5 ngay
chuyén mén
B4 | Tién hanh kim tra thuc té st dung Bién ban
dat. kiém tra
Truomg hop phai bd sung hd so hodic
liy ¥ kién cac don vi thi trinh Lanh VB, TB
dao S¢ ban hanh vén ban, thong béo | Chuyén vién 06 ngd BSHS
bo sung ho so trong vong 03 ngay ké thu ly nesy
tir ngdy nhén duge hd so.
Lap to trinh, dy thao quyét dinh trinh Té trinh,
lanh dao Phong xem xét Qb du
thao
B5 | L&nh dao Phong chuyén mén duyét| Lanh dao
ndi dung. Phong 01 ngay
chuyén mén
B6 | Linh dao S¢ duyét Linh dao S¢
TNMT 01 ngay
B7 Cfluye? v1e.nA thu l)f phaj[ har}h, cihuyel} Chuyén vién ‘
bo phén tiép nhén va trd kei& qua thu Iy 0,25 ngay
TTHC d¢€ trinh UBND Thanh phd. '
B8 | Can bo Luén c"huyén hd so trinh 0,25 ngay
UBND Thénh pho ’
B9 | UBND thanh phd ky quyét dinh Quyét
' UBND 05 ngay dinh cia
thanh pho UBND
Thanh phé
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B10 | Tra két qua cho td chirc. B phan
TN&TKQ
S& TNMT
Buge | Xdc dinh don gis dat dé thu tidn st dung dat, tidn thud dit
2
Bo phin Tiép nhin va trd két qua
TTHC luédn chuyén ho so d€ xac dinh - B6 phan Phiéu
py |4 (sau ki UBNDTP ban hanh QP ryerien losnoay  fiép nhan -
hogc sau khi giai quyét ho so ding ky 1D S 90 Vide
bién dong), trinh Lanh dzo S& phan E1a0 VIE
cdng phong, don vi thu ly.
B2 | Phan cong phdng thu ly Lanh dao S& | 01 ngay
Linh dao Phong chuyén mon phén | Lanh  dao . Phiéu giao
B3 o A in . A \ 0,5 ngay -
céng chuyén vién thy Iy ho so Phong viéc
Phén loai ho so theo gia trj thira dit . en .
B4 (trén 30 ty hay dugi 30 ) Chuyén vién | 1,5 ngay
Trudng hop gia tri thira dat dudi 30 ty
Thuy 1y hd 5o, trinh Lanh dgo phong, z;a;l énbaﬂ
Lanh dao S& k¥ Van ban chuyén thagg .
py | hOngtin sang co quan Thué. _ | Chuyénvien |04 ngdy |[TB  bd
Trudmg hop cdn bo sung hé so hoidc 3
Y i s . N sung hd so
cdn ldy y kién lién nganh thi ra vin n N
béan trong thai gian 03 ngay 1am viéc. Cong van
xin y kién
a1 A Lanh  dao .
B2 | Duyéthd so phong 01 ngay
B3 Ky Vin ban ] Lanh dao S& | 01 ngay
th}t hanh vin béu}, Chuyén hé S0
B4 xuong B phén tiép nhén va trd két Chuyén vién | 0,5 ngiy
qua TTCH.
BS | Trakétqua B0 phdn tiep
nhin
Trudmg hop gid tri thira dit trén 30
Thu ly ho sa, Lira chon don vi tr van | Chuyén vién
B1 (ky hop dOng tu van), du thdo vdn ban |+ Lanh dao 03 ned
lay y ki€n cac don vi hodc thong bdo | phong 84y
yéu cdu bd sung ho so (néu cd). chuyén mén
Pon vi tu van Iap Ching thu dinh{ Pon vi tu . C.hu'ng thu
B2 o 3h z 8 ngay dinh giad
gia dat vén di
) Bao céo
X4y dung phuong 4n gia dét, trinh 1anh A ea - . + du thdo
B3 l4ao Phong, Lanh dao S& duyét Chuyénvién | 05ngdy |, " (p
trinh HD
~ Béo céo +
B4 Kiém tra, duyét phuong 4n gia dét ;ﬁgﬁg dao 0l ngay |du thdo to&

frinh trinh
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Hb
« . Béo céo
B5 Ky duyét phuong én gia dat Laoh dao S0 1 poay |+ o trinh
INMT s
trinh HP
Thén
B6 Thim dinh phwong 4n gia dat HDTDGD 7Tngdy  bdo tfém
CTTP .
dinh
p7 | lrioh UBND Thinh pho quyet dinh | ¢y | 5 poay th;c;Tgu];éli
gia dat cu thé .
dinh.
. % L ae Lo ik Qb phé
RS UP:ND Thanh pho quyét dinh gia dat UBNDTP Snghy  lduyét pg e
cu thé i
Buée | Ky Hop ddng thué dit (d6i véi trudng hop thué dae)
3
Bl - Tiép nhén hd so néu hd so du diéu | B6 phan tiép | 0,5 ngay
kién : tiép nhén. | nhdn va trd
- Tir chéi tiép nhan néu hd so khong | két qué
dd didu kién tiép nhan va néu o ly do | TTHC
tir chbi dé cong dan hoan thién va ndp
lai hd SO
- Lép phiéu hudng din/ phiéu yéu cdw/
Théng béo tir chdi
B2 Phén cOng phong, ban, don vi thu 1y | Lanh dao S& | 0,25
hd so TNMT ngiy
B3 Phén céng chuyén vién thu Iy hd so Lanh dao| 0,25 ngay
phong
B4 | Thuly hd so: Chuyén |2 ngay
- Néu hd so du didu kién: Dy thao vién
HDTD trinh Lanh dao phong duyét.
- Truémg hop cin lién thdng sang cic
don vi ldy théng tin phdi hop, c6 vin
béan giri cac S, nganh.
- Yéu céu bé sung ho so (néu co).
Thoi gian chd y kién cac S, Nganh
va ngudi st dung dit bd sung hé so
khéng tinh vao thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh.
B5  [Lanh dao phong duyét hé so. Lanh  dao| 0,5 ngay Vin ban,
Phong tai licu
dugc  ky
duyét
B6  [|Lanh dao S duyét ho so [inh dao S& |0,5ngdy |Du - thao
HDTH
duge
duyét.
B7 Lién hé véi ngudi ndp hd so dé dén | Chuyén vién| 0,5 ngay
nhén dy thio Hop ddng thué dit (c6 ky | thu ly
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nhay cua lanh dao phong) dé ky, dong
ddu ctia don vi. Thoi glan don vi ky
HDTD khong tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC.

Sau khi nguoi ndp hd so lién hé dé
giao lai ban Hop ddng thué dit da ky,

dong ddu; trinh Lanh dao S& ky Hop
ddng thué dat.

B8 Ky Hop dong thué dit va chuyén tra [Lanh dao S¢&, | 0,5 ngay |HDP thué
phong chuyén mon. Chuyén vién dat, phu
Chuyén Hb so va HDTD dd ky xuong thu Iy hé so luc  Hop
Bo phan tiép nhin va tra két qué ddng,
TTHC thanh ly
Hop dbng
thué dét
B9  [Tra két qua B  phan Hb
MOt clira thué  dé,
phy  luc
Hop déng,
thanh  ly
Hop dbng
thué dét
Buwéc | Ban giao méc giéi trén ban d6 va
4 ngoai thuce dia
Bl | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién - Hb so
nhan, hen ngay tra két qua. Trudng - Gidy tiép
hop hé so khéng hop 18, B phin Mot nhan va
cira huéng din té chire hoan thién hd hen ngay
SO. tra két qua
Trinh Lanh dao S& phén céng hd so 0,5 ngay (méu sb
cho phong chuyén moén (phong 01);
PPBP&VT) - Phiéu
yéu ciu
bd sung,
R A hoan thién
B&  phin Y
£ AL ho so
Ti¢p nhén va x z
rd KQ TTHC (‘%2‘2‘; 50

- Phiéu tir
chéi tiép
nhén giai
quyét hd
so (mau
56 03);
- Phiéu
kiém soat
quid  trinh

gidi  quyét
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hé so (méu

s6 05)

B2 Chuyén ho so cho phong chuyén mén | - B6 phén - Ho so

(phong DPPBH&VT) MBbt cita; - Phiéu

- Phong| 0,5 ngdy | kiém so4t
chuyén mon qua trinh
phéng giai quyét
DPBP&VT) hd S0
(miu  sb

05)

- 8
theo ddi hd:
so (mau sb
06).

B3 Lanh dao phong chuyén moén (phong | Lanh dao - Hb so;
DDBD&VT) phan cdng chuyén vién yva chuyén| 0,5 ngay - Phiéu
gidi quyét ho so vien  gial kiém  soat

quyét hé so qua frinh
gidi  quyét
hd so (mu
sb 05).

B4 Chuyén vién giai quyét hd so, trinh - Ha so;
1§11h dz_io phong duyét gidy moi ban Chuyén vién T Phié}l
giao moc gidi quyét | 0.5 ngay kle’m 504t

hd sor ’ qud trinh
0 so £
glal quyet
hé so (miu

sb 05).

BS Lanh dao phdng xem xét, ky xac nhén - Hb so;
Bién ban ban giao (sau khi S¢ TNMT - Phiéu
t6 chirc giao mdc ngodi thye dia va| Linh  dao kiém soat
chit ddu tu chuyén Bién ban ban giao phong chuyén| 01 ngay qua trinh
vé cho S& TNMT dé ky xac nhén), mén giai  quyét
trinh Lanh dao S& duyét hd so (miu

b 05)
Bé6 Lanh dao S& xem x¢ét, ky Bién ban | Lanh  dao 15 nos - Hb
L . .5 ngdy
ban giao . i SG SU; ‘

B7 Cl}uyeri v1enﬁg1a17quye°t ho}{ S¢f c{luyen Chuyén vién o %o
Bd phin mét ctia tra két qua cho X so; - Phicu
khéch hang sl quyeAt . kiém soat

hoé so, B6 0,5 ngay . .
A qua trinh
phén mot £
cira glai quy~et
hd so (mau
56 05).

Buwée Cip Gidy chimg nhin quyén s dung dit

5

Bl - Tiép nhén hd so néu hd so di diéu B6 phan tiép| 01 ngay
kién tiép nhin. phin va tra




92

- Tir chdi tiép nhin néu hd so khéng di
diéu kién tiép nhén va néu rd ly do tir
chdi ¢ céng dan hoan thién va nop lai
ho SO
- Lap phién huéng din/ phiéu yéu caw/
Thong béo tir chbi.

- Hb so da tiép nhan chuyén VPPKD

& phan vide va thu Iy

két qua TTHC

B2 Phén cng phong chuyén moén Lanh  dao| 01 ngay
VPDK
B3 Phén cdng chuyén vién thu ly ho so Lanh dao| 01 ngay
phong thudc
VPDK
B4 Thu Iy hé so: Chuyén 07 ngay Bao cao
Néu hé so di diéu kién: Dy thio t& vién thudc cic thy 1y hd
trinh, van ban, in GCN QSD Dit phong 50, tor
Trudng hop cin thiét phai lién thong trinh,
sang cac don vi 1dy thong tin phéi hop. céng vin,
Yéu cdu bd sung hd so (néu c6) ban thao
Thoi gian ngudi sir dung dit bd sung GCN
hd so hoic thdi gian doi cac S&, QSD bit
Nganh, don vi ¢6 v kién khéng tinh
vao thoi gian thy 1y hd so. Céng vin
chuyén
don vi
phdi hop,
thong bdo
cho khéach
hing
‘Thong
bio BSHS
BS5 Lanh dao phong cia VPDK duyét hé| Lanh dao| 02 ngay Béo
SO phong cao thu ly
hd so, to
trinh, cong
vian, ban
thao GCN
QSD Pit
B6 | Linh dao VPPK duyét ho so Linh  dao| 01 ngy Béo
VPBK cdo thu ly
hd so, td
trinh, cdng
vian, ban
thao GCN
QSD bit
B7 | Lanh dao S& duyét hd so Lanh dao| 01 ngdy Béo

SO

cdo thu ly
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hd so, to
trinh, cong
vén, ban
thao GCN
QSD Dit
B8 Hoan thién hd so, chuyén B& phan| Chuyén 01 ngay
tiép nhén va tra két qua TTHC S& vién thude céc
TNMT dé tra két qua. phong
B9  [Tra két qué: BP  tiép GCN
- Thu ph1 1€ phi (neu cé) nhian va trd QSD bit
- Pbi chiéu, thu hd so, tai liéu ban gidy két qua TTHC
(dm v6i trwdng hop hd so ndp truc
tuyén).
- Tra két qua cho td chic.
- Luu trit hd so theo quy dinh.
4 BIEU MAU

1. Céc bidu mAu theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 ctia
Vin phong Chinh phui.

2. Pon xin giao d4t hoic don xin cho thué @it (MAu s6 01 - ban hanh kém
theo Thong tu s0 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 nim 2014 cia B
trudng BO Tai nguyén va Méi trudng);

3. Don dang ky, cap Gidy chimg nhdn quyen st dung dét, quyen s¢ hitu nha
¢ va tai sin khac gin 1ién v&i d4t (Mau sb 04a/DK - ban hanh kém theo Théng
tur 58 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén va Mdi trudng);

4. Béo céo két qua ra soat hién trang sir dung détt ctia t6 chire, co s& ton gido
(MAu s6 08a/DK - ban hanh kém theo Thong tir s6 24/2014/TT-BTNMT ngay

19/5/2014 cha B6 Tai nguyén va Moi trudng).
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10. Quy trinh Ding ky bién djng abi voi trudng hop chuyén tir hinh thic
thué dit tra tién hang nim sang thué @At tra tidn mot 1An cho ca théi gian thud hoic
tir giao dit khong thu tidn si dung d4t sang hinh thic thué dit hojc tir thué dit
sang giao dat ¢6 thu tién si dung dz‘it

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phap t8 chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém cia ca
nhéan, tb chirc trong thuc hién viéc Diang ky bién dong abi véi truong hop
chuyén tir hinh thire thué dét tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho
ca thoi gian thué hodc tir giao d4t khong thu tién sir dung dAt sang hinh thic thué
dAt hodc tir thué dt sang giao dat c6 thu tién st dung dét.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi véi cic 18 chire ¢d nhu cdu Pang ky bién dong ddi véi trudng hop
chuyén tir hinh thirc thué d4t tra tién hang nim sang thué dit tra tidn mét 1n cho
c& thoi gian thué hoic tir giao dét khéng thu tién sir dung dét sang hinh thirc thué
d4t hodc tir thué dét sang giao dét ¢6 thu tién st dung dét.

Cén bd, cong chirc thude BS phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va céc phong co
lién quan thudc S¢ Tai nguyén va Mai trwdng chiu trich nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh ndy.

3 | Nogi dung quy trinh

31 |Coséphaply

-Luét dat dai nam 2013

- Céc Nghi dinh: s§ 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017, s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020.

- Théng tu sb 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014.

- Thong tu s& 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014.

- Théng tr 56 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015

- Quyét dinh s 1686/QD-BTNMT ngay 30/8/2021 cia B Tai nguyén va Moi
truomg.

- Cac Vian ban phép luét khéc cé lién quan

3.2 | Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh | sao

Don ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién voi dat theo

Mu sb 09/DK; x
- Ban géc Gidy chimg nhén di cip. X
- Hop dbng thué dit i ky véi Nha nude. X

- Chung tir thuc hign nghfa vu tai chinh; glay to lién quan dén
vide mién, gidm nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gin lién X
véi ddt (néu co
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* Khi thye hién Bude 2: S& Tai nguyén va Méi trudng ludn
chuyén hd so

* Khi thuc hién Buéce 3: T6 chirc str dung dit ndp bd sung

- Céc glay to chiing minh td chirc d& hoan thanh céc nghia vu
tai chinh v& dét dai.

~Théng béo xac dinh don gid thué dt cta co quan thué

* Khi thye hién Buge 4: Té chirc sir dung d4t ndp bd sung:

- Céc gidy t& chimg minh t§ chirc d3 hoan thanh céc nghia vu
dugc quy dinh tai Quyét dinh giao dit, cho thué dit ctia UBND
Thanh phé (Ban sao chimg thic).

- S& Tai nguyén va Méi trudng ding todn bo hd so ludn
chuyén dé thyc hién thi tuc cdp Gidy chimg nhén.

3.3 S6 lwgng hd sor
01 bd

3.4 | Thoi gian xit I§: 15 ngay lam viéc (khéng bao gém Buée 2, 3, 4)
Buée 1: Thim tra ho so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: 15 ngay 1am
viéc
Buwée 2: Xdc dinh don gid thu tién sir dung dét, tién thué dit (tai S& TN&MT):
10 ngay lam viéc d5i voi thira @t ¢6 gia tri < 30 ty; 35,5 ngay 1am viée dbi véi
thira ¢t c6 gid tri > 30 3. ’ . o
Buwdc 3: Thuc hién céc thi tuc lién quan dén hgp dong thué dat (néu co): 5 ngay
lam viéc ) ] . ] ‘
Buwéc 4: Cac thu tuc lién quan dén Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén
s¢ hitu nha & va tai san khic gan lién véi dat: 10 ngay lam viéc.

3.5 [ Noi tiép nhan va tra két qua
B4 phén tiép nhan va tra két qua S& TNMT Ha Noi

3.6 L¢ phi
Viéc thu Phi, 1§ phi thyc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb 06/2020/NQ-
HDND ngay 07/7/2020 cia Hi dong nhé&n dén Thanh phé (cac khoan thué, thu khéc |
c0 lién quan thyre hién theo céc quy dinh hi¢n hanh).

3.7 Quy trinh xit Iy cong viéc

‘ Trach o Biéu méw/
TT Trinh tu nhiém Thoi gian Két qui
Bl;(rc Tham tra hd so, trich UBND Thanh phd ra quyét dinh
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Bl | Tiép nhan hd so: Bophin | 0,5ngay | S theo dai
+ Tiép nhan, kiém tra tinh ddy du cta hd TN&TKQ hd so
so theo quy dinh; Kiém tra noi dung dy | S& TNMT
quyen theo quy dinh. Phat phién huéng Gidy tiép
dan hd so (dbi véi hd so chua hop 1¢, nhan hd so
chua day ad) va hen tra
+ Vao s6 theo d&i hd so, Lap gidy tiép Kkét qua
nhén hd so va hen tra két qua.

+ Lip “Phiéu kidm soat qud trinh giai Phiéu kiém
quyét hd so cho timg hd so cu thé; soat  qua
+ Chuyén hd so d3 nhén cho Lanh dao trinh  giai
S& giao viéc. quyét hd so

B2 | Lanh dao S¢ phén cong phdng, don vi| Lanh dao 0,5 ngay
thu Iy hé so S& TNMT

B3 | Lanh dao Phong chuyén mén phén ¢éng | Lanh dao 0,5 ngay
chuyén vién thu Iy hd so Phong

chuyén
, mon

B4 |Kiém tra thwe té viéc st dung ddt,| Chuyén 5 ngay T4 trinh,
thdm tra hé so: vién thy ly Quyét dinh
- H so da diéu kién: 13p t trinh, quyét dur thao
dinh dy théo;

- Hb so khong da diéu kién hoic phai Thong bao
bd sung hd so: théng béo néu 8 1y do
giri ngudi dé nghi.

B5 | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, | Lanh dao 1 ngay
ky trinh 1dnh dao S& Phong '

chuyén

mdn
Lénh dao S¢ ky to trinh trinh UBND | Léanh dao 1,5 ngay
thanh phé S& TNMT

B6

B7 | Chuyén vién thy ly phat hanh, chuyen 0,5 ngay
bd phin tiép nhan va tra két qua
TTHC dé trinh UBND Thanh phéb.

Chuyén hé so trinh UBND Thanh phé | Béphan | 0,5 ngay
tiép nhan
va tra két
qua TTHC

B8 |Lanh dao UBND thanh phd ky quyét| Lanh dao 5ngay | Quyét dinh
dinh UBND cia UBND

thanh phd Thanh ph

B9 | Tra két qua cho tb chirc/ca nhan. B6 phin Quyét dinh

TN&TKQ cia UBND
S& TNMT Thanh phé
Buée | Xac dinh gia dt
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2
Bo phan Tiép nhan va tra két qua
TTHC ludn chuyén hd so dé xdc dinh| B6 phan Phidu i
) (3ié (sau kit UBNDTE ban hanh QB}pye e, l05ngay  |obén - giao
hodc sau khi gidl quy€t ho so dang ky| LD S& ide
bién dong), trinh Linh dac S& phan i
cong phong, don vi thu ly.
B2 | Phan cong phong thu ly é’z"h 420 101 ngay
B3 Lanh dao Phong chuyén mén phén|Lanh dao 0,5 ngdy Phiéu giao
cdng chuyén vién thy ly hé so Phong ’ viée
g | Phan loai hd so theo gi4 trj thira d4t | Chuyén 1.5 ngly
(trén 30 ty hay dudi 30 ty) vién ’
Truwdmg hop gia tri thiva dat dwdi 30
tg’ T
Thu Iy hd so, trinh Lanh dao phong, V;la“ . ban
Linh dao S& ky Van ban chuyén cuuyen
théng tin sang co quan Thué. Chuyén \ thongxtm
B1 Truc A 1A A « . 04 ngay TB b sung
ruong hop cén bé sung hé so hodc | vién hd so
can lay y kién 1ién nganh thi ra vin ; .
ban trong thoi gian 03 ngay lam viéc. C-on'g Pl
xin y kién
e 1A Linh dao .
B2 | Duyét hé so phong 01 ngay
B3 |Ky Vanbin comh 401 01 ngay
Phat hanh vin ban, Chuyén ho so xudng| Chuyén \
B4 56 phan tiép nhan va ird két qud TTCHL | vién 0,5 ngdy
P 1A o Bd phén
BS Tra két qua tiép nhén
Trudng hop gid tri thira dit trén
30 ty
Chuyén
Thu 1y h so, Lwa chon don vi tw vdn | vién +
ar |G hop ddng tr vén), du thio van ban | Lanh dao 03 e
14y ¥ kién céc don vi hoc thong béo | phong neay
yéu ciu bd sung hd so (néu co). chuyén
’ mdn
Bon vi tr van 14p Ching thu dinh gia | Pon vi tu . Chiang thu
B2 | it vén 8 ngdy dinh gia dit
Béao céo +
g3 | X4y dyng phuong én gia dat, trinh | Chuyén 05 ng du thio t&
Janh dao Phong, Lanh dao S duyét | vién | ginh  trinh
HP
Bdo cao +
.2 A A g oz Lanh dao \ dg thao to
B4 Kiém tra, duyét phuong dn gia dat phong 01 ngay winh trinh
HD
B5 Ky duyét phuong 4n gia dit Lanh dao | 01 ngay Béo cédo +

4
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So TNMT tor trinh
trinh HD
I e a e ak HPTDBGD . Théng béo
B6 Thém dinh phuong 4n gia dat CTTP 7 ngay thAm dinh
p7 | Trinh UBND Thinh phé quyét dinh | g [ o0 go +Qu];§
gia dat cu thé dinh
pg | UBND Thanh phd quyét dinh gid dt | pyrre | os s du%?t pg*:z
cu thé "
dat
Buéc [Ky Hop ddng thué dat (doi véi
3 [trwdng hop thué dit)
Bl - Tiép nhan hd Sy néu ho so da didu |B6  phdn| 0,5 ngay
kién tiép nhén. | tiép nhin va
- Tir chi tiép nhén néu hd so khong di | trd két qua
didu kién tiép nhén va néu 13 1y do tix | TTHC
chéi d@é cong dén hoan thi¢n va ndp lai
hd S0
- Lap phiéu huéng dén/ phiéu yéu caw/
Thong béo tir chdi
B2 Phén c6éng phong, ban, don vi thu ly | Ld&ah  dao| 0,25 ngay
hd so S& TNMT
B3 Phén cdng chuyén vién thu ly hé so |Lanh  dao| 0,25 ngay
phong
B4 | Thuly hd so: Chuyén 2 ngay
- Néu hd so du didu kién: Dy théo | vién
HDTD trinh Lanh dao phong duyét.
- Truong hop can lién thong sang cdc
don vi ldy théng tin phdi hop, ¢6 vin
ban gui cdc S&, nganh.
- Yéu cdu b6 sung hd so (néu cb).
Thoi gian chér v kién cic S&, Nganh
va ngudi st dung dit bd sung hd so
khéng tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.
BS Lanh dao phong duyét hd so. Lanh  dao| 0,5 ngay Vin ban,
Phong tai ligu
dugce ky
duyét
B6 Lanh dao S& duyét hd so Lanh dao| 0,5 ngdy Dy thao
Sé& HDTD
dugce duyét.
B7 Lién hé v6i ngudi ndp hd so dé dén | Chuyén 0,5 ngy

nhan dy thao Hop ddng thué dét (co ky
nhdy ciia lanh dao phong) &€ ky, déng
ddu cta don vi. Thoi gian don vi ky
HDTD khong tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC.

Sau khi ngudi ndp bd so lién hé aé

vién thu ly
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giao lai ban Hop dong thué dét d4 ky,
dong dau; trinh Laoh dao S& ky Hop
déng thué dat.

B3 Ky Hop déng thué dat va chuyén trd Lanh dao} 0,5 ngay HD thué
phong chuyén moén. S&, dat, phu luc
Chuyén HO so va HPTP di ky | Chuyén Hop dong,
xubng Bd phén tiép nhén va tra két qua | vién thu 1y thanh Iy
TTHC hé so Hop ddng
thué dét
Tra két qua B3  phén HD  thué
Mot cra dht, phu luc
Hop dbng,
thanh ly
Hop dbng
thué dit
Buéc | Cip Glay chu'ng nhin quyen st dung dit, quyen s& hitu nha & va tii san
4 khic gin lién véi dat hoic ding ky viée gop vbn vao Gidy chitng nhin
B1 | Tiép nhdn hd 50 néu hd so di didu |Bo phén tiép| 0,5 ngay
kién tiép nhén. nhin va tra|lam viéc
- Tir chéi tiép nhén néu hd so khong da ét qué
diéu kién tiép nhén va néu r5 1y do tir [TTHC
chéi dé cong dan hoan thién va ndp lai
hd 8¢
- Lap phiéu hudng din/ phidu yéu cdw/
Théng béo tir chbi
B2 Phén c6ng phong, ban, don vi thu Iy | Lanh dao | 0,5 ngay
hé so S& TNMT | 1am viée
B3  Phin céng phong ciia VPPK thu Iy hd | Lanh dao| 0,25 ngay
SO Van phong| lam viéc
déing ky
B4 | Phan céng chuyén vién thu [y ho so Lanh dao| 0,25 ngay
phong lam vige
VPDK
B5 Thu 1y ho so: Néu hé so di didu | Chuyén 5 ngdy lam | B4o cédo thu
kién: Dy thdo t& trinh, vin ban, in| vién thudc | viéc ly hd so, to
GCN QSD Pit céc phong trinh, cong
vin, ban
thdo GCN
QSD it
- TrLrong hop lién théng sang cic don | Chuyén Cong vin
vi 14y théng tin phdi hop, ¢o don, vin | vién thuge chuyén don
ban ciia céc co quan dé nghi tam dimg | cac phong vi phdi hop,
thy 1y hé so théng béo |-
cho khach
hang
- Yéu ciu bd sung hd so (néu cd) va | Chuyén Thong bdo
chuyén hd so sang ché b cho BS. vién thude
cac phong
B6 Lanh dao phong ciia VPDK duyét hd | Lanh  dao| 1 ngay lam Bao cdo
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SO phéng vige thu 1y hd 50,
o trinh,
cdng  vin,
ban thao
GCN QSD
Dét
B7 Lanh dao VPPK. duyét ho so Lanh  dao| | ngay lam Bao céo
VPPK viée thu Iy hd so,
to trinh,
cong  vin,
ban thao
GCN QSD
Pt
B8 Linh dao S¢& duyét hé so Lanh  daojl ngay lam Béao céo
S& vide thu 1y hd so,
toy trinh,
c¢dng  vin,
ban thdo
GCN QSD
Pit
B9 Hoan thién hd so, chuyén Bo phan| Cén  bd| 0,5 ngay
tiép nhén va tra két qua TTHC cta S&  ludn chuyén! 1am viée
ho so
BI0 Tra két qua Bo phén GCN QSD
Tiép nhin va Dt
trd két qua
TTHC
4 BIEU MAU

phong Chinh phu.

1. Céc biéu mAu theo Thong tir s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cita Vin

2. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin 1ién v6i dit (MAu sb 09/DK - ban
hanh kém theo Thong tur s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cia
B trudng B6 Tai nguyén va Mai treong)
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11. Quy trinh Gia han sir dung dit ngoai khu c6ng nghé cao, khu kinh té.

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phap tb chirc, mdi quan hé cong tdc va trach nhiém cia cé
nhén, t chtrc trong thyc hién viéc Gia han sir dung dat ngoai khu céng nghé
cao, khu kinh (&,

Pham vi:

Ap dung déi véi Cac td chirc ¢6 nhu ciu Gia han su dung dét ngoai khu cong
nghé cao, khu kinh té.

Cén b, cdng chue thudc B phin TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong co
lién quan thudc S& Tai nguyén va Méi trudong chiv trdch nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

31

Co so phap ly

- Luat dét dai nim 2013

- Cac Nghi dinh: 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, s 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017, s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014

- Théng tur s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021

- Quyét dinh s 1686/QD-BTNMT ngay 30/8/2021 ctia By Tai nguyén va Mdi
trudmg

- Quyét dinh: s6 13/2017/QB-UBND ngay 31/3/2017, sb 23/2022/QD-UBND
ngay 30/5/2022 ciia UBND Than phd.

- Céc Vian ban phdp luit khac cé lién quan

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

- Pon dang ky bién dong dit dai, tai san gin lidn v6i dit theo <
Mau 56 09/DK;

- Ban goc Gidy ching nhdn 44 cap; %

- Ban sao Quyét dinh diu tu bd sung hodic Gidy phép dau tu
hodc Gié‘iy chirng nhén dau tu hojc Quyét dinh chi trirong dau
tw ¢6 thé hién thoi han hoic didu chinh thoi han thue hién du
An ddu tu phd hop thoi gian Xint gia han st dung dat dbi voi
trudng hop su dung dAt ciia td chire, th chirc nude ngoai ¢6
chirc ning ngoai giao, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai
va ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngodi thuc hién dy an diu
tur.

Trudng hop té chire trong nude dang sir dung dat dé thue hién
hoat déng diu tu trén @it nhung khong thude trrdng hop ¢




102

Quyét dinh ddu tu bb sung hodic Gidy phép ddu tu hoic Gidy
chimg nhin diu tr hoic Quyet dinh chi truong ddu tu theo
quy dinh cia phép tuit v& ddu tir thi thé hién cu thé Iy do dé
nghi gia han sir dung d4t tai Pidm 4 cia Don dang ky bién
dong dét dai, tAi san gin lién véi dit theo miu sb 09/DK.

- Chimng tir ¢4 thyre hién xong nghia vu tai chinh (néu c6). X

* Khi thye hién Buéc 2: S¢ Tai nguyén va Moi trrdng luéin
chuyén hd so

* Khi thye hién Buéc 3: T chire sir dung d4t ndp bd sung

- Céc glay to chimg minh tb chirc dd hoan thanh céc nghia vu
tai chinh vé dit dai.

-Thong bao xac dinh don gid thué dit cia co quan thué.

* Khi thyre hién Bude 4: Té chirc st dung d4t ndp bd sung:

- Céc gidly t& chimg minh 6 chitc d& hoan thanh céc nghia vy
dirge quy dinh tai Quyét dinh giao dit, cho thué dit cia UBND
Théanh phé (Ban sao chimg thuc).

- 8¢ Tai nguyén va Méi truong dung toan bd hd so luin
chuyén dé thue hién thu tuc cdp Gidy chimg nhan.

33 S6 lwgng hd so
01bd

34 Thoi gian xi ly: 07 ngay lam viée (khdng bao gém buée 2, 3, 4)
Bwée 1: Thim tra hd so; trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh (07 ngay lam
viéc).
Budre 2: Xdc dinh don gia thu tién st dung dat, tién thué dét (tai S& 'IN&MT)
10 ngay lam viéc d6i voi thira dét c6 gia tri < 30 ty; 35,5 ngay lam viéc ddi véi
thira dét c6 gid tri > 30 ty
Bwéc 3: Thue hién cdc thi tuc lién quan dén hop dbng thué d4t (néu ¢6): 5 ngay
lam viéc
Bude 4: Cac tha tuc lién quan dén Gidy chiing nhén quyen st dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dét: 10 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B9 phan tiép nhan va trd két qua S TNMT Ha N

3.6 Lé phi
Vige thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb 06/2020/NQ-
HDND ngay 07/7/2020 ctia Hi ddng nhan dan Thanh phé (céc khoan thué, thu khéc
c6 li€én quan thyc hién theo cdc quy dinh hién hanh).

3.7

Quy trinh xit Iy céng viée
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o Tréch _ Biéu miu/
T Trinh tur nhicm Thai gian Két qua
Buwéce z A . N £ £, A
{ Tham tra ho so, trinh UBND Tharh pho quyét dinh
B1 | Tiép nhan ho so: B6 phin 0,5 ngay S6 theo doi
+ Tiép nhén, kiém tra tinh ddy | TN&TKQ hd so
@i cia hd so theo quy dinh; | S¢ TNMT
Kiém tra noi dung uy quyen Gidy tiép
theo quy dinh. Phat phleu nhan hd so
hudng dan hd so (dbi voi hd so va hen trd
chua hop 1€, chua ddy du) két qua
+ Vao sb theo ddi hd so, Lap
gidy tiép nhin hd so va hen tra Phiéu kiém
két qua. soat  qua
+ Lap “Ph1éu kiém soat qua trinh  gidi
trinh giai quyet hé so cho timg quyét hd so
hd so cu thé;
+ Chuyén hd so da nhén cho
[anh dao S& giao viéc.
B2 ; Léanh dao S& phin cong phong, | Lanh dao 0,5 ngay
dom vi thu Iy hd so S& TNMT
B3 |Lanh dao Phong chuyén mdn | Lanh dao 0,25 ngay
phéin cong chuyén vién thy ly Phong
hd so chuyén
méon
B4 | Kiém tra thuc t& viéc st dung Chuyén 2 ngay TB thim
d4t, thAm tra hd so: vién thy ly dinh nhu
- Thdm dinh nhu ciu st dung cdu sir dung
dét. dat
- Lap to trinh, quyét dinh dy Té trinh,
thao; Quyét dinh
- Hb so khéng du didu kién dir thao
hodc phai bd sung hd so: théng Thong bao
bdo néu 1o Iy do giii ngudi dé
nghi.
BS5 | Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao Ingay
xem Xét, ky trinh 1dnh dao S& Phong
chuyén
mon
Lanh dao S¢ ky to trinh trinh | Lanh dao 1 ngay
UBND thanh phé S& TNMT
B6
B7 | Chuyén vién thu Iy phat hanh, 0,25 ngay
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chu.yén by phdn tiép n%]g“m va
tra ket qua TTTIC dé trinh
UBND Thanh phd.

Chuyén hdé so trinh UBND | B§ phén 0,5 ngay
Thanh phé tiép nhan
v tra két
qua TTHC
B8 |Lanh dao UBND thanh pho Lanh dao 1 ngay Quyét dinh
ky quyét dinh UBND cia UBND
thanh ph Thanh phé
B9 |Tra két qua cho td chuc/ca B4 phén Quyét dinh
nthéin. TN&TKQ cua UBND
S& TNMT Thanh phé
Bwéc | Xac dinh gia dit
2
B& phén Tiép nhan va tra két
qua TTHC luin chuyén hé so :
@& xic dinh gid (sau khi] - Bo phin Phiéu tiép
Bl [UBNDTP ban hanh QP hofic; TN&TKQ; |0,5 ngay nhin - giao
sau khi giai quyét hd so ding ky| -LD Sé viée
bién dong), trinh Lanh dao S&
hén céng phong, don vi thu ly.
B2 | Phan cong phong thu Iy ggnh 420 1)1 ngay
B3 Lsflh d? y Phon% clll}zren MO0 1 5nh dao X Phiéu giao
phén cong chuyén vién thy ly . 0,5 ngay .
b so Phéng viéc
Phén loai hd so theo gia tri Chuvén
B4 |thira dit (trén 30 ty hay dudi| — 1,5 ngdy
30 1) vién
Truwdng hop gia tri thia dit
dwdi 30 ty
Thu Iy hé so, trinh Lanh dao § ]
phong, Lénh dao S& ky Vin Vin ~ bin
ban chuyén théng tin sang co Chll yen
£ A : thdng tin
g] |guan Thue. . . Chuyén 04 nod TB b4
Trudng hop cin bé sung hd so | vién gay - DO sung
hogc cn Iy ¥ kién lién nganh h‘i SO
thi ra vin ban trong thdi gian C.Ong o
03 ngay lam viéc. Xin y kien
ap 1A Lanh dao \
B2 | Duyétho so phong 01 ngay
B3 |Ky Vian ban é‘gnh 420 | 41 nay
Phét hanh vén ban, Chuyen ho o
B4 ko xuong B& phan tiép nhén va C-l}uyen 0,5 nga;
vién -2 NEAY

tra két qua TTCH.
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B  phén

BS5 Tra két qua | tiép nhan
Trwong hop gia tri thica dat
trén 30 ty
Thu Iy hd so, Lua chon don vi C'I:uyen +
tu van (ky hop dong tu van) vien
Linh dao .
Bl du thio vin ban liy v kién cac . 03 ngay
phong
don vi hodc thong bdo yéu chu N
chuyén
bd sung hé so (néu c0). A
mon
Pon vi tw van ldp Ching thu | Pon vi tu X Chimmg thw
B2 dinh ois dit vén 8 ngay dinh gis dét
Xay dung phuong 4n gid dét, Chuvén gao thciao :
B3 |trinh lanh dao Phong, Linh Viélrlly 05 ngdy ,u_‘-; T a‘gﬁng
dao S0 duyét
ao So duyé HD
. Béo cédo +
Ki€m tra, duyét phuong 4n gia | Lanh dao \ du thdo to
4 X ) . ' .
B dat phong 0l ngay trinh  trinh
HD
~ Béo cdo +
BS | Ky duyét phuong an gia dét g;w;" 01 ngay 5  trinh
trinh HP
A s e 14, | HDTDGD . Thong bao
B6 Thém dinh phuong én gia dat CTTP 7 ngay thém dinh
. \ £ TT + Du
gy | laah UBND ‘Thanh phd|omper 1505y thio Quyét
quyét dinh gia dat cu the dinh
. Qb phe
pg | UBND Thanh pho quyét dinh | oyt | o5 nosy duyét  gid
gia dat cu the it
Buée | Ky Hop dong thué dit (ddi véi treong hop thué dit)
3
Bl - Tiép nhén hé so I}éu hé so B  phén | 0,5 ngdy
du dié}l lgién tiép’ nhén. tiép nh?_ip
- Tir chéi tiép nhdn néu hd so | va tré ket
khong du diéu kién tiép nhén | qua TTHC
va néu 18 ly do tor choi dé
cong dén hoan thién va ndp
lai hé SO
- Lép. phiéu huéng din/ phleu
yéu ciuw/ Thong béo tir chbi
B2 Phén cong phong, ban, don vi | Lanh  dao | 0,25 ngay
thu ly hd so S& TNMT
B3 Phén cong chuyén vién thu Iy | Lanh  dao | 0,25 ngay
ho so phong
B4 Thu 1y hé so: Chuyén 2 ngay

- Néu hd so do diéu kién: Du

vién
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thao HPTP trinh L&nh dao
phong duyét.

- Trudng hop cin lién thong
sang cac don vi lay théng tin
phéi hop, cé vin ban giri céc
S&, nganh.

- Yéu chu bd sung hé so (néu
co).

Thoi gian chd ¥ kién céc S6,
Nganh va ngudi sit dung dt
bd sung hd so khéng tinh vao
thol gian giai quyédt thi tuc
hanh chinh.

B5 | Lanh dao phong duyéthé so. |Lanh dao | 0,5 ngay Vin ban, tai
, Phong lidu duge
ky duyét

B6 Lanh dao S¢ duyét hd so Lanh dao | 0,5 ngdy Du  thdo

1 S¢ HPTD
dugc duyét.

B7 Lién hé véi ngudi ndp hd so | Chuyén 0,5 ngay
@ dén nhéan dy thao Hop déng | vién thu Iy
thué dat (c6 ky nhay cia lanh
dao phong) dé€ ky, déng diu
cua don vi. Thoi gian don vi ky
HDTD khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét TTHC.

Sau khi ngudi ndp hd so lién
hé dé giao lai ban Hop dbng
thué dét da ky, déng déu; trinh
Lanh dao S¢& ky Hop dong
thué dit.

B8 Ky Hop dong thué dit vallanh  dao| 0,5 ngay HD  thué
chuyén tra phong chuyén mén. [S6, dat, phu luc
Chuyén H3 so va HPTP d4 | Chuyén Hop déng,
ky xudng Bo phén tiép nhan | vién thu ly thanh Iy
va tra két qua TTHC hd so Hop dong

thué dit

B9 | Trakét qua Bd phan HP  thué

Mot ciia dit, phu luc
' Hop dbng,
thanh Iy
Hop dong
thué dét
Buée | Cap Glay chirng nhén quyén sir dun(r dit, quyen s& hitu nha & va tai sdn
4 khac gan lidn véi dat hodc ding ky viéc go n von vio Gidy chirn nhin

B1 - T1ep nhan ho so neu hé so di [Bo phén tiép| 0,5 ngay lam viéc

didu kién t1ep nhdn. nhdn va tra

- Tu choi tiép nhdn néu ho so

két qué
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khéng du diéu kién tiép nhan [TTHC
va néu 13 1y do tir chbi dé cong
dan hoan thién va ndp lai ho so
- Lap phiéu huéng din/ phidu
yéu cau/ Thong béo tir chdi
B2 Phéan cOng phong, ban, don vi | Lanh  dao | 0,5 ngay 1am viée
thu Iy hd so S& TNMT
B3 Phén cong phong ctia VPBK | Lanh dao| 0,25 ngay lam viée
thu 1y ho so Van phong
dang ky
B4 Phén cong chuyén vién thu ly | Lanh dao| 0,25 ngay lam viéc
hé so phong
VPDK
B5 Thu Iy hd so: Néu ho so di Chuyén 5 ngay lam viéc Bdo cdo thu
didu kién: Dy thdo td trinh, | vién thude Iy hd so, to
vin ban, in GCN QSD Pét céc phong frinh, cdng
vin, ban
thdo GCN
QSD Pit
- Trudng hop lién théng sang | Chuyén Cdéng wvin
cac don vj liy théng tin phdi | vién thudc chuyén don
hop, c6 don, vin ban cla céc | cic phong vi phdi hop,
co quan dé nghi tam dimg thu thdng béo
1y hé so cho khach
hang
- Yéu céu bd sung hé so (néu Chuyén Théng bdo
c6) va chuyén hd so sang ché | vién thudc
dd cho BS. cac phong
B6 Léanh dao phong cua VPBDK | Lanh  dao| 1 ngdy lam viéc Béo céao
duyét hd so phong thu 1y hd so,
t trinh,
cdng  van,
ban thao
GCN QSD
Dit
B7 Lanh dao VPPK duyét hé | Lanh  dao| 1 ngay lam viéc Bio cdo
SO VPPK thu Iy hd so,
tor trinh,
cdng  vin,
béan thao
GCN QSD
Pit
B3 Lanh dao S& duyét hé so Lanh dao| 1 ngay lam viéc Béo céo
S& thy 1y hé so,
tor trinh,
cdng  vin,
ban thao
GCN QSD
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Pat
B9 Hoan thién hd so, chuyén| Can  b8|0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhén va tra két fjuan chuyén
qua TTHC ctia S& ho so
B10 Tra két qua B6  phan GCN QSD
Tiép nhan va Dt
trda két qua
TTHC
4 BIEU MAU

phong Chinh phil.

Cac biéu mau theo Thong tr s§ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van

Bé truéng BS Tai nguyén va Moi trudng)

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat (MAu sb 09/BK - ban
hanh kém theo Thong tir s6 24/2014/TT-BTNMT ngdy 19 théng 5 nam 2014 cia
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12. Quy trinh thu h01 @it vi muc dich quoc phong, an ninh; phat trién

kinh t& - xa hdi vi loi ich qudc gia, cong cong (cap tinh/huyén)

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phép td chire, méi quan hé cdng tac va trich nhiém cia to
chirc nhiém vu bdi thudng, g1a1 phéng mit bing thu hdi dét vi muc dich quéc
phdng, an ninh; phét trién kinh té-x& héi vi lgi ich québc gia, céng cong.

Pham vi:

Ap dung d6i véi cac td chirc nhiém vu bdi thudng, giai phong mjt bing thu h01
@it vi muc dich quéc phong, an ninh; phét trién kinh té-xa hoi vi lgi ich qudc
gia, cdng cfng.

Céan bg, cbng chirc thude B phin TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong ¢6
lién quan thugc UBND cdp huyén (ddi voi trudng hop thude thdm guyén cua
UBND cap huyén) hodc S& Tai nguyén va Méi trudng (461 voi trudong hop thude
thdm quyén ciia UBND Thanh phd).

Ngi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Cin ctr Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sira dbi bd
sung mot s§ didu cta Ludt T chirc chinh quyén dja phuong sb 47/2019/QH14
ngay 22/11/2019;

- Luét Tha d6 ngay 21 thang 11 nam 2012;

- Luat Dt dai nam 2013;

- Luét X4y dung nam 2014; Luit x4y dung sira d6i nam 2020;

- Ludt Nha ¢ 2014;

- Luét DAu tu 2020; _

- Luat Kinh doanh bat dong san 2014;

- Céc Nghj dinh sb: 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; 44/2014/ND-CP ngay
15/5/2014; 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; 46/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;
47/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s&
didu cta Luat Bét dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cia Chinh pht sira dbi bd sung
mdt s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sta d6i, bd sung mot sb Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat D4t dai;

- Thong tu sb 25/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ; sb 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02/6/2014 ; sb 36/2014/TT-BTNMT ngay 30/6/2014 cia B6 Tai nguyén
va Mo6i trudng.

- Théong tw 5§ 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ciia B Tai nguyén va Moi

AL

—

e
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trudng quy dinh chi tiét Ngh dmh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta
Chinh phu stra d8i, bd sung maot sb ‘nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lu4t DAt
dai va sira ddi, bd sung mdt sb didu cta c4c thong tu hudng din thi hanh Luat
DAt dai;

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT _ngay 30/6/2021 sua 461, bd sung mot s&
didu ciia cac théng tu quy dinh cho tiét va huéng dén thi hanh Luat iE)at dai;

- Quyét dinh s 1839/QD-BTNMT ngay 27/8/2014; Quyét dinh s§ 1686/QD-
BTNMT ngay 30/8/2021 ctia B§ Tai nguyén va Moi trudng;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phé vé
viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong
trong glal quyet thi tuc hanh chinh trén dia ban Thanh pho Ha Ngi;

Quyet dinh s6 10/2017/QD UBND ngay 31/3/2017 v€ vigc ban hanh Quy dinh
mot s6 ndi dung thude thim quyén ctia UBND thanh phd Ha Noi v& bdi thudng,
hd trg va tai dinh cur khni Nha nuée thu hdi dat trén dia ban thanh pho Ha Noi;

Quyet dinh sb 117/2017/QB-UBND ngay 31/3/2017, sira ddi bd sung mot sb
didu tai Quyét dinh sb 22/2022/QB-UBND ngay 25/5/2022 cta UBND Thanh
phob.

3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bin
chinh sao
1. Viin ban dé nghj thu hdi dét (ban chinh) X
2. Théng béo thu hdi hdi ¢4t (ban sao) X

3. Ban v& chi gidi dudng do va Quy hoach chi tiét xdy dung
1/500 hogic Quy hoach tdng mat bing ty 18 1/500 da duge cap
c6 thdm quyén phé duy€t (ban chinh); hode Ban vé ranh gidi X
quy hoach ty 1¢ 1/500 (d4i véi céc trudng hop sir dung dét vao
muc dich quéc phong, an ninh)

4. Dir 4n déu tr duge xét duyét theo quy dinh vé quén ly du
tr va x4y dung (gdm phan thuyét minh va phan thiét ké co s,
¢O du cac ndi dung ve: cap dién, cap thoat nuéce, phong chay
chita chdy, moi trudng; ky quy (ddi veoi truong hop phai thyuc
hién theo quy dinh ctia Luit Dau tu); dbi VO’I du an thim d9,
khai thac khoang san, vit liéu xdy dung, gbm str thi kém theo
gidy phép cua co quan nha nude ¢6 thdm quyén); quyet dinh
chu trirong diu tr hogc chip thuin chu trrong déu tu hodc
quyét dinh phé duyét du 4n ddu tur (d6i v&i dy an vén ngén
sach) hodc vin ban phé duyét két qua lira chon nha du tu dy
4n c6 sir dung dét theo quy dinh cta phap ludt ddu tu hodc
Gidy ching nhén ding ky dau tr theo quy dinh cia Ludt Piu
tur (ban sao) d&i véi dy 4n ddu tu sur dung dit vao muc dich

-
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qubc phong, an ninh thi phéi ¢b trich sao Quyét dinh diu tu
xdy dyng cong trinh quéc phong, an ninh cda co _quan nha
nuée ¢6 thdm quyen gdm cac ndi dung lién quan dén viée sir
dung dat hoic Quyét dinh phé duyét quy hoach vi trf déng
quin ciia B Qubc phong, Bé Cong an (ban sao);

5. Phuong 4n bdi thudng, hd tro va tai dinh cur cho tirng ngudi
sir dung dt khi Nha nude thu hdi va tai san trong pham vi dy
an (néu co) duge Hoi ddng bdi thudng, hd trg va 41 dinh cu
cép huyén thim dinh (ban chmh)

Déi véi truong hop nhén chuyén nhuong, 20p vén bing quyén
stz dung dét do céc hod gia dinh, c& nhén, to chire quan ly, st
dung (khong phéi la dét cong do UBND cép x4 quan ly} ma
thira dit khéng da didu kién tham gia thi truong bat déng san
Nha dau tur 1a ngudi ndp h6 so va ndp hop ddng mua bén tai
san gin lién vdi dét (trong d6 thé hién 16 ngum ban tai sén tu
nguyén tra lai dit d& Nha nuée thu hdi dét va cho ngudi mua
tai san sir dung dat) thay cho thanh phé hé so quy dinh tai myc
5 va khong phai ndp thanh phan ghi tai muc 2

3.3 | S6 lwong hé so: 01 bd
34 Thai gian xir 1y: 12 ngay
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phén tiép nhin va tra két qua cia UBND cép huyén (di véi trudng hop
thuée thdm quyén cua UBND cdp huyén) hodc S¢ Tai nguyén va Moi trudng
(ddi voi trudng hop thude thdm quyén ciia UBND Thanh phd)
3.6 Lé phi
Vige thu Phi, 1§ phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/NQ-
HDND ngay 07/7/2020 ciia Héi dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thug, thu khac
c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
3.7 Quy trinh xir Iy ¢dng viée
X Trach e Bidu mau/
TT Trinh tu nhigm Thoit gian Két qua
A | Thim tra hd so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh thu hdi:
Bl | Tiép nhan hd so: B¢ phén 0,5 ngay S theo d6i

+ Tiép nhan, kiém tra tinh ddy | TN&TKQ

hd so

A

—
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dii ciia hd so theo quy dinh; | S& Tai Gidy tiép
Kiém tra ndi dung iy quyén| nguyén va nhan hd so
theo quy dinh. Phit phiéu MT va hen trd
huéng dan hd so (361 voi hd so két qua
chua hop I8, chua diy din) Phiéu kiém
+ Vao sb theo doi hd so, Lap soat qua
gidy tiép nhin hd so va hen tra trinh giai
két qua. quyét hd so
+ Lip “Phiéu kiém sodt qué

trinh giai quyéthd so cho timg hd

socypthé;

+ Chuyén hd so dd nhan cho

Linh dao-S¢ giao viéc.

B2 | Lanh dao S& phdn cong phong, | Lanh dao 0,5 ngay
don vi thu Iy hd so

B3 | Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao 0,25 ngay
phédn céng chuyén vién thy ly Phong
hd so chuyén

mon

B4 | Tham tra hé so, lp T trinh, | Chuyén 5,5 ngay
dy thao Quyét dinh thu hdi| viénthuly
dét trinh Lanh dao S& ¢6 thim
quyén phé duyét

B4 | Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao

phong phé 01 ngay
duyét

B5 L:anh dao S({ phé dliy@t .Tcy Lénh dao
trinh, dyu thao Quyét dinh 35 pha 01 nes
trinh UBND thanh phé O phe ngay

duyét

B6 | Chuyén vién thu ly phét hanh
chuyén bd phan tiép nhan va
tra két qua TTHC dé trinh 0,25 ngay
UBND Thanh pho.

B7 | UBND Thanh phd xem xét, Quyét dinh
k¥ quyét dinh thu hdi dat; Lanh dao ctia UBND
théng bao viéc ban hanh UBND 03 Thanh phé
Quyét dinh thu hoi dat cho thanh phé

UBND cip huyén ¢ quyét

-

—
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dinh phé duyét phuong an bdi
thudng, ho tro va tai dinh cu
cho ting td chitc trong cing
maot ngay.

B | Thim tra hd so, trinh UBND cép huyén ra quyét dinh thu hi:

Bl | Tiép nhdn ho so: B4 phén 0,5 ngay S theo doi
+ Tiép nhdn, kiém tra tinh diy | TN&TKQ hd so
dt clia hd so theo quy dinb; | cp huyén Gidy tiép
Kiém tra ndi dung vy quyén nhan hd so
theo quy dinh. Phat phiéu va hen tra
huéng din hd so (361 v6i hd so két qua
chua hop 18, chua diy du) Phiu kidém
+ Vo s theo ddi hd so, Lap 504t qué
gify tiép nhan hd so va hen tra trinh giai |
két qua. quyét hd so
+ Lap “Phiéu kidm soat qua
trinh giai quyét hd s cho timg hd
socuthé;

+ Chuyén hd so di nhén cho
Lanh dao S& giao viéc.

B2 {Linh dao UBND cép huyén| Lanh dao 0,5 ngay
phén cong phong, don vi thu ly
hd so

B3 | Lanh dao Phong chuyén mén Lanh dao 0,5 ngay
phén céng chuyén vién thy ly Phong
hé so chuyén

mdn

B4 | Théim tra hd so, lap To trinh, Chuyén 5,5 ngay
dir thao Quyét dinh thu héi vién thu ly
dét trinh 1anh dao Phong
chuyén mén ¢o thém quyén
phé duyét.

B4 | Lanh dao Phong chuyén mon Lénh dao

phong phé 2 ngay
duyeét

B5 | UBND cip huyén xem xét, ky
Quyét dinh thu hdi dat va Lanh dao
Quyét dinh phé duyét phuong S& phé. 3 ngay
&n boi thudmg hd tro va tai duyét

dinh cu trong cung mgt ngdy.
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Bic¢u mau

- C4c biéu miu theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia
Van phong Chinh phu

- Théng béo thu hdi dit ban hanh kém theo méu sé 07 cta Thong tu sb
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh kim dém bat budc ban hanh kém theo miu s 08 cua Théng tur sb
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cudng ché kiém dém bt budc ban hanh kém theo mAu sé 09 ctia
Thong tir s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh thu hdi @it ban hanh kém theo miu s 10 cia Théng tu sé
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cudng ché thuc hién quyét dinh thu hdi dit ban hanh kém theo miu
sd 11 ctia Thong tu s 30/2014/TT-BTNMT.
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13. Quy trinh thu hdi d4t do chdm dit vide siv dung dét theo phap luit, tu

nguyén tra lai dat doi véi trudng hop thu héi dit cia té chire, co s6 ton gido, td chive

nwde ngoai ¢é chire ning ngoai giao, ngudi Viét Nam dinh cw & nwéce ngoai, doanh
-, r A' k ” b

nghiép cdé vén dau tw nwde ngoii.

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phép td chire, mdi quan hé cbng tac va trach nhiém cua t6 chirc
thye hién thu hdi dét do chdm dut viée six dung d4t theo phap luat, tr nguyén tra
lai dt d8i véi trudmg hop thu hdi dat cia t§ chire, co s& ton gido, td chirc ngoai
co chife ndng ngoal giao, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép c6
vén du tu nude ngodi

Pham vi:

Ap dung ddi véi cée t6 chire ¢6 nhu cau thuc hién thu hdi dét do chim dirt vide sir
dung dat theo phap luat, tu nguyén tra lai dat dbi véi trudng hop thu hdi dét cua
tb chirc, co sd tén gido, tb chirc ngoai ¢6 chire nang ngoai giao, ngudi Viét Nam
dinh cur & nude ngoai, doanh nghiép c6 vén diu tu nude ngoai:

- Ngudi str dung dit 14 tb chire duge Nha nudc giao dat khéng thu tién sir dung
dat, duge Nha nudce giao dit ¢o thu tién sir dung Gt ma txen sir dung dét di nop
cb ngudn goc tir ngén sdch nha nudc hodc cho thué dat tra tién thué dit hang nam
nay chuyén di noi khac, giam hodc khéng con nhu ciu sir dung dit thi giri théng
bédo hodc giri vén ban tra lai dit va Giéy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dit dén S& Tai nguyén va Moi trudng;

-Co quan ban hanh quyét dinh giai thé, pha san guri quyet dinh giai thé, ph4 san
dén S& Tai nguyén va Mdi trudng noi co dit thu hdi d01 vo1 truong hop thu héi
dat cia td chire dirge Nha nude giao dit khong thu tién st dung dét, dugc Nha
nude giao dit ¢6 thu tién sir dung dit ma tién sir dung d4t da ndp c6 ngudn gbe tir
ngén séch nha nude hodce cho thud dét tra tidn thué dit hang nam bj giai thé, pha
san;

- Van ban tra lai dt cia nguoi sty dung d4t giri dén S& Tai nguyén va Méi trudng
d6i v&i trudng hop ngudi st dung dat tir nguyén tré lai d‘at

Céan bo, edng chite thude BH phan TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong cb
lién quan thude S& Tal nguyén va M6i trudng chiu trach nhiém thye hién va kiém
soat quy trinh nay.

Ndi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

- Can cfr Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015; Ludt sira dbi bd
sung moét sb didu cua Ludt Té chire chinh quyén dia phuong s 47/2019/QH14
ngay 22/11/2019;

- Ludt Thu dé ngay 21 thang 11 ndm 2012;

- Luat Dét dai nam 2013;

=
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- Lu4t Xay dung nam 2014; Luét x4y dung sta dbi nam 2020;

- Ludt Nha & 2014;

- Luét Péu tu 2020;

- Luét Kinh doanh bét déng san 2014;

- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phd quy
dinh chi tiét mot sd didu cua Ludt Dt dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cia Chinh phi sira dbi bd sung
mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 stra dbi, bd sung mot s6 Nighj dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat D4t dai;

- Théng tiz 56 30/2014/TT- -BTNMT ngay 02 théng 6 ndm 2014 cia B§ Tai nguyén
va M6i trudng quy dinh vé hd so giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dét, thu hoi dat

- Théng tu sb 33/2017/TT- BTNMT ngay 29/9/2017 cta B6 Tai nguyén va M6i
trudng quy dinh chi tiét Nghi dinh 56 01/2017/ND- CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai va stra
d6i, bd sung mét sb didu cua cac théng tr huéng din thi hanh Luat D4t dai;

- Théng tur s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 sira di, bd sung mét sb didu
cua cée thong tr quy dinh cho tiét va hudng dan thi hanh Luat DAt dai;

- Quyét dinh s 1839/QD-BTNMT ngay 27/8/2014; Quyét dinh sé 1686/QD-
BTNMT ngdy 30/8/2021 cia B Tai nguyén va Méi trudng;

- Quyét dinh s& 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phé vé
viée ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong trong
giai quyet thd tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé Ha Noi;

- Quyet dinh so 11/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017, sira d5i b sung mot s diéu tai
Quyét dinh 56 22/2022/QB-UBND ngay 25/5/2022 ctia UBND Thanh phé.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Bin
' chinh $a0

3..2.1. H6 so trinh ban hanh quyet dinh thu hoi ddt do bj gzal
thé, phd sdn, chuyén di noi khdc, gidm hodc khong con nhu céu sic
dung dat:

(1) Van ban thong bao hogc vin ban trd lai d4t dbi véi truomg
hop thu hdi dat cia té chue duge Nha nude giao dat khéng thu
tién str dung dit, duge Nha nude giao. dat co thu tién sir dung
d4t ma tién str dung dét da ndp ¢6 nguon gbc tir ngn sich nha
nuéce hodc cho thué dét tra tién thué dat hang n&m nay chuyén
di noi khéc, gidm hogc khéng con nhu ciu st dung dt.

(2) Quyet dinh giai thé, ph4 san ddi vdi trudng hop thu hdi dat
ctia té chirc duge Nha nuée giao dat khéng thu tién s\ dung dét,

dugc Nha nugc giao dat c6 thu tién st dung dét ma tién st dung
dét da ndp co ngudn gbc tir ngén sach nba nude hodc cho thué
dt tra tién thué dit hang nam bi giai thé, pha san.

(3) Glay chimg nhén quyen str dung dat hoac Glay chimg nhén
quyén s¢ hiru nha & va quyén sit dung dét & hodc Gidy chimg nhén

H
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quyen str dung dat, quyen s& hiru nha ¢ va tai san khéc gén lién
véi dit hodc gidy tor vé quyén sir dung dét (néu c0) theo quy dinh.
(4) Bién ban xac minh thyc dia do S& Tai nguyén va Mo trudmg 1ap
(néu cd).

(5') Trich luc ban dd dia chinh thira dit ho#c trich do dia chinh thira
dat.

3.2.2 Hb so trinh ban hanh quyet dinh thu héi ddt do nguoi sir
dung ddt tw nguyén tra lai dat:

(1) Vin ban tra lai d4t cha ngudi sir dung dat hodic vin ban cla
Uy ban nhén dan cdp x4 noi c6 dit x4c nhan vé viée tra lai dét
clia ngudi sir dung dat;

(2) G1ay chtimg nhén quyén su dyng dit hodc Gidy chimg nhén
quyén s& hiru nha ¢ va quyen stt dung dét & hodc Gidy chung
nhédn quyen st dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khéc gén
lién v&i dit hodc gidy tor vé quyén sir dung dat (néu ¢6) theo quy
dinh.

(3) Bién ban x4c minh thuc dia do co quan tai nguyén va mdi
trudmg 14p (néu cb);

(4) Trich luc ban d6 dia chinh thira dét hofic trich do dia chinh thira
dat;

3.2.3. H6 so trinh ban hanh quyét dinh thu héi dét do dét dwoc
Nha nudc giao, cho thué co thoi han nhung khéng duwoc gia han:
(1) Quyét dinh giao dét hodc quyét dinh cho thud dat, hop dbng
thué dit;

(2) Vin ban théng béo cho ngudi str dung dit biét khong dugc gia
han str dung diat;

(3) Glay chimg nhén quyén sit dung dht hojc Gidy chimg nhgn
quyén s¢ hiru nha & va quyen str dung dét & hodc Gidy chimg
nhéan quyen su duno dét, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khdc gan
lién véi dat hodc gidy to v& quyén st dung dét (néu o) theo quy
dinh.

(4) Bién ban x4c minh thyc dia do co quan tat nguyén va moi
trudmg 14p (néu cd);

(5') Trich tuc ban dd dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thira
dat;

3.3 | S6 hwong hd so: 01 bd

34 Théi gian xiv ly: 15 ngay lam viéc

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua: B6 phén tiép nhan va tra két qua S& TNMT Ha
Nbi

3.6 | Léphi
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Vige thu Phi, 1.8 phi thye hign theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/NQ-
HDND ngay 07/7/2020 ctia Hji dong nhdn dén Thanh phé (cdc khoan thué, thu khac

¢ lién quan thyc hién theo cac quy dinh hién hanh).

3.7 Quy trinh xur ly ¢dng viée
. Trach e Biéu maw/
T - Trinh fur nhiém Thoi gian Kt qué
Bl | Tiép nhén ho so: B4 phén 0,5 ngay S6 theo dai
+ Tiép nhan, kidm tra tinh ddy da | TN&TKQ ho so
ctia hd so theo quy dinh; Kiém | S& TNMT Gidy tiép
tra ndi dung iy quyén theo quy nhan hd so
dinh. Phat phiéu hudng din hd va hen tra
50 (@61 v&ihd so chia hop 4, chua két qua
dy di1) Phiéu kiém
+ Vao sb theo dai hd so, Lip SO&t qué
gidy tiép nhan hd so va hen trd trinh giai
két qua. quyét hé so
+ Lap “Phiu kiém sodt qué trinh
giai quyét hd so cho timg hd socu
thé;
+ Chuyén hd so d4 nhan cho
Lanh dao S& giao viée.
B2 | Léanh dao S& phén céng phong, | Léanh dao 0.5 ngay
don vi thu Iy hd so S& TNMT
B3 |Lanh dao Phong chuyén mén | Linh dao 0,5 ngay
phan céng chuyén vién thy Iy hd Phong
so chuyén
- mén
B4 | Thém tra hé so, 1ap To trinh, Chuyén 08 ngay
du thao Quyét dinh thu hdi dit | viénthuly
trinh UBND Thanh phé phé
duyét.
B4 | Léanh dao Phong chuyén mén Phé duyét 01 ngiy
BS | Lanh dao S& TNMT phé duyét .
T& trinh, dy thio Quydt dinh | L4nhdao ‘
trinh UBND thanh ph . 56 phé 01 ngay
duyét
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B6

Chuyén vién thu 1y phéat hanh
chuyén bd phin tiép nhan va .
tré két qua TTHC trinh UBND 0,5 ngay
Théanh phé.

B7

UBND Thénh pho xem xét, | Lénh dao Quyét dinh
ky quyét dinh thu hdi dat UBND 03 ngay cia UBND
thanh phd Thanh phd

BIEU MAU

- Céc biéu miu theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin
phong Chinh phu

- Quyét dinh thu héi dit ban hanh kém theo mdu s6 10 cia Théng tu s6
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cudng ché thyc hién quyét dinh thu hdi dét ban hanh kém theo méu
56 11 ciia Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT.
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14. Quy trinh Thu héi dit & trong khu vye bi 6 nhiém méi trudmg c6 nguy co

de doa tinh mang con ngwdi; dit & ¢6 nguy co sat 1&, sut lan, bi anh hwéng bdi hién
twong thién tai khic de doa tinh mang con ngwdi d6i véi trudmg hop thu hdi dit &
thudc dur 4n nhd & cia tb chirc kinh té, nguwoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoii, doanh
nghiép ¢6 vén du tw nwéc ngoai.

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chire, mbi quan hé cOng tac va trach nhiém cla t6 chirc
thurc hién thu hdi dit & trong khu vue bi 6 nhidm méi trudng ¢é nguy co de doa
tinh mang con ngudi; dat & c6 nguy co sat 16, sut 14n, bi anh hudng baéi hign tugng
thién tai khac de doa tinh mang con ngudi d6i v&i trudmg hop thu hdi dét & thude
dy annha ¢ cia t6 chitc kinh t&, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép
c6 vbn dau tu nude ngoai.

Pham vi:

Ap dung ddi véi cée td chite ¢6 nhu ciu thue hién thuc hién thu héi dat & trong
khu vye bj 6 nhiém méi trudng c6 nguy co de doa tinh mang con ngudi; dit & c6
nguy co sat 1, sut lin, bi &nh hudng boi hién tugng thién tai khic de doa tinh
mang con ngudi dbi véi trudng hop thu hdi dit & thude dy 4n nha & cta té chirc
kinh té, ngudt Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép co6 vén dau tu nude
ngoai.

(1) Uy ban nhan d4n cép tinh giao cho co quan ¢ thim quyén kiém tra, x4c dinh
mire d6 6 nhiém méi trudng, sat 1d, sut lun, bi dnh huong béi hién tugng thién tai
khac de dga tinh mang con ngudi.

(2) Co quan c6 thdm quyén c6 van ban xac dinh mirc dd 6 nhidm méi trudng, sat
1&, syt lin, bi dnh hudng béi hién tuong thién tai khac de doa tinh mang con ngudi
ma can phai thu hdi dét.

Cén b3, cong chirc thuoc B phin TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong co
lién quan thudc S¢ Tai nguyén va Méi trudng chiu trach nhiém thue hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Cin cif Ludt Td chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luét stra dbi bd
sung mot s6 didu cta Ludt T chirc chinh quyén dia phuong s6 47/2019/QH14
ngdy 22/11/2019;

- Luét Tha d6 ngay 21 thang 11 ndm 2012;

- Luat D4t dai nam 2013; .

- Lut bdo vé mdi trrong 2020 va céc Nghj dinh hudng dan thi hanh

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ctia Chinh phil quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat it dai.

A

/
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- Nghi dinh s& 01/2017/NP-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu sta d6i bd sung
mdt s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngdy 18/12/2020 stra d6i, bd sung mat s6 Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Lust P4t dai;

- Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 ciia B$ Tai nguyén
va M6i truong quy dinh v& hé so giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung
d4t, thu héi dat

- Théng tur s6 33/2017/TT BTNMI ngdy 29/9/2017 cta B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh chi tiét Nghi dinh 56 01/2017/ND- CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh
phu sira ddi, bb sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt DAt dai va stra
déi, bd sung mét sO diéu cia cic théng tu huéng dan thi hanh Lujt Dét dai;

- Théng tu s§ 09/2021/TT- BTNMT ngay 30/6/2021 sira d6i, bd sung mot s§ diéu
cia cdc thong tr quy dinh cho tiét va hiréng dan thi hanh Lujt Dat dai;

- Quyét dinh s6 1839/QD-BTNMT ngay 27/8/2014; Quyét dinh sb 1686/QD-

BTNMT ngay 30/8/2021 cta B Tai nguyén va Moi trudmng;

- Quyet dinh sé 18/2020/QD-UBND ngdy 04/9/2020 cia UBND Thanh phé vé
viéc ban hanh Quy dinh thyc hi¢n co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong
gidi quyet thi tuc hanh chinh trén dja ban Thanh phd Ha Nbj;

- Quyet dmh sb 11/2017/QB-UBND ngly 31/3/2017, sira dbi bb sung mdt sb didu tal
Quyét dinh s 22/2022/QD-UBND ngdy 25/5/2022 cira UBND Thanh phé.

3.2

Thanh phin hd s Ban | Bén
chinh | sao

a) Vin ban clia co quan ¢6 thim quyén x4c dinh mirc 46 6 nhidm
mdi trudng, sat 16, sut in, bi anh hudng béi hién twong thién tai
khéc de doa tinh mang con ngudi;

b) Glay chimg nhan quyén sir dung dét hoac Gidy chung nhén
quyén s¢ hiru nha & va quyen st dung dit & hodc Gidy chimg
nhén quyen st dung dat quyén s¢ hitu nha & va tai san khéc gin X
lién véi dit hoic quyét dinh giao dit;

¢) Bi€n ban xac minh thuc dia do S¢ Tai nguyén va Mai tnrdng
1ap (néu cd);

d) Trich luc ban d6 dia chinh thita dét hoic trich do dia chinh thia
dat;

3.3

$6 Iwgng hd so: 01 bo

3.4

Thoi gian xir Iy: 15 ngay lam viée
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Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phén tiép nhan va tra két qua S6 TNMT Ha
Nbi
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3.6 L& phi: Viéc thu Phi, L& phi thue ‘hién theo quy dinh tai Nglli quyét sb 06/2020/NQ-
HDND ngay 07/7/2020 ctia Hgi dong nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khéc
¢0 lién quan thyc hién theo céc quy dinh hién hanh).

3.7 Quy trinh xir ly cOng viéc

. Tréch .y Biu miw/
TT Trinh ty phigm Thoi gian Két qua
B1 | Tiép nhin ho so: B6 phén 0,5 ngay S theo di
+ Tiepnhén, kiém tra tinh ddy du | TN&TKQ hd so
ctia h6 so theo quy dinh; Kiém | S¢ TNMT Gidy tiép
tra ndi dung Uy quyén theo quy nhan hd so
dinh. Phat phicu buéng dén ho va hen tra
SO (ddi véihd sochua hop 1§, chua két qua
day di) ‘ : Phiéu kiém
+ ’Va‘10'56 theo ddi hd so, Lap soat qué
gidy tiép nhén ho so' va hen trd trinh giai
kétqua. quyét
+ Lap “Phicu kiem soat qua trinh
gidi quyet ho so cho timg ho so cy
theé;
+ Chuyén hd so di nhin cho
Lanh dao S& 